UBND TINH THANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO NQI VU Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: 131 /QD-SNV Thanh Héa, ngay 30  thdng 7 ndm 2024
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh noi bo giai quyet thu tuc hanh chmh trong linh vuc
tin ngudng, ton giao thudc thim quyen giai quyét ciia S& Noi vu/
UBND cap huyén/UBND cap xa tinh Thanh Héa

GIAM POC SO NOI VU TINH THANH HOA

Can cur Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh Phu
vé thue hién co ché mot civa, mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;
Nghi dinh s6 107/2021/NP-CP ngay 06 thing 12 ndm 2021 cia Chinh phii vé sira
doi, b6 sung mot so diéu ciia Nghi dinh so 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 nam
2018 cia Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién théng trong gidi
quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 ciia B6
triecng, Chii nhiém Vian phong Chinh Phii huedng dan thi hanh mét sé quy dinh ciia
Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23 thdang 4 nidm 2018 ciia Chinh Phii vé thirc hién
co' ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 933/0P-UBND ngay 18 thdng 3 ndam 2019 ciia Chii
tich UBND tinh Thanh Héa vé viéc ity quyén ky phé duyét quy trinh néi bé gidi
quyét thii tuc hanh chinh trén dia ban tinh Thanh Héa;

Can cit Quyét dinh sé 21/2022/0D-UBND ngay 13 thdng 6 nam 2022 cia
UBND tinh Thanh Héa vé viéc quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu
16 chire ciia S Ngi vu tinh Thanh Héa;

Can cir Quyét dinh sé 3096 /0b-UBND ngay 24 thang 7 nam 2024 cua Chu
tich UBND tinh Thanh Héa vé viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh méi ban
hanh, thii tuc hanh chinh bdi bé trong linh vuec tin ngudng, tén gido thudc tham
quyén gidi quyét ciia S6 Néi vu/UBND cap huyén/UBND cdp xd tinh Thanh Hoa;

Theo dé nghi ciia Chdnh Vin phong S¢ Ngi vu va Trurdng ban Ban Ton gido.
QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay quy trinh ndi bo giai quyet 58
thu tuc hanh chinh trong linh vue tin ngudng, ton giao thudc thAm quyén giai
quyét ctia SO Noi vu/UBND cap huyén/UBND cap xa tinh Thanh Hoa (cé Phu
luc kem theo).
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Piéu 2. Vin phong Sé, Ban Ton gido va cac don vi c6 lién quan co trach
nhiém t6 chire thuc hién viéc cap nhat thong tin, dit liéu dién tr vé thyc hién tiép
nhan, giai quyét va tra két qua thu tuc hanh chinh trén Céng Dich vu cong va Hé
théng thong tin mot cira dién tir theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Chanh Van phong S¢ Noi vy, Truong ban Ban Ton giao, Truong cac Phong,
Ban chuyén mén thugc S¢ va Thu truong cac co quan, t6 chire, ca nhan co lién quan
chiu trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3 Quyét dinh;

- Giam ddc, cac Pho Giam dbc S¢ Noi vu;
- Van phong UBND tinh;

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh;
- Luu: VT, BTG.




(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6

QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VU'C TiN NGUONG, TON GIAO
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NQI VU/UBND CAP HUYEN/UBND CAP XA TINH THANH HOA

I. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

/OD-SNV ngay

thang 7 nam 2024 cua So Noi vu tinh Thanh Hoa)

Co quan, don vi, bo

STT Trinh ty giai quyét TTHC phan cé trach nhiém Thoi stan Két qua Gh,l
£ (ngay) chu
giai quyet
1 Thi tuc dé nghi cong nhin to chirc ton gido cé dia ban hoat dong ¢ mot tinh
Ma ho so TTHC trén Cong DVCQG (1.012672.H56)
Bwéc 1 | Quy trinh xir 1y hd so tai S& Noi vu 30 ngay
Cf)ng Ac;huc ta} Bo pharl tiép nhan va ‘tra ket’ qua cua B? p};lan "1:1e1? nhe_}n va Phiu tiép nhan hd so: Phidu
S& Noi vu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | Tra két qua cua S& Noi 2 A N n
. . . . XX A 1A . . A 5 chuyén ho so vé Ban Ton
Buodc 1a | cia tinh kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét | vu tai Trung tdm Phuc vu 1/2 ngay .,  NTA: \ X
R ~ 1A A o 2N o ngAs \ , A , giao, S& Noi vu (kém theo ho
(scan) va luu trir ho so dién tur, chuyén vé S& Noi vu hanh chinh cong tinh A .
o 1e 1A . so dé nghi)
xu 1y ho so Thanh Hoa
Lanh dao Ban Ton gido ti€p nhén phiéu, hd so dé
Buoc 1b | nghi va chuyén Phong Nghiép vu ton gido, tin | Lanh dao Ban Ton gido 01 ngay Phiéu chuyén, ho so dé nghi
ngudng tham muu
Phong Nghiép vy ton gido, tin ngudng tiép nhan ~ . A
Budc Ic | phiéu, kiém tra hd so va chuyén Chuyén vién tham LanhA daq ’Pholn g Ngl}lep 01 ngay Phiéu chuyén, ho so dé nghi
muu vu ton glao, tin nguong
Chuyén vién Phong Nghiép vu ton gido, tin ngudng Chuyén vién Phong Tfy tr{nh, van ‘pan 7d1_r ,thao,
. A A .« . \ h A " N \ van ban tham gia ctia cac co
Budc 1d | nghién ctru ho so, can ctr cac quy dinh cua phép luat Nghi¢p vu ton gido, 22 ngay L 1en A A
SO U ; ~ quan co6 lién quan, ho so dé
tham muu van ban tra 101 to chirc ton gido tin ngudng nghi
Lanh dao Phong Nghiép vu ton gido, tin ngudng To 'trinh, van ban du thao,
Bube 1d tham dinh lai to trinh, vin ban du thdo va ho so trinh | Lanh dao Phong Nghiép 02 nai van ban tham gia cua cac co
lanh dao Ban Ton gido xem xét trude khi trinh lanh | vu ton gido, tin ngudng gay quan cé lién quan, ho so dé
dao S& Noi vu nghi
Bude Ie Ldnh dao Ban Ton gido tham dinh lai to trinh, van Lanh dao Ban Tén gido 02 ngay To trinh, van ban du thao,

ban du thao va hd so trinh 13nh dao So& NoOi vu xem

van ban tham gia cua cac co




xét trude khi trinh UBND tinh

quan co6 lién quan, ho so dé
nghi

To trinh kém theo van ban du
thdo tra 161 t6 chic ton giao,

Budée 1g | Giam dbc S6 Noi vu xem xét trinh UBND tinh Giam dbc S¢ Noi vu 01 ngay vin ban y kién tham gia cia
cac co quan co lién quan, ho
so dé nghi
T¢& trinh kém theo van ban du

y A N U S N thao tra 10i to chirc ton gido,

Buge 1h Vvan Ehu ?0 I\{Ql Vi vao o van ban di, lay s6 luu o, Van thu Sé Ndi vu 1/2 ngay vin ban y kién tham gia cua

chuyén van ban sang UBND tinh . A A
cac co quan co lién quan, ho
so de nghi

Buéc 2 | Quy trinh xir Iy ho so tai UBND tinh 30 ngay

Chuyeén vién phong Hanh chinh - T6 chuc tiép nhan . X . 2
Budc 2a | hd so, vao s6 van ban dén, chuyén phong chuyén E}ngg Hanh chinh - To 1/2 ngay Vin ban trinh, ho so
mon xu ly
. Chuyén vién xir Iy hd so, trinh lanh dao Vin phong \ A A \ e \
Budce 2b ’ :
woc UBND tinh Phong chuy&n mén 23,5 ngay Vin ban trinh, ho so
. ~ < \ . . ..z | Lanh dao Van phong s o ra A
Budc 2¢ | Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét, cho ¥ kién , 02 ngay Vin ban trinh, ho so
UBND tinh
Buoc 2d | Lanh dao UBND tinh ky duyét Lanh dao UBND tinh 03 ngay Vin ban két qua TTHC
, Phong Hanh chinh - T chtre vao s vin ban di, déng | Phong Hanh chinh - T5 X ik

B 2d . dt,

#0¢ <@ | 4au, phat hanh vin ban, thong béo cho S6 N&i vu | chire Lzngay | Vanbin ket qui TTHC
Chuyén vién thu 1y hd so ciia S& Noi vu nhén két qua | Chuyén  vién  phong
tai Van phong UBND tinh va chuyén két qua giai | chuyén moén; B¢ phan ,

Budc 2e | quyét TTHC cho B9 phan Ti€p nhan va Tra két qua | ti€p nhan va tra két qua 1/2 ngay Van ban ket qua TTHC

cua SO NC)@ vu tai Trung té}m Phuc vu hémh’ chinh | cia S& Noi vu tai Trung
cong tinh dé€ thong bao cho t6 chiic, ca nhan biét. tam Phuc vu hanh chinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 60 ngay Pung han
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Thii tuc ding ky sira ddi hién chwong ciia to chirc tén gido c6 dia ban hoat dong & mét tinh

2 Ma hé so TTHC trén Céng DVCQG (1.012664.H56)
Bwéc 1 | Quy trinh xir 1y hd so tai S& Noi vu 15 ngay
C?ng chhuc tai Bo pharl tiép nhan va ‘tra ket’ qua cua B? p}}an T:lel? nhe_}n va Phiéu tiép nhan hd so; Phiéu
S No6i vu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | Tra két qua cua So Noi 2 A N n
, N R . x X A 1A b . A \ chuyén ho so vé Ban Ton
Buodc la | cia tinh kiém tra, huéng dan, ti€ép nhan ho so, quét | vu tai Trung tdm Phuc vy 1/2 ngay ., Y A . A
R ~ 1A A o 2N o naAs | , n . gido, S& Noi vu (kém theo ho
(scan) va luu trir ho so dién tir, chuyén vé S& Noi vu hanh chinh cong tinh X .
o 10 1A . so dé nghi)
xu ly ho so Thanh Hoa
Lanh dao Ban Tén gido ti€p nhén phi€u, h6 so dé ) S .
Budc 1b | nghi va chuyén Phong Nghi€p vu ton gido, tin | Lanh dao Ban Ton gido 01 ngay Phiéu chuyén, ho so dé nghi
ngudng tham muu
Phong Nghiép vy ton gido, tin ngudng tiép nhéan < \ A
Buée Ic | phiéu, kiém tra hd so va chuyén Chuyén vién tham LanhA daq ,Phorn & Ng1~11¢p 01 ngay Phiéu chuyén, ho so dé nghi
muu vu ton giao, tin nguong
Chuyén vién Phong Nghi€p vu ton gido, tin ngudng Chuyén vién Phong Tfy tr{nh, van ban qdl'r ’thao,
. S A . . , o oA . A \ van ban tham gia cua cac co
Buoc 1d | nghién ctru ho so, cdn ctr cdc quy dinh cua phap luat Nghiép vu ton giao, 09 ngay L 1 a A A
I - ; ~ quan c6 lién quan, ho so dé
tham muu van ban tra 161 t6 chure ton gido tin ngudng nghi
Lanh dao Phong Nghiép vu ton gido, tin ngudng To 'trinh, van ban du thao,
Buse 14 tham dinh lai to trinh, van ban dyu thdo va ho so trinh | Lanh dao Phong Nghiép 01 nai van ban tham gia cﬁa‘ cac co
lanh dao Ban Ton giao xem xét trude khi trinh 1anh | vy ton gido, tin ngudng gay quan c6 lién quan, ho so dé
dao S& NoOi vu nghi
Lanh dao Ban Tén gido thim dinh lai t& trinh, van Egn tg;?lhlhz;‘:f E’;‘lﬁjuc ;i‘i‘;
Budc 1e | ban du thdo va ho so trinh 1anh dao S& No§i vu xem | Lanh dao Ban Tén gido 01 ngay wan o6 lidn i an. hd so dé
xét trude khi trinh UBND tinh gghi quan,
To trinh kém theo van ban du
thdo tra 101 t6 chtrc ton gido,
Buoc 1g | Giam doc So Noi vu xem xét trinh UBND tinh Giam doc Sé Noi vu 01 ngay van ban y kién tham gia cua
cac co quan c6 lién quan, ho
so dang ky
Bude Ih Van thu S6 N6i vu vao s6 van ban di, lay so luu trr, Van thu S& Nbi vu 1/2 ngay T¢ trinh kém theo van ban du

chuyén van ban sang UBND tinh

thdo tra 101 t6 chirc ton gido,




vin ban y kién tham gia cua
cac co quan co lién quan, ho
so dé nghi
Buéc 2 | Quy trinh xir 1y ho so tai UBND tinh 15 ngay
Chuyén vién phong Hanh chinh - T6 chirc tiép | ,, . X ] 2
Budc 2a | nhanhd so, vao sd vian ban dén, chuyén phong E}?E?g Hanh chinh - To 1/2 ngay Vin ban trinh, ho so
chuyén mon xu ly
, Chuyén vién xir Iy hd so, trinh 1anh dao Vin phong \ A A 5 . pa A
Bude 2b ’ :
woc UBND tinh Phong chuy&n moén 8,5 ngay Vin ban trinh, ho so
Budce 2¢ | Lanh dao Vian phong UBND tinh xem xét, cho ¥ kién Lanh d? 0 Van phong 02 ngay Vin ban trinh, ho so
UBND tinh
Budc 2d | Lanh dao UBND tinh ky duyét Lanh dao UBND tinh 03 ngay Vin ban két qua TTHC
, Phong Hanh chinh - Té chtre vao sé van ban di, déng | Phong Hanh chinh - T6 . C o a
Buoc 2d |, )
woe dau, phat hanh van ban, thong bao cho S¢ Noi vu chuc 1/2 ngay Vin ban két qua TTHC
Chuyén vién thu 1y hd so ciia S& Noi vu nhén két qua | Chuyén  vién  phong
tai Van phong UBND tinh va chuyén két qua giai | chuyén moén; B¢ phan ’
Buoc 2e | quyét TTHC cho Bo phan Ti€p nhan va Tra két qua | tiép nhén va tra két qua 1/2 ngay Van ban két qua TTHC
cua SO N(f)j vu tai Trung té}m Phuc vu hénh, chinh | cia S& Noi1 vu tai Trung
cong tinh d€ thong bdo cho t6 chure, ca nhan biét. tam Phuc vu hanh chinh
Téng thoi gian giai quyét TTHC 30 ngay Pung han
3 Thii tuc dé nghi thanh lap, chia, tach, sap nhap, hop nhit to chirc ton gido truc thudce cé dia ban hoat dong & mét tinh
Ma ho so TTHC trén Cong DVCQG (1.012661.H56)
Buée 1 | Quy trinh xir Iy ho so tai S& Noi vu 30 ngay
Cong chuc tai Bo phan tiép nhén va tra két qua cua | BO pl}én Tiép nhan va
Sé& Noi vu qtai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong | Tra ket qua cia S& Noi Phiéq tiép nhan ‘hé so; Phieu
Budc la | cia tinh kiém tra, huéng dan, ti€ép nhan ho so, quét | vu tai Trung tdm Phuc vu 1/2 ngay chuyén ho so vé S& No§i vu

(scan) va luu trir ho so dién tur, chuyén vé S& Noi vu
xu ly ho so

hanh chinh cong tinh
Thanh Hoa

(kém theo hd so dé nghi)




Lanh dao Ban Tén gido tiép nhan phiéu, ho so dé

Buéc 1b | nghi va chuyén Phong Nghiép vu tén gido, tin | Lanh dao Ban Tén gido 01 ngay Phiéu chuyén, hd so dé nghi
ngudng tham muu
Phong Nghiép vy ton gido, tin ngudng tiép nhan ~ \ n
Buée Ic | phiéu, kiém tra hd so va chuyén Chuyén vién tham Lan}i daq ,Phorn £ NgI~11¢p 01 ngay Phicu chuyén, ho so dé nghi
muu vu ton giao, tin nguong
Chuyén vién Phong Nghi€p vu ton gido, tin ngudng Chuyén vién Phong T.U tr1qnh, van ban qdl'r ’thao,
. A A .« . , A " N \ van ban tham gia cta cac co
Budc 1d | nghién ctru ho so, can ctr cac quy dinh cua phép luat Nghiép vu ton gido, 22 ngay N A A
SO W ; ~ quan co6 lién quan, ho so dé
tham muu van ban tra 101 t6 chure ton gido tin ngudng nghi
Lanh dao Phong Nghiép vu ton gido, tin ngudng To trinh, van ban du thdo,
Bude 14 tham dinh lai to trinh, van ban du thdo va ho so trinh | Lanh dao Phong Nghiép 02 nai van ban tham gia cﬁa‘ cac co
o lanh dao Ban Téon gido xem xét trudc khi trinh lanh | vu ton gido, tin ngudng 98Y | quan co lién quan, hd so dé
dao S& Noi vu nghi
Lanh dao Ban Tén gido tham dinh lai td trinh, van Egn tg;rrllhf[h;/;l ?;r;ﬁgucétili%
Budc 1e | ban du thdo va ho so trinh 1anh dao S& No§i vu xem | Lanh dao Ban Tén gido 02 ngay wan o6 lidn %1 an. hd so dé
xét truée khi trinh UBND tinh gghi quan,
To trinh kém theo van ban du
thdo tra 101 t6 chuc ton gido,
Buoc 1g | Giam doc So Noi vu xem xét trinh UBND tinh Giam doc Sé N1 vu 01 ngay van ban y kién tham gia cua
cac co quan c0 lién quan, h6
so dé nghi
T¢ trinh kém 9theo van ban du
< A N ST S N thdo tra 101 t6 chtrc ton gido,
Buéce Ih Van Ehu ?0 I\{Ql Vi vao so van ban di, 1y s luu ut, Van thu So Noi vu 1/2 ngay vin ban y kién tham gia cta
chuyén véan ban sang UBND tinh . . 1A A
cac co quan c6 lién quan, ho
so dé nghi
Buéc 2 | Quy trinh xir Iy hd so tai UBND tinh 30 ngay
Chuyén vién phong Hanh chinh - T6 chuc tiép \ 5 . 2
Budc 2a | nhanhd so, vao s6 vin ban dén, chuyén phong Phong Hanh chinh - To 1/2 ngay Vin ban trinh, hd so

chuyén mon xur ly

chtrc




Chuyén vién xir Iy ho so, trinh lanh dao Van phong

B ’ 2 \ N A Y - 5 \ A
woc 2b UBND tinh Phong chuy&n mén 23,5 ngay Van ban trinh, ho so
. “ < . , . ..z | Lanh dao Van phong \ a1 A
Budc 2¢ | Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét, cho y kién , 02 ngay Van ban trinh, h6 so
UBND tinh
Buéce 2d | Lanh dao UBND tinh ky duyét Lanh dao UBND tinh 03 ngay Vin ban két qua TTHC
. Phong Hanh chinh - Té chtte vao sé van ban di, déng | Phong Hanh chinh - T6 . S S
Buoc 2d | ; di,
woe dau, phat hanh van ban, thong bao cho S¢ Noi vu churc 1/2 ngay Van ban ket qua TTHC
Chuyén vién thy 1y ho so ciia S6 Noi vu nhan két qua | Chuyén  vién  phong
tai Van phong UBND tinh va chuyén két qua giai | chuyén mén; Bo phan ’
Budc 2e | quyet TTHC cho Bo phan Ti€p nhan va Tra két qua | tiép nhan va tra két qua 1/2 ngay Van ban két qua TTHC
cua SO N(f)@ vu tai Trung tdm Phuc vu hénh’ chinh | cia S& No6i vu tai Trung
cong tinh d€ thong bao cho to chire, ca nhan biét. tam Phuc vu hanh chinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 60 ngay Pung han
4 Thi tuc ding ky thuyén chuyén chic sic, chirc viéc, nha tu hanh 1a ngwoi dang bi budc t9i hodc ngudi chwa duge x0a an tich
Ma ho so TTHC trén Cong DVCQG (1.012659.H56)
Buéc 1 | Quy trinh xir 1y hd so tai S& Noi vu 15 ngay
Cf)ng Ac%huc ta} Bo pharl tiép nhan va ‘tra ket’ qua cua B(? p};lan "lj1e1? nhe_}n va Phiéu tiép nhan hd so; Phiéu
S¢ Noi vu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | Tra két qua cua S& Noi 2 A A X
. N 2 . x X A 1A . . A \ chuyén ho so vé Ban Ton
Budoc 1a | cia tinh kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét | vu tai Trung tdm Phuc vy 1/2 ngay .  NIA \ A
R ~ 1A A o 2 A o ngAs \ , n ) gido, S& Noi vu (kém theo ho
(scan) va luu trir ho so dién tir, chuyén vé S& Noi vu hanh chinh cong tinh A .
" 1o 1A . so dé nghi)
xu ly ho so Thanh Hoa
Lanh dao Ban Tén gido ti€p nhén phi€u, h6 so dé ) S .
Buoc 1b | nghi va chuyén Phong Nghiép vu ton gido, tin | Lanh dao Ban Ton gido 01 ngay Phiéu chuyén, ho so dé nghi
ngudng tham muu
Phong Nghiép vu ton gido, tin ngudng tiép nhan ~ . A
Buodc Ic | phi€u, kiém tra ho so va chuyén Chuyén vién tham Lanli daq ’Phorn £ Ngl~11¢p 01 ngay Phi€u chuyén, ho so dé nghi
muu vu ton giao, tin nguong
Bube 1d Chuyén vién Phong Nghiép vu ton gido, tin ngudng Chuyén vién Phong 09 ngay To trinh, van ban du thao,

nghién ctru ho so, can cu cac quy dinh cia phap luat

Nghi¢p vu ton gido,

van ban tham gia cua cac co
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tham muu van ban tra 161 t6 chirc ton gido tin ngudng quan cé lién quan, ho so dé
nghi
Lanh dao Phong Nghiép vu ton giao, tin ngudng To trinh, van ban du thdo,
Bube 1d tham dinh lai to trinh, van ban du thao va ho so trinh | Lanh dao Phong Nghiép 01 nai van ban tham gia cﬁa‘ cac co
lanh dao Ban Ton gido xem xét trude khi trinh 1anh | vy ton gido, tin ngudng gay quan co6 lién quan, ho so dé
dao S NoOi vu nghi
Lanh dao Ban Tén gido thdm dinh lai to trinh, vin Egn t];f;rllqhi[h;/zl ?;rlﬁguc;?i%
Budc 1e | ban du thdo va ho so trinh 1anh dao S& No§i vu xem | Lanh dao Ban Tén gido 01 ngay van c6 lidn i an. hd so dé
x¢ét trude khi trinh UBND tinh gghi quan,
To t'rinh kém gtheo van ban du
thdo tra 101 t6 chuc ton gido,
Buodc 1g | Giam doc S Noi vu xem xét trinh UBND tinh Giam doc Sé Noi vu 01 ngay van ban y kién tham gia cua
cac co quan co lién quan, ho
so dé nghi
T6 trinh kém theo van ban dy
< A N GRS St N thdo tra 101 t6 chuc ton gido,
Buoe 1h Van Ehu ?0 I\{Ql VUL vao 59 varl ban di, 12y s6 lwu tri, Vian thu S6 Noi vu 1/2 ngay van ban y kién tham gia cta
chuyén véan ban sang UBND tinh , . 1ia A
cac co quan c6 lién quan, hd
so dé nghi
Buéc 2 | Quy trinh xir Iy ho so tai UBND tinh 15 ngay
Chuyén vién phong Hanh chinh - T6 chuc tiép \ 5 . 2
Budc 2a | nhanhd so, vao s6 vin ban dén, chuyén phong Egggg Hanh chinh - To 1/2 ngay Vin ban trinh, hd so
chuyén mon xur ly
. Chuyén vién xir Iy ho so, trinh lanh dao Van phong \ A A 5 . Ta s A
B 2 > <
woc 2b UBND tinh Phong chuy&n mén 8,5 ngay Vin ban trinh, ho so
Buéce 2¢ | Lanh dao Vian phong UBND tinh xem xét, cho ¥ kién Lanh d:c'l 0 Van phong 02 ngay Vin ban trinh, hd so
UBND tinh
Budc 2d | Lanh dao UBND tinh ky duyét Lanh dao UBND tinh 03 ngay Vin ban két qua TTHC
, Ong H3 inh - Té chirc vao sb viin ban di, dong | Phong Hanh chinh - T6 X )
Bude 2d Phong Hanh chinh - T6 chirc vao s6 van ban di, dong g 0 1/2 ngay Vin ban két qua TTHC

dAu, phat hanh vin ban, thong bao cho S& Noi vu

chuac
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Chuyén vién thy 1y hd so cua S& Noi vu nhén két qua
tai Van phong UBND tinh va chuyén két qua giai

Chuyén  vién  phong
chuyén mon; B phéan

Buéc 2e | quyét TTHC cho Bo phan Tiép nhan va Tra két qua | tiép nhan va tra két qua 1/2 ngay Vin ban két qua TTHC
cua SO N@@ vu tai Trung tam Phuc vu hanh chinh | cua S& Noi vu tai Trung
cong tinh d€ thong bao cho to chire, ca nhan biét. tam Phuc vu hanh chinh
Téng thoi gian giai quyét TTHC 30 ngay Dung han
5 Thii tuc dé nghi sinh hoat ton gido tip trung ciia nguwdi nwée ngodi cw tri hop phap tai Viét Nam
Ma ho so TTHC trén Cong DVCQG (1.012658.H56)
Buée 1 | Quy trinh xir Iy ho so tai S& Noi vu 15 ngay
Cf)ng A(‘jhuc ta} Bo ph'c_u} tiép nhan va ‘tra ketr qua E:ua B? p}}an "1:161? nh'c_}n Vfl' Phiéu ti ép nhan hd so: Phiéu
S6 Noi vu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | Tra két qua cua Sé Noi 2 A A n
. . % . x A 1A . . A 5 chuyén ho so vé Ban Ton
Budc la | cia tinh kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét | vu tai Trung tdm Phuc vu 1/2 ngay ., r NTA- \ A
\ 1A A e 20X Qn NAs ) . A giao, S& Noi vu (kém theo ho
(scan) va luu trir ho so dién ti, chuyén vé S¢ Noi vu hanh chinh cong tinh A .
o 1e 1A . so dé nghi)
xu 1y ho so Thanh Hoa
Lanh dao Ban Toén gido tiép nhan phi€u, ho so dé ) o .
Budc 1b | nghi va chuyén Phong Nghi¢p vu ton gido, tin | Lanh dao Ban Ton gido 01 ngay Phiéu chuyén, ho so dé nghi
ngudng tham muu
Phong Nghiép vy ton gido, tin ngudng tiép nhéan ~ N A
Buée Ic | phiéu, kiém tra hd so va chuyén Chuyén vién tham Lanli daq ’Phorn £ NgI~11¢p 01 ngay Phiéu chuyén, ho so dé nghi
muu vu ton giao, tin nguong
Chuyén vién Phong Nghiép vu ton gido, tin ngudong Chuyén vién Phong T? tr{nh, van ban qdl'I ’thao,
. S A S . , e A . Ny 5 van ban tham gia cua cac co
Buoc 1d | nghién ctru hd so, cdn ctr cdc quy dinh cua phap luat Nghiép vu ton giao, 09 ngay L 1 a A A
O - ; ~ quan c6 lién quan, ho so dé
tham muu van ban tra 161 t6 chure ton gido tin ngudng nghi
Lanh dao Phong Nghiép vu ton gido, tin ngudng To .trinh, van ban du thao,
Bube 1d tham dinh lai to trinh, van ban dy thao va ho so trinh | Lanh dao Phong Nghiép 01 nai van ban tham gia cla céac co
lanh dao Ban Ton giao xem xét trude khi trinh 1anh | vy ton gido, tin ngudng gay quan c6 lién quan, ho so dé
dao S NoOi vu nghi
Lanh dao Ban Tén gido tham dinh lai to trinh, van \Fl;;n t;;?lhi[h;ﬁf ?;rlﬁjuc;?i%
Budc 1e | ban du thdo va ho so trinh 1anh dao S& No§i vu xem | Lanh dao Ban Tén gido 01 ngay &

xét trude khi trinh UBND tinh

quan c6 lién quan, ho so dé
nghi




To trinh kém theo van ban du
thdo tra 161 t6 chirc ton giao,

Budée 1g | Giam dbc S6 Noi vu xem xét trinh UBND tinh Giam dbc S¢ Noi vu 01 ngay vin ban y kién tham gia cia
cac co quan co lién quan, ho
so dé nghi
T¢& trinh kém theo van ban du

y . NTAC T U S N thao tra 101 to chirc tén gido,

Buge 1h Van Ehu’ %0 I\IQI Vit vao 5o van ban di, ldy s6 lwu tri, Van thu So Noi vu 1/2 ngay vin ban y kién tham gia cta

chuyén véan ban sang UBND tinh . 1A A
cac co quan c6 lién quan, ho
so de nghi

Buée 2 | Quy trinh xir Iy ho so tai UBND tinh 15 ngay

Chuyén vién phong Hanh chinh - T4 chuc tiép | ., . . ] 2
Budc 2a | nhanhd so, vao sd vin ban dén, chuyén phong 51?329 Hanh chinh - To 1/2 ngay Vin ban trinh, ho so
chuyén mon xu ly
, Chuyén vién xir Iy hd so, trinh 1anh dao Vin phong \ A A N .1 A
B 2 > C
woc 2b UBND tinh Phong chuy&n mén 8,5 ngay Van ban trinh, ho so
, N - R , , ..« | Lanh dao Van phong R e s A
Budc 2¢ | Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét, cho ¥ kién . 02 ngay Van ban trinh, ho so
UBND tinh
Budc 2d | Lanh dao UBND tinh ky duyét Lanh dao UBND tinh 03 ngay Vin ban két qua TTHC
, Phong Hanh chinh - Té chtre vao sé van ban di, déng | Phong Hanh chinh - T6 X I
Buoc 2d | ; o
woe dau, phat hanh van ban, thong bao cho S¢ Noi vu chtrc 1/2 ngay Vén ban ket qua TTHC
Chuyén vién thy 1y ho so ciia S6 Noi vu nhan két qua | Chuyén  vién  phong
tai Van phong UBND tinh va chuyén két qua giai | chuyén mén; Bo phan )
Buoc 2e | quyet TTHC cho BO phan Tiép nhan va Tra két qua | tiép nhan va tra két qua 1/2 ngay Vin ban két qua TTHC
cua SO N(f)i vu tai Trung té}m Phuc vu hénh’ chinh | cia S& No6i vu tai Trung
cong tinh d€ thong bao cho t0 chirc, ca nhan biét. tam Phuc vu hanh chinh
Téng thoi gian giai quyét TTHC 30 ngay Pung han
Thi tuc ding ky thay doi nguoi dai dién ciia nhém sinh hoat ton gido tip trung cia
6 nguoi nwdc ngoai cw tru hgp phap tai Viét Nam

M3 hd so TTHC trén Céng DVCQG (1.012657.H56)
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Buéce 1 | Quy trinh xir 1y ho so tai S¢ Ndi vu 15 ngay
C?ng chhuc tai Bo pharl tiép nhan va ‘tra ket’ qua cua B? p}}an T:lel? nhe_}n va Phiéu tiép nhan hd so; Phiéu
S No6i vu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | Tra két qua cua So Noi 2 A N n
, N R . x X A 1A b . A \ chuyén ho so vé Ban Ton
Buodc la | cia tinh kiém tra, huéng dan, ti€ép nhan ho so, quét | vu tai Trung tdm Phuc vy 1/2 ngay ., Y A . X
\ ~ 1A A o 2N aa ngAs | , n , gido, S& Noi vu (kém theo ho
(scan) va luu trir ho so dién tur, chuyén vé S Noi vu hanh chinh c6ng tinh A .
1 1A . so de€ nghi)
xu ly ho so Thanh Hoéa
Lanh dao Ban Ton gido ti€ép nhan phiéu, ho so dé ’ o ‘
Budce 1b | nghi va chuyén Phong Nghiép vu tén gido, tin | Lanh dao Ban Ton gido 01 ngay Phi€u chuyén, ho so dé nghi
ngudng tham muu
Phong Nghiép vu ton gido, tin ngudng tiép nhan ~ . .A
Buée Ic | phiéu, kiém tra hd so va chuyén Chuyén vién tham LanhA daq ,Phorng Ngl~11¢p 01 ngay Phiéu chuyén, ho so dé nghi
muu vu ton giao, tin nguong
Chuyén vién Phong Nghiép vu ton gido, tin nguong Chuyén vién Phong Tfy tr{nh, van ban vdl'r ’thao,
. S A . . \ o A ) A, \ van ban tham gia cla céac co
Bude 1d | nghién ctru ho so, can ctr cac quy dinh ctia phap luat Nghiép vu ton gido, 09 ngay L 1en A A
S W ; ~ quan co6 lién quan, ho so dé
tham muu van ban tra 161 t6 chirc ton gido tin ngudng nghi
Lanh dao Phong Nghi€p vu ton gido, tin ngudng To trinh, van ban du thao,
Bude 1d thadm dinh lai to trinh, vin ban dy thao va ho so trinh | Lanh dao Phong Nghiép 01 naa van ban tham gia cua cac co
lanh dao Ban Ton giao xem xét trudce khi trinh 1anh | vy ton gido, tin ngudng gay quan c6 lién quan, ho so dé
dao S& No6i vu nghi
Lanh dao Ban Ton giao tham dinh lai to trinh, van 3;1 tl;iirrllhi[h;? ?:Ilﬁjuc;?i%
Buoc 1e | ban dy thdo va ho so trinh 1anh dao S& Noi vu xem | Lanh dao Ban Ton giao 01 ngay van c6 lien i an. ho so dé
xét trudce khi trinh UBND tinh gghi quan,
To trinh kém theo van ban du
thdo tra 101 t6 chtrc ton gido,
Buoc 1g | Giam doc So Noi vu xem xét trinh UBND tinh Giam doc Sé N1 vu 01 ngay van ban y kién tham gia cua
cac co quan c6 lién quan, hd
so dé nghi
To trinh kém theo van ban du
Bude Ih Van thu S6 N6i vu vao s6 van ban di, 1ay so luu trr, Van thu S& Nbi vu 1/2 ngay thdo tra 101 t6 chuc ton gido,

chuyén vin ban sang UBND tinh

van ban y kién tham gia cua
cac co quan co lién quan, ho
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so dé nghi
Buéc 2 | Quy trinh xir 1y hd so tai UBND tinh 15 ngay
Chuyén vién phong Hanh chinh - T6 chuc tiép X 5 . 2
Budc 2a | nhanhd so, vao sé vin ban dén, chuyén phong E}tﬁ?g Hanh chinh - To 1/2 ngay Vin ban trinh, hd so
chuyén mon xu ly
. Chuyén vién xir Iy hd so, trinh lanh dao Vin phong \ A A 5 . e A
Buoce 2b ’ :
woc UBND tinh Phong chuy&n mon 8,5 ngay Vin ban trinh, ho so
. . 5 . , , , .z | Lanh dao Van phong \ SRR A
Budc 2¢ | Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét, cho ¥ kién , 02 ngay Vin ban trinh, ho so
UBND tinh
Bucc 2d | Lanh dao UBND tinh ky duyét Lanh dao UBND tinh 03 ngay Vin ban két qua TTHC
. Phong Hanh chinh - T4 chirc vao sé van ban di, dong | Phong Hanh chinh - T6 X < 11X
Budce 2d |, dt, \
woe dau, phat hanh van ban, thong bao cho S& Noi vu churc 1/2 ngay Van ban ket qua TTHC
Chuyén vién thu Iy hd so ciia S& Noi vu nhan két qua | Chuyén  vién  phong
tai Van phong UBND tinh va chuyén két qua giai | chuyén mén; Bo phan
Buoc 2e | quyét TTHC cho BO phan Ti€ép nhan va Tra két qua | tiép nhan va tra két qua 1/2 ngay Van ban két qua TTHC
cua SO N(f)i vu tai Trung té}m Phuc vu hénh’ chinh | cia S& No6i vu tai Trung
cong tinh d€ thong bao cho t6 chiic, ca nhan biét. tam Phuc vu hanh chinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 30 ngay Pung han
Thii tuc dé nghi thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap trung ciia ngwoi nuwéc ngoai cwr tri hop phap
7 . tai Viét Nam trong dia ban mt tinh
Ma ho so TTHC trén Cong DVCQG (1.012656.H56)
Buée 1 | Quy trinh xir Iy ho so tai S& Noi vu 15 ngay
C?ng Ac'hu’c tai Bo phari tiép nhan va ‘tra ket, qua cua B? pl}an "1:161? nha_}n va Phidu tiép nhan hd so: Phiéu
Sé& Noi vu tai Trung tam Phuc vu hanh c}‘nnh cong | Tra két qua cua So Noi chuvén hd so vé Ban Ton
Budc la | cia tinh kiém tra, huéng dan, ti€ép nhan ho so, quét | vu tai Trung tdm Phuc vu 1/2 ngay Yy M

(scan) va luu trir ho so dién tur, chuyén vé S& Noi vu
xu ly ho so

hanh chinh cong tinh
Thanh Hoa

giao, S No1 vu (kem theo ho
so dé nghi)
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Lanh dao Ban Tén gido tiép nhan phiéu, ho so dé

Buéc 1b | nghi va chuyén Phong Nghiép vu tén gido, tin | Lanh dao Ban Tén gido 01 ngay Phiéu chuyén, hd so dé nghi
ngudng tham muu
Phong Nghiép vy ton gido, tin ngudng tiép nhan ~ \ n
Buée Ic | phiéu, kiém tra hd so va chuyén Chuyén vién tham Lan}i daq ,Phorn £ NgI~11¢p 01 ngay Phicu chuyén, ho so dé nghi
muu vu ton giao, tin nguong
Chuyén vién Phong Nghi€p vu ton gido, tin ngudng Chuyén vién Phong T.U tr1qnh, van ban qdl'r ’thao,
. A A .« . , oA " N \ van ban tham gia cta cac co
Budc 1d | nghién ctru ho so, can ctr cac quy dinh cua phép luat Nghiép vu ton gido, 09 ngay N A A
SO W ; ~ quan co6 lién quan, ho so dé
tham muu van ban tra 101 t6 chure ton gido tin ngudng nghi
Lanh dao Phong Nghi€p vu ton gido, tin ngudng To trinh, van ban du thdo,
Bube 1d tham dinh lai to trinh, van ban du thdo va ho so trinh | Lanh dao Phong Nghiép 01 nai van ban tham gia cﬁa‘ cac co
lanh dao Ban Téon gido xem xét trudc khi trinh lanh | vu ton gido, tin ngudng 98Y | quan co lién quan, hd so dé
dao S& Noi vu nghi
Lanh dao Ban Tén gido tham dinh lai td trinh, van Egn tg;rrllhf[h;/;l ?;r:;ﬁguc;?i%
Budc 1e | ban du thdo va ho so trinh 1anh dao S& No§i vu xem | Lanh dao Ban Tén gido 01 ngay wan o6 lidn %1 an. hd so dé
xét truée khi trinh UBND tinh gghi quan,
To trinh kém theo van ban du
thdo tra 101 t6 chuc ton gido,
Buoc 1g | Giam doc So Noi vu xem xét trinh UBND tinh Giam doc Sé N1 vu 01 ngay van ban y kién tham gia cua
cac co quan c6 lién quan, hd
so dé nghi
T¢ trinh kém 9theo van ban du
< A N ST S N thdo tra 101 t6 chtrc ton gido,
Buéce Ih Van Ehu ?0 I\{Ql Vi vao so van ban di, 1y s luu ut, Van thu So Noi vu 1/2 ngay vin ban y kién tham gia cta
chuyén véan ban sang UBND tinh . . 1A A
cac co quan c6 lién quan, hd
so dé nghi
Buéc 2 | Quy trinh xir Iy hd so tai UBND tinh 15 ngay
Chuyén vién phong Hanh chinh - T6 chuc tiép \ 5 . 2
Budc 2a | nhanhd so, vao s6 vin ban dén, chuyén phong Phong Hanh chinh - To 1/2 ngay Vin ban trinh, hd so

chuyén mon xur ly

chtrc




13

Chuyén vién xir Iy ho so, trinh lanh dao Vin phong

B ’ 2 \ N A Y - 5 \ A
woc 2b UBND tinh Phong chuy&n mén 8,5 ngay Van ban trinh, ho so
. “ < . , . ..z | Lanh dao Van phong \ a1 A
Budc 2¢ | Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét, cho y kién , 02 ngay Van ban trinh, h6 so
UBND tinh
Budc 2d | Lanh dao UBND tinh ky duyét Lanh dao UBND tinh 03 ngay Vin ban két qua TTHC
. Phong Hanh chinh - Té chtte vao sé van ban di, déng | Phong Hanh chinh - T6 . S S
Buoc 2d | ; ,
woe dau, phat hanh van ban, thong bao cho S¢ Noi vu churc 1/2 ngay Van ban ket qua TTHC
Chuyén vién thy 1y ho so ciia S6 Noi vu nhan két qua | Chuyén  vién  phong
tai Van phong UBND tinh va chuyén két qua giai | chuyén mén; Bo phan
Budc 2e | quyet TTHC cho Bo phan Ti€p nhan va Tra két qua | tiép nhan va tra két qua 1/2 ngay Van ban két qua TTHC
cua SO N(f)@ vu tai Trung t@}m Phuc vu hénh’ chinh | cia S& No6i vu tai Trung
cong tinh d€ thong bao cho to chire, ca nhan biét. tam Phuc vu hanh chinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 30 ngay Pung han
Thii tuc dé nghi thay doi dia diém sinh hoat tén gido tap trung cua nguwoi nwdc ngoai cw tri hep phap
8 . tai Viét Nam dén dia ban tinh khac
Mai ho so TTHC trén Cong DVCQG (1.012653.H56)
Buéce 1 | Quy trinh xir 1y ho so tai S& Ndi vu 15 ngay
Cf)ng Ac'huc tai Bo pha_u} tiép nhan va ‘tra ketr qua cua B? p}}an "1:1613 nhg}n va Phiéu tiép nhan hé so: Phidu
S No6i vu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | Tra két qua cua So Noi 2 A N n
. N R . x X A 1A . . . \ chuyén ho so vé Ban Ton
Budc la | cia tinh kiém tra, huéng dan, ti€ép nhan ho so, quét | vu tai Trung tdm Phuc vu 1/2 ngay ., AT R A
\ ~ 1A A 2 X Qn A X , A gido, S& No1 vu (kem theo ho
(scan) va luu trir ho so dién tur, chuyén vé S& Noi vu hanh chinh cong tinh A .
1A . so dé nghi)
xtr Iy ho so Thanh Hoéa
Lanh dao Ban Toén gido tiép nhén phi€u, ho so dé ) o .
Budc 1b | nghi va chuyén Phong Nghi€p vu ton gido, tin | Lanh dao Ban Ton gido 01 ngay Phicu chuyén, ho so dé nghi
ngudng tham muu
Phong Nghiép vy ton gido, tin ngudng ti€p nhan ~ \ n
Buée Ic | phiéu, kiém tra hd so va chuyén Chuyén vién tham Lanh dao Phong Nghiép 01 ngay Phiéu chuyén, ho so dé nghi

muu

vu ton giao, tin ngudng
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Chuyén vién Phong Nghi¢p vu ton gido, tin ngudng

Chuyén vién Phong

To trinh, van ban du thao,
van ban tham gia ctia cac co

Buoc 1d | nghién ctru I}O 50, can clr cdc quy fimh cua phap luat Nghle;:p vu t?n giao, 09 ngay quan ¢6 lién quan, hd so dé
tham muu van ban tra 161 t0 chirc ton gido tin ngudng nghi
Lanh dao Phong Nghiép vu ton giao, tin ngudng To trinh, van ban du thdo,
Bube 1d tham dinh lai to trinh, van ban du thao va ho so trinh | Lanh dao Phong Nghiép 01 na van ban tham gia cﬁa‘ cac co
lanh dao Ban Ton gido xem xét trude khi trinh 1anh | vy ton gido, tin ngudng gay quan co6 lién quan, ho so dé
dao S NoOi vu nghi
Lanh dao Ban Ton gido tham dinh lai to trinh, van 01 na Egn tg;rrllhf[h;/;l ?;tuguc;?i%
Budc 1e | ban du thdo va ho so trinh 1anh dao S& No§i vu xem | Lanh dao Ban Tén gido gay wan o6 lidn %1 an. hd so dé
x¢ét trudce khi trinh UBND tinh gghi quan,
To t'rinh kém gtheo van ban du
thdo tra 101 t6 chuc ton gido,
Buodc 1g | Giam doc S Noi vu xem xét trinh UBND tinh Giam doc Sé Noi vu 01 ngay van ban y kién tham gia cua
cac co quan co lién quan, ho
so dé nghi
T trinh kém theo van ban du
y A T U N thao tra 10i to chirc ton gido,
Buoe 1h Van Ehu ?0 I\{Ql VUL vao 59 varl ban di, ldy 56 luu tri, Van thu S6 Noi vu 1/2 ngay vin ban y kién tham gia cua
chuyén van ban sang UBND tinh . 1 )\
cac co quan c6 lién quan, ho
so dé nghi
Buéc 2 | Quy trinh xir Iy ho so tai UBND tinh 15 ngay
Chuyén vién phong Hanh chinh - Tb chuc tiép \ \ . 2
Budc 2a | nhanhd so, vao sd van ban dén, chuyén phong CP}TI(I)SQ Hanh chinh - To 1/2 ngay Vin ban trinh, hd so
chuyén mon xu ly
. Chuyén vién xir Iy hd so, trinh lanh dao Vin phong \ A A 5 s A
B 2 > ¢
woc 2b UBND tinh Phong chuy&n mén 8,5 ngay Vin ban trinh, ho so
Buéce 2¢ | Lanh dao Vian phong UBND tinh xem xét, cho ¥ kién Lanh d? o Van phong 02 ngay Vin ban trinh, hd so
UBND tinh
Budc 2d | Lanh dao UBND tinh ky duyét Lanh dao UBND tinh 03 ngay Vin ban két qua TTHC




15

Phong Hanh chinh - T6 chirc vao sé vin ban di, dong

Phong Hanh chinh - T6

B ) 2d 7 X 2 - 5 A 5
woe dau, phat hanh van ban, thong bao cho S¢ Noi vu chuc 1/2 ngay Vén ban két qua TTHC
Chuyén vién thy 1y hd so cia S6 Noi vu nhan két qua | Chuyén ~ vién  phong
tai Van phong UBND tinh va chuyén két qua giai | chuyén mén; Bo phan )
Buoc 2e | quyét TTHC cho BO phan Tiép nhan va Tra két qua | tiép nhan va tra két qua 1/2 ngay Van ban két qua TTHC
cua SO N(f)j vu tai Trung té}m Phuc vu hénh, chinh | cia S& No6i vu tai Trung
cong tinh d€ thong bao cho t6 chirc, ca nhan biét. tam Phuc vu hanh chinh
Téng thoi gian giai quyét TTHC 30 ngay Pung han
Thi tuc thong bao thay doi dia diém sinh hoat ton gido tip trung clia ngudi nuwde ngoai cuw tra hep phap tai Viét Nam
9 Ma ho so TTHC trén Cong DVCQG (1.012651.H56)
Buée 1 | Quy trinh xir Iy ho so tai S&' Noi vu 04 ngay
Cf)ng A(‘jhuc ta} Bo ph'c_n} tiép nhan va ‘tra ketr qua E:ua B? p}}an "1:161? nh'c_}n Vfl' Phiéu ti ép nhan hd so: Phiéu
S6 Noi vu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | Tra két qua cua Sé Noi 2 A A n
. . % . x A 1A . . A 5 chuyén ho so vé Ban Ton
Budc la | cia tinh kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho so, quét | vu tai Trung tdm Phuc vu 1/2 ngay . AT \ A
\ ~ 1A A 2 A QA \ , A gido, S& No1 vu (kem theo ho
(scan) va luu trir ho so dién tur, chuyén vé S& Noi vu hanh chinh cong tinh
017 1A z SO)
XU 1y ho so Thanh Hoa
Lanh dao Ban Toén gido tiép nhan phifu, ho so va ) o
Budc 1b | chuyén Phong Nghiép vu ton gido, tin ngudng tham | Lanh dao Ban Ton gido 1/2 ngay Phiéu chuyén, ho so
muu
Phong Nghiép vy ton gido, tin ngudng tiép nhéan ~ \ n
Buéc Ic | phiéu, kiém tra hd so va chuyén Chuyén vién tham LanhA daq ’Pholn g Ngl}l@p 1/2 ngay Hb so
muu vu ton glao, tin nguong
Chuyén vién Phong Nghiép vu ton gido, tin ngudng
tham muu van ban bao cdo UBND tinh v€ viéc da Chuyén vién Phong
Bude 1d | tiep nhan thong bao thay doi dia di€m sinh hoat ton Nghiép vu ton giao, 1/2 ngay Vin ban, ho so
gido tap trung cua nguoi nudc ngoai cu tri hgp phap tin ngudng
tai Viét Nam
Lanh dao Phong Nghiép vu ton gido, tin ngudng ~ \ n
Buée 1d | thim dinh lai van ban va hd so trinh lanh dao Ban | -on da0 Phong Neghiep |y e |V ban, b so

Ton gido xem xét trude khi trinh 1anh dao S& Noi vy

vu ton gido, tin ngudng
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Lanh dao Ban To6n gido tham dinh lai van ban va ho

Budce 1e | so trinh 1anh dao S¢ Noi vu xem xét trude khi trinh | Lanh dao Ban Ton gido 1/2 ngay Vin ban, hd so
UBND tinh
Bude 1g | Giam ddc S& Noi vy xem xét trinh UBND tinh Giam ddc S6 Noi vu 1/2 ngay Vin ban, hd so
Van ban bao cao UBND tinh
9 o vé viéc da tiép nhén thong
, Van thu S6 N6i vu vao so van ban di, lay so luu tri, - Y At . bao thay doi dia diém sinh
Bude Ih chuyén vin ban sang UBND tinh Vén thu S6 Noi vu 1/2 ngay hoat ton gido tip trung cua
nguol nudc ngoai cu tra hop
phép tai Viét Nam, ho so
Buée 2 | Quy trinh xir Iy ho so tai UBND tinh 03 ngay
Chuyén vién phong Hanh chinh - Té chtc tiép nhén | _, . . ) 2
Budc 2a | hd so, vao sO van ban dén, chuyén phong chuyén CPQESQ Hanh chinh - To 1/2 ngay Vin ban trinh, ho so
moén xu ly
, Chuyén vién xir Iy hd so, trinh lanh dao Vin phong N A A ;s < 1a A
Bucoc 2b UBND tinh Phong chuyén mén 1/2 ngay Van ban trinh, ho so
. ~ < \ , . Lanh dao Van phong \ o ra A
Buorc 2 :
woc 2¢ | Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét UBND finh 1/2 ngay Vin ban trinh, ho so
Budc 2d | Lanh dao UBND tinh duyét van ban bao céo Lanh dao UBND tinh 01 ngay Vin ban trinh, ho so
Chuyeén vién phong Hanh chinh - T4 chuc tiép nhan Phe \ . 2
. ong Hanh chinh - T X .
Bude 2d | hd so, lru ho so dé thyc hién cong tac quan 1y nha he g © 1/2 ngay Van ban trinh, ho so
nude vé tin ngudng, ton gido chue
Khéng quy
dinh thoi gian
2 N oo £ (Tuy nhién thoi
Tong thoi gian gidi quyet TTHC gian thure hign
thuc te 12 07
ngay)
10 Thii tuc dé nghi moi té chire, c4 nhan nwée ngoai vao Viét Nam thue hién hoat dong ton gido & mot tinh

Mai ho so TTHC trén Cong DVCQG (1.012648.H56)
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Buéce 1 | Quy trinh xir 1y ho so tai S¢ Ndi vu 15 ngay
C?ng chhuc tai Bo pharl tiép nhéan va ‘tra ket’ qua cua B? p}}an T:lel? nhe_}n va Phiéu tiép nhan hd so; Phiéu
S No6i vu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | Tra két qua cua So Noi 2 A N n
, N R . x ok A 1A . . A \ chuyén ho so vé Ban Ton
Buodc la | cia tinh kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét | vu tai Trung tdm Phuc vy 1/2 ngay -, Y arAs \ A
. ~ LA A 2 A @ A X , A giao Sé Noi vu (kém theo ho
(scan) va luu trir ho so dién tur, chuyén vé S Noi vu hanh chinh cong tinh A .
1 1A . so de€ nghi)
xur 1y ho so Thanh Hoéa
Lanh dao Ban Ton gido ti€ép nhan phiéu, ho so dé ’ o ‘
Buoc 1b | nghi va chuyén Phong Nghi€p vu ton gido, tin | Lanh dao Ban Ton gido 01 ngay Phicu chuyén, ho so dé nghi
ngudng tham muu
Phong Nghiép vu ton gido, tin ngudng tiép nhan ~ . .A
Buée Ic | phiéu, kiém tra hd so va chuyén Chuyén vién tham LanhA daq ,Phorng Ngl~11¢p 01 ngay Phiéu chuyén, ho so dé nghi
muu vu ton giao, tin nguong
Chuyén vién Phong Nghiép vu ton gido, tin nguong Chuyén vién Phong Tfy tr{nh, van ban vdl'r ’thao,
. S A . . \ e oA ) A, \ van ban tham gia cla céac co
Budc 1d | nghién ctru ho so, can ctr cac quy dinh cua phép luat Nghiép vu ton gido, 09 ngay L 1en A A
S W ; ~ quan co6 lién quan, ho so dé
tham muu van ban tra 161 t6 chirc ton gido tin ngudng nghi
Lanh dao Phong Nghiép vu ton gido, tin ngudng To trinh, van ban du thao,
Bude 1d thadm dinh lai to trinh, vin ban dy thao va ho so trinh | Lanh dao Phong Nghiép 01 naa van ban tham gia cua cac co
lanh dao Ban Ton giao xem xét trudce khi trinh 1anh | vy ton gido, tin ngudng gay quan c6 lién quan, ho so dé
dao S& No6i vu nghi
Lanh dao Ban Ton giao tham dinh lai to trinh, van 3;1 tl;iirrllhi[h;? ?;Ilﬁjucgilac(g
Buoc 1e | ban dy thdo va ho so trinh lanh dao S& Noi vu xem | Lanh dao Ban Ton gido 01 ngay van c6 lien i an. ho so dé
xét trudce khi trinh UBND tinh gghi quan,
To trinh kém theo van ban du
thdo tra 101 t6 chtrc ton gido,
Buoc 1g | Giam doc So Noi vu xem xét trinh UBND tinh Giam doc Sé N1 vu 01 ngay van ban y kién tham gia cua
cac co quan c6 lién quan, hd
so dé nghi
To trinh kém theo van ban du
Bude Ih Van thu S¢ N6i vu vao s van ban di, lay so luu trir, Van thu S& Nbi vu 1/2 ngay thdo tra 101 t6 chuc ton gido,

chuyén vin ban sang UBND tinh

van ban y kién tham gia cta
cac co quan co lién quan, ho
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so dé nghi
Buéc 2 | Quy trinh xir 1y hd so tai UBND tinh 15 ngay
Chuyén vién phong Hanh chinh - T6 chuc tiép X 5 . 2
Budc 2a | nhanhd so, vao s6 van ban dén, chuyén phong E}tﬁ?g Hanh chinh - To 1/2 ngay Vin ban trinh, hd so
chuyén mon xu ly
. Chuyén vién xir Iy hd so, trinh lanh dao Vin phong \ A A 5 . e A
Buoce 2b ’ :
woc UBND tinh Phong chuy&n mon 8,5 ngay Vin ban trinh, ho so
. N . . , , , .z | Lanh dao Van phong 5 . 1 A
Buoc 2¢ | Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét, cho y kién . 02 ngay Vin ban trinh, ho so
UBND tinh
Buoc 2d | Lanh dao UBND tinh ky duyét Lanh dao UBND tinh 03 ngay Vin ban két qua TTHC
. Phong Hanh chinh - T4 chirc vao sé van ban di, dong | Phong Hanh chinh - T6 X S S
Budce 2d |, di,
#0241 44y, phat hanh viin ban, thong bdo cho SO N&i vu | chiic l/2ngay | Van ban két qui TTHC
Chuyén vién thu Iy hd so ciia S& Noi vu nhan két qua | Chuyén  vién  phong
tai Van phong UBND tinh va chuyén két qua giai | chuyén mén; Bo phan )
Buoc 2e | quyét TTHC cho BO phan Tiép nhan va Tra két qua | tiép nhan va tra két qua 1/2 ngay Van ban két qua TTHC
cua SO N(f)i vu tai Trung té}m Phuc vu hénh’ chinh | cia S& No6i vu tai Trung
cong tinh d€ thong bao cho t6 chiic, ca nhan biét. tam Phuc vu hanh chinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 30 ngay Pung han
Thi tuc dé nghi moi chire sic, nha tu hanh 1 ngudi nuwée ngoai dén giang dao cho té chirc dwoce cip chirng nhan ding ky
11 hoat dfng ton giao co dia ban hoat dong ¢ mgt tinh
Ma ho so TTHC trén Cong DVCQG (1.012646.H56)
Buée 1 | Quy trinh xir Iy ho so tai S& Noi vu 15 ngay
Cong chuc tai Bo phan tiép nhén va tra két qua cua | BO p}}én Tiép nhan va Phiéq tiép‘ nhan h§ so; Phiéu
, S No6i vu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | Tra két qua cua S& Noi X chuyén ho so vé Ban Ton
Buoc la 1/2 ngay

cua tinh kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét
(scan) va luu trir ho so dién tur, chuyén vé S& Noi vu

vu tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

giéo,‘ S& No6i vu (kém theo hd
so d€ nghi)
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xtr Iy ho so

Thanh Hdba

Lanh dao Ban Tén gido tiép nhan phiéu, ho so dé

Buéc 1b | nghi va chuyén Phong Nghiép vu tén gido, tin | Lanh dao Ban Tén gido 01 ngay Phiéu chuyén, hd so dé nghi
ngudng tham muu
Phong Nghiép vy ton gido, tin ngudng tiép nhan ~ . n
Buée Ic | phiéu, kiém tra hd so va chuyén Chuyén vién tham LanhA dag ’Pho’ng Ngl}lcp 01 ngay Phicu chuyén, ho so dé nghi
muu vu ton giao, tin nguong
Chuyén vién Phong Nghiép vu ton gido, tin ngudng Chuyén vién Phong Tfy tr{nh, van ban qdl'r ’thao,
. A 1A < oL . , o A . N 5 van ban tham gia cla céac co
Budc 1d | nghién ctru ho so, can ctr cac quy dinh cua phép luat Nghiép vu ton gido, 09 ngay N A A
SO W ; ~ quan co6 lién quan, ho so dé
tham muu van ban tra 101 t6 chure ton gido tin ngudng nghi
Lanh dao Phong Nghiép vu ton gido, tin ngudng T trinh, van ban du thao,
Bube 1d tham dinh lai to trinh, van ban du thao va ho so trinh | Lanh dao Phong Nghiép 01 nai van ban tham gia clia cac co
lanh dao Ban To6n gido xem xét trude khi trinh lanh | vu tén gido, tin ngudng gay quan co lién quan, ho so dé
dao S& Noi vu nghi
Lanh dao Ban Ton gido tham dinh lai to trinh, vin 3;;1 g;?lhlh;/i? ?:iajuc;?i%
Budc 1e | ban du thdo va ho so trinh 1anh dao S& No§i vu xem | Lanh dao Ban Tén gido 01 ngay van <6 lien i an. ho so dé
xét truée khi trinh UBND tinh gghi quan,
To t.rinh kém theo van ban du
) ) thao tra 101 t0 chire ton gido,
Budc 1g | Giam doc S Noi vu xem xét trinh UBND tinh Giam doc S& Noi vu 01 ngay van ban y kién tham gia cta
cac co quan co lién quan, ho
so dé nghi
T¢ trinh kém qtheo van ban du
< A N G S N thdo tra 101 t6 chtrc ton gido,
Buéce Ih Van Ehu’ %0 I\{Ql Vi vao so van ban di, 1y s luu ut, Van thu So Noi vu 1/2 ngay vin ban y kién tham gia cua
chuyén véan ban sang UBND tinh . . 1A A
cac co quan c6 lién quan, hd
so dé nghi
Buéc 2 | Quy trinh xir Iy hd so tai UBND tinh 15 ngay
Bube 2a Chuyen vién phong Hanh chinh - T4 chirc tiép | Phong Hanh chinh - Tb 1/2 ngay Vin ban trinh, hé so

nhanhd so, vao sb vin ban dén, chuyén phong

chtrc
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chuyén moén xu ly

Chuyén vién xir Iy ho so, trinh 1anh dao Vin phong

B r 2b Y N A Y - 5 \ A
woc UBND tinh Phong chuy&n mén 8,5 ngay Van ban trinh, ho so
. N . . , . , .z | Lanh dao Van phong \ . A
Buoc 2¢ | Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét, cho y kién , 02 ngay Van ban trinh, h so
UBND tinh
Budc 2d | Lanh dao UBND tinh ky duyét Lanh dao UBND tinh 03 ngay Vin ban két qua TTHC
, Phong Hanh chinh - T4 chirc vao s6 vin ban di déng | Phong Hanh chinh - Tb . e 1. 1k ,
Budce 2d |, o
woe dau, phat hanh van ban, thong bao cho S¢ Noi vu chue 1/2 ngay Vin ban ket qua TTHC
Chuyén vién thy 1y ho so ciia S Noi vu nhan két qua | Chuyén  vién  phong
tai Van phong UBND tinh va chuyén két qua giai | chuyén mén; Bo phan ’
Buoc 2e | quyét TTHC cho BO phan Tiép nhan va Tra két qua | tiép nhan va tra két qua 1/2 ngay Vin ban két qua TTHC
cua SO N(f)@ vu tai Trung t@}m Phuc vu hénh’ chinh | cia S& No6i vu tai Trung
cong tinh d€ thong bao cho to chire, ca nhan biét. tam Phuc vu hanh chinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 30 ngay Pung han
19 Thi tuc dé nghi thay ddi tén caa té chire ton giso, to chirc ton gido trye thugc cé dia ban hoat dong ¢ mgt tinh
Mai ho so TTHC trén Cong DVCQG (1.012645.H56)
Buéc 1 | Quy trinh xir 1y hd so tai S& Noi vu 15 ngay
Cf)ng Ac%huc ta? Bo phe_u} tiép nhan va ‘tra ket’ qua cua B(? p}A,lan "ljle;? nhe_}n va Phiéu tiép nhan hé so: Phiéu
S¢ Noi vu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | Tra két qua cua S& Noi 2 A N n
. . 2 . x X A 1A b . A s chuyén ho so vé Ban Ton
Budc la | cia tinh kiém tra, hudng dan, ti€p nhén ho so, quét | vu tai Trung tdm Phuc vu 1/2 ngay .,  NTA: . 3
\ NN A o A aa A \ , N gido, S& Noi vu (kém theo ho
(scan) va luu trir h6 so' dién tir, chuyén vé S6 Noi vu hanh chinh cong tinh so dé nghi)
xt Iy hd so Thanh Héa g
Lanh dao Ban Tén gido ti€p nhén phi€u, h6 so dé ) S .
Buoc 1b | nghi va chuyén Phong Nghiép vu ton gido, tin | Lanh dao Ban Ton gido 01 ngay Phiéu chuyén, ho so dé nghi
ngudng tham muu
Bude Ic Phong Nghiép vy ton gido, tin ngudng tiép nhan | Lanh dao Phong Nghiép 01 ngay Phiéu chuyén, hd so dé nghi

phiéu, kiém tra hd so va chuyén Chuyén vién tham

vu ton gido, tin ngudng
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muu

Chuyén vién Phong Nghiép vu ton gido, tin ngudng

Chuyén vién Phong

To trinh, van ban du thao,
van ban tham gia ctia cac co

Budc 1d | nghién clru ho so, can ctr cac quy dinh cua phép luat Nghiép vu ton gido, 09 ngay N A A
tham muu vin ban tra 16i t6 chirc ton gido tin ngudng 1(111;1? c6 lién quan, ho so de
Lanh dao Phong Nghiép vu ton gido, tin ngudng To trinh, van ban du thdo,
Bube 1d tham dinh lai to trinh, vin ban du thdo va ho so trinh | Lanh dao Phong Nghiép 01 nai van ban tham gia cua cac co
lanh dao Ban Ton gido xem xét trude khi trinh 1anh | vu ton gido, tin ngudng gay quan co6 lién quan, ho so dé
dao S6 Noi vu nghi
Lanh dao Ban Tén gido tham dinh lai td trinh, van Egn tg;rrllhf[h;/;l ?;tuguc;?i%
Budc 1e | ban du thdo va ho so trinh 1anh dao S& No§i vu xem | Lanh dao Ban Tén gido 01 ngay wan o6 lidn %1 an. hd so dé
x¢ét trude khi trinh UBND tinh gghi quan,
To frinh kém theo van ban du
) ) thao tra 161 to chure tén gido,
Budc 1g | Giam doc S Noi vu xem xét trinh UBND tinh Giam doc S& Noi vu 01 ngay van ban y kién tham gia cta
cac co quan co lién quan, ho
so dé nghi
T¢ trinh kém 9theo van ban du
< A N ST S N thdo tra 101 to6 chtrc ton gido,
Buée Ih Van Ehu ?0 I\{Ql Vi vao so van ban di, 1y s luu ut, Van thu So Noi vu 1/2 ngay van ban y kién tham gia cta
chuyén van ban sang UBND tinh , . 1ia A
cac co quan c6 lién quan, hd
so dé nghi
Buéc 2 | Quy trinh xir Iy hd so tai UBND tinh 15 ngay
Chuyén vién phong Hanh chinh - T6 chuc tiép \ 5 . 2
Budc 2a | nhanhd so, vao sé vin ban dén, chuyén phong E}Tg?g Hanh chinh - To 1/2 ngay Vin ban trinh, hd so
chuyén mon xur ly
Bude 2b ICJI];L;)I/Ie)nﬁanEn Xt 1y ho so, trinh lanh dao Van phong Phong chuyén mon 8,5ngdy | Vin ban trinh, hd so
Bude 2¢ | Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét, cho y kién Lanh dao Van phong 02 ngay Vin ban trinh, hd so

UBND tinh




22

Budc 2d | Lanh dao UBND tinh ky duyét Lanh dao UBND tinh 03 ngay Vin ban két qua TTHC
: Phong Hanh chinh - T6 chirc vao s6 van ban di, déng | Phong Hanh chinh - T6 : s A
Buoc 2d | ; o
woe dau, phat hanh van ban, thong bao cho S& Noi vu chirc 1/2 ngay Van ban ket qua TTHC
Chuyén vién thy 1y hd so cua S& Noi vu nhén két qua | Chuyén  vién  phong
tai Van phong UBND tinh va chuyén két qua giai | chuyén mén; Bo phan )
Budc 2e | quyét TTHC cho BO phan Tiép nhan va Tra két qua | tiép nhan va tra két qua 1/2 ngay Van ban két qua TTHC
cua SO N(f)@ vu tai Trung tim Phyuc vy hanh chinh | cia S& No6i vu tai Trung
cOng tinh dé thong bao cho t6 chirc, ca nhan biét. tam Phuc vu hanh chinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 30 ngay Pung han
13 Thii tuc dé nghi thay ddi tru sé cia tf;?chl’rc ton gido, to chirc ton gido true thudc
Ma ho so TTHC trén Cong DVCQG (1.012644.H56)
Buée 1 | Quy trinh xir Iy ho so tai S&' Noi vu 15 ngay
Cong chirc tai BO phan tiép nhan va tra két qua cia | Bo phén Tiép nhan va o i ’
Sé& Noi vu qtai Trung tam P~h1_1c vu hanh chinh cong | Tra ket qua cia S& Noi Phiéq tiép nhan ‘hé so; Phiéu
Buoc 1a | cia tinh kiém tra, hu’('mg dan, tiép n}lén ‘hé so, quét | vu tai Trung tam Phuc vu 1/2 ngay chuyén ho SO veé ‘S(")’ Noi vu
(scan) va luu trir h6 so dién tu, chuyén vé S Noi vu hanh chinh cong tinh (kem theo ho so dé nghi)
xu 1y ho so Thanh Hoa
Lanh dao Ban Toén gido tiép nhan phifu, ho so dé ) o .
Budc 1b | nghi va chuyén Phong Nghi¢p vu ton gido, tin | Lanh dao Ban Ton gido 01 ngay Phiéu chuyén, ho so dé nghi
ngudng tham muu
Phong Nghiép vu ton gido, tin ngudng ti€p nhén ~ \ n
Buéc Ic | phiéu, kiém tra hd so va chuyén Chuyén vién tham Lan}i daq ,Phorng Ng1~11¢p 01 ngay Phiéu chuyén, ho so dé nghi
muu vu ton giao, tin nguong
Chuyén vién Phong Nghiép vu ton gido, tin ngudng | Chuyén vién Phang To trinh, van ban dy thao,
. S A SRS . \ h N " N \ van ban tham gia cla céac co
Bucoc 1d | nghién ctru ho so, can ctr cac quy dinh cua phap luat Nghiép vu ton gido, 09 ngay A A A
I P ; ~ quan c6 lién quan, ho so dé
tham muu van ban tra 161 t6 chirc ton gido tin ngudng nghi
Bude 1d Lanh dao Phong Nghiép vu ton gido, tin ngudng | Lanh dao Phong Nghiép 01 ngay To trinh, van ban du thao,

thidm dinh lai to trinh, van ban du thao va hd so trinh

vu ton gido, tin ngudng

van ban tham gia cua cac co
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lanh dao Ban Ton gido xem xét trude khi trinh lanh
dao S NoOi vu

quan co6 lién quan, ho so dé
nghi

Lanh dao Ban Ton giao thdm dinh lai to trinh, vdn

To trinh, van ban du thao,
van ban tham gia ctia cac co

Bude Ie | ban dy thao va hod so trinh lanh dao S& Noi vu xem | Lanh dao Ban Tén giao 01 ngay van c6 lien auan. ho so dé
x¢ét trudce khi trinh UBND tinh 1(11ghi quan,
To t'rinh kém 7theo van ban du
’ ) thao tra loi t6 chuc ton gido,
Buoc 1g | Giam doc S Noi vu xem xét trinh UBND tinh Giadm doc Sé Noi vu 01 ngay van ban y kién tham gia cua
cac co quan co lién quan, ho
so dé nghi
T trinh kém theo van ban du
5 A N U S N thao tra 10i to chirc ton gido,
Buge 1h Vvan Ehu ?0 I\{Ql Vi vao o van ban di, Iay s6 luu urt, Van thu Sé Ndi vu 1/2 ngay vin ban y kién tham gia cua
chuyén van ban sang UBND tinh . A A
cac co quan c6 lién quan, ho
so de nghi
Budéc 2 | Quy trinh xir Iy ho so tai UBND tinh 15 ngay
Chuyén vién phong Hanh chinh - Té chuc tiép | ., - . ] 2
Budc 2a | nhanhd so, vao sd vin ban dén, chuyén phong Z:?Sg Hanh chinh - T6 1/2 ngay Vin ban trinh, hd so
chuyén mon xur ly
. Chuyén vién xir Iy hd so, trinh lanh dao Vin phong \ A A 5 e \
Buoce 2b ’ :
woc UBND tinh Phong chuy&n mén 8,5 ngay Vin ban trinh, ho so
. ~ < \ . . , ..« | Lanh dao Van phong 5 . Ta s A
Buoc 2¢ | Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét, cho y kién , 02 ngay Vin ban trinh, ho so
UBND tinh
Budc 2d | Lanh dao UBND tinh ky duyét Lanh dao UBND tinh 03 ngay Vin ban két qua TTHC
, Phong Hanh chinh - Té chtre vao s vin ban di, déng | Phong Hanh chinh - T5 X ik
Buoce 2d |, di,
#0¢ <@ | 4au, phat hanh vin ban, thong béo cho S6 N&i vu | chire Lzngay | Vanbin ket qui TTHC
Chuyén vién thu 1y hd so ciia S& Noi vu nhén két qua | Chuyén  vién  phong ’
Buoc 2e | tai Van phong UBND tinh va chuyén két qua giai | chuyén moén; B phéan 1/2 ngay Vin ban két qua TTHC

quyét TTHC cho B9 phan Tiép nhan va Tra két qua

tiép nhan va tra két qua
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cua S& Noi vu tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong tinh dé thong bao cho t6 chirc, ca nhan biét.

cua S¢ Noi vu tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

30 ngay

Piing han

Thii tuc thong bao vé viée thay ddi tru sé ciia to chire ton gido, té chire ton gido trwe thude cé dia ban hoat dong & nhiéu tinh

14 (thudc thAm quyén tiép nhin cia 02 co quan)
Ma ho so TTHC trén Cong DVCQG (1.012642.H56)
Buéc 1 | Quy trinh xir 1y hd so tai S& Noi vu 04 ngay
Cf)ng Ac%huc tai Bo Phé.lfl tiép nhan va ‘tra ket’ qua cua B? p};lan "1:1e1? nhe_}n va Phiéu tiép nhan hé so: Phiéu
S& Noi vu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | Tra két qua cua S& Noi 2 A N K
. N ¥ , XA A 1A b . A 5 chuyén ho so vé Ban Ton
Buodc la | cia tinh kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét | vu tai Trung tdm Phuc vy 1/2 ngay - . NTA \ A
\ ~ 1A A 25X Qr A X . A gido, S& Noi vu (kém theo ho
(scan) va luu trir ho so dién tir, chuyén vé S& Noi vu hanh chinh cong tinh
1A . sO)
xu ly ho so Thanh Hoa
Lﬁnh” dao Ban Ton gido ti€ép nhan phiéu, hd so va ’ 7 ‘
Budc 1b | chuyén Phong Nghi€p vu ton gido, tin ngudng tham | Lanh dao Ban Ton gido 1/2 ngay Phiéu chuyén, ho so
muu
Phong Nghiép vy ton gido, tin ngudng tiép nhan ~ . A
Budc Ic | phiéu, kiém tra hd so va chuyén Chuyén vién tham Lanli daq ’Phorn £ Ngl~11¢p 1/2 ngay Ho so
muu vu ton giao, tin nguong
Chuyén VlenvPhO}’lg N’ghlerp vu ton giao, t1rg nguong Chuyén vién Phong
, tham muu van ban bao cao UBND tinh vé viéc da ) . a o, X . 1. N
Budce 1d | .« A o LA n 2. o R Nghiép vu ton giao, 1/2 ngay Vin ban, ho so
tiép nhan thong bao vé viéc thay doi tru s& cua tod ; ~
A s R A A tin nguong
chtre ton giao, to6 chure ton gido truc thudc
Lanh dao Phong Nghiép vu ton gido, tin ngudng ~ \ n
Bute 1d | thim dinh lai vin ban va hd so trinh lanh dao Ban I;j‘lngga‘;;hfﬁlgnNggfp 12ngdy | Van bén, hd so
TOn gido xem xét trudce khi trinh 1anh dao S& Noi vu : g1ao; guong
Lanh dao Ban To6n gido tham dinh lai van ban va ho .
Budce 1e | so trinh 1anh dao S¢ Noi vu xem xét trude khi trinh | Lanh dao Ban Ton giao 1/2 ngay Vin ban, ho so
UBND tinh
Buée 1g | Giam dbc S& Noi vu xem xét trinh UBND tinh Giam déc S¢ Noi vu 1/2 ngay Vin ban, ho so
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Vian thu S¢ No§i vu vao so van ban di, lay so luu tri,

Van ban bao cao UBND tinh
vé viéc da tlep nhan thong

Budce Ih chuyén van ban sang UBND tinh Vin thu S¢ Noi vu 1/2 ngay bao thay ddi tru s cia to
chuic ton gido, tp chic ton
giao truc thude, ho so

Budc 2 | Quy trinh xir 1y ho so tai UBND tinh 03 ngay

Chuyén vién phong Hanh chinh - T6 chirc tiép nhan X \ . 2
Bude 2a | hd so, vao sd van ban dén, chuyén phong chuyén E}?g?g Hanh chinh - To 1/2 ngay Vin ban trinh, hd so
mon xu ly
, Chuyén vién xir Iy hd so, trinh 1anh dao Vin phong \ A A 5 . pa A
B 2 > C
wdc 2b UBND tinh Phong chuy&n mén 1/2 ngay Vin ban trinh, ho so
Budc 2¢ | Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét Lanh dao Van phong 1/2 ngay Vin ban trinh, ho so
) UBND tinh ’
Budc 2d | Lanh dao UBND tinh duyét van ban bao céo Lanh dao UBND tinh 01 ngay Vin ban trinh, hd so
Chuyén vién phong Hanh chinh - Té chtc tiép nhéan | 5. » X ] 2
, . . . R . F ¢ Phong Hanh chinh - T . DR A
Budc 2d | ho so va luu ho so d€ thyc hién cong tac quan ly nha he g © 1/2 ngay Vin ban trinh, ho so
nudc ve tin ngudng, ton gido chue
Khoéng quy
dinh thoi gian
z NS £ (Tuy nhién thoi
Tong thoi gian giai quyet TTHC gian thice hién
thuec té la 07
ngay)
15 Thii tuc dé nghi cip ding ky phap nhan phi thwong mai cho to chirc tén gido truc thude cé dia ban hoat dong & mét tinh
Ma hé so TTHC trén Cong DVCQG (1.012641.H56)
Buée 1 | Quy trinh xir Iy ho so tai S& Noi vu 30 ngay
Bube la Cong chure tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua | B0 phan Ti€p nhan va 1/2 ngay Phiéu ti€ép nhan ho so; Phiéu

S¢ Noi vu tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong

Tra két qua cua S& Noi

chuyén ho so vé Ban Ton
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cua tinh kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét
(scan) va luu trir ho so dién tur, chuyén vé S Noi vu
xu ly ho so

vu tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh
Thanh Héa

gido, S& Noi vu (kém theo ho
so de€ nghi)

Lanh dao Ban Tén gido tiép nhan phiéu, ho so dé

Buée Ib | nghi va chuyén Phong Nghiép vu ton gido, tin | Lanh dao Ban Tén gido 01 ngay Phiéu chuyén, hd so dé nghi
ngudng tham muu
Phong Nghiép vy ton gido, tin ngudng tiép nhan ~ \ n
Buée Ic | phiéu, kiém tra hd so va chuyén Chuyén vién tham I:/?lngga(;;h?;gnNﬁgfp 01 ngay Phiéu chuyén, hd so dé nghi
muu : g1ao, guong
Chuyén vién Phong Nghiép vu ton gido, tin ngudng Chuyén vién Phong T? tr{nh, van ban 7dl'I ’thao,
, A A SRS . \ ) A =" N \ van ban tham gia cua cac co
Budce 1d | nghién clru ho so, can cur cac quy dinh cua phap luat Nghiép vu ton gido, 22 ngay van c6 lien auan. ho so dé
tham muu van ban tra 161 t6 chirc ton gido tin ngudng gghi quan,
Lanh dao Phong Nghiép vu ton gido, tin ngudng To trinh, van ban du thdo,
Bude 1d tham dinh lai to trinh, van ban du thao va ho so trinh | Lanh dao Phong Nghiép 02 noix van ban tham gia cua cac co
lanh dao Ban Ton gido xem xét trude khi trinh lanh | vu tén gido, tin ngudng gay quan co lién quan, ho so dé
dao S6 Noi vu nghi
Lanh dao Ban Ton giao tham dinh lai to trinh, van 3;;1 ggrllhi[h;]i? ?;Ilﬁjucgili%
Buoc 1e | ban dy thdo va ho so trinh lanh dao S& Noi vu xem | Lanh dao Ban Ton gido 02 ngay vancé lien fan ho so dd
xét trudce khi trinh UBND tinh gghi quan,
T¢ trinh kém 9theo van ban du
thdo tra 101 t6 chuc ton gido,
Buoc 1g | Giam doc So Noi vu xem xét trinh UBND tinh Giam doc Sé N1 vu 01 ngay van ban y kién tham gia cua
cac co quan c6 lién quan, ho
so dé nghi
To trinh kém theo van ban dy
3 AT s A s v a1k 2 - thao tra 10i to chirc ton gido,
Buwde 1h Van Ehu: ?0 NQI V4 vao 50 Va{l ban di, ldy s lwu tri, Van thu S& No6i vu 1/2 ngay van ban y kién tham gia cla
chuyén van ban sang UBND tinh . A A
cac co quan c6 lién quan, ho
so dé nghi
Bu6c 2 | Quy trinh xir Iy hd so tai UBND tinh 30 ngay




27

Chuyén vién phong Hanh chinh - T6 chic tiép

Phong Hanh chinh - T6

Buwéc 2a | nhanhd so, vao sd van ban dén, chuyén phong chite 1/2 ngay Vin ban trinh, hd so
chuyén moén xu ly
. Chuyén vién xir 1y ho so, trinh 1anh dao Vin phong X A \ C s A
B 2 > ¢
woc 2b UBND tinh Phong chuy&n mén 23,5 ngay Van ban trinh, ho so
. “ < . . . ..z | Lanh dao Van phong \ a1 A
Budc 2¢ | Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét, cho y kién \ 02 ngay Van ban trinh, h6 so
UBND tinh
Buéce 2d | Lanh dao UBND tinh ky duyét Lanh dao UBND tinh 03 ngay Vin ban két qua TTHC
, Phong Hanh chinh - Té chirc vao sb van ban di, dong | Phong Hanh chinh - To X A
Buoc 2d | ; o
woe dau, phat hanh van ban, thong bao cho S¢ Noi vu churc 1/2 ngay Vin ban ket qua TTHC
Chuyén vién thy 1y ho so ciia S6 Noi vu nhdn két qua | Chuyén  vién  phong
tai Van phong UBND tinh va chuyén két qua giai | chuyén mén; Bo phan ’
Budc 2e | quyet TTHC cho B phan Ti€p nhan va Tra két qua | tiep nhan va tra két qua 1/2 ngay Vian ban két qua TTHC
cua SO N(f)i vu tai Trung t@}m Phuc vu hénh’ chinh | cia S& No6i vu tai Trung
cong tinh d€ thong bao cho t6 chiic, ca nhan biét. tam Phuc vu hanh chinh
Téng thoi gian giai quyét TTHC 60 ngay Pung han
16 Thii tuc dé nghi tw giai thé o chire ton gido c6 dia ban hoat dong 6' mot tinh theo quy dinh caa hién chwong
Ma ho so TTHC trén Cong DVCQG (1.012639.H56)
Buéc 1 | Quy trinh xir 1y hd so tai S& Noi vu 20 ngay
C?ng Ac‘huc ta¥ Bo phari tiép nhan va ‘tra ket’ qua cua B(? p}}an 1?1e1? nhgfn va Phiéu tiép nhan hd so; Phiéu
S¢ Noi vu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | Tra két qua cua S& Noi 2 A N X
. . 2 . x X A 1A b . A 5 chuyén ho so vé Ban Ton
Budc la | cia tinh kiém tra, hudng dan, ti€p nhén ho so, quet | vu tai Trung tdm Phuc vu 1/2 ngay -, - NTA \ A
R ~ 1A A o 2N o nrAs \ . n ) gido, S& Noi vu (kém theo ho
(scan) va luu trir ho so dién tir, chuyén veé S& Noi vu hanh chinh cong tinh X .
o 1o 1A . so dé nghi)
xu ly ho so Thanh Hoa
Lanh dao Ban Tén gido ti€p nhén phi€u, h6 so dé ) S .
Buoc 1b | nghi va chuyén Phong Nghiép vu ton gido, tin | Lanh dao Ban Ton gido 01 ngay Phiéu chuyén, ho so dé nghi

ngudng tham muu
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Phong Nghiép vy ton gido, tin ngudng tiép nhéan

Lanh dao Phong Nghi¢p

Buée Ic | phiéu, kiém tra hd so va chuyén Chuyén vién tham AT ~ 01 ngay Phiéu chuyén, hd so dé nghi
muu vu ton giao, tin nguong
Chuyén vién Phong Nghiép vu ton gido, tin nguong |  Chuyén vién Phong To trinh, vin ban dy thao,
. A 1A U . , e oA . Ny X van ban tham gia ctua cac co
Buoc 1d | nghién clru hd so, can ctr cac quy dinh ctia phap luat Nghiép vu ton giao, 13 ngay 1 a A A
O - ; N quan co lién quan, ho so dé
tham muu van ban tra 161 t6 chue ton gido tin ngudng nghi
Lanh dao Phong Nghi€p vu ton gido, tin ngudng T trinh, van ban du thao,
Bude 1d tham dinh lai to trinh, van ban dy thao va ho so trinh | Lanh dao Phong Nghiép 01 noix van ban tham gia clia cac co
lanh dao Ban Ton gido xem xét trude khi trinh lanh | vu tén gido, tin ngudng gay quan co lién quan, ho so dé
dao S& Noi vu nghi
Lanh dao Ban Ton gido thdm dinh lai to trinh, van 3;;1 g;?lhi[h;,fgl ?jllﬁguc;?i(g
Budc 1e | ban dy thdo va ho so trinh 1anh dao S& NoOi vu xem | Lanh dao Ban Ton gido 01 ngay vanco lien Ean ho so dd
xét trudce khi trinh UBND tinh gghi quan,
To frinh kém theo van ban du
) ) thao tra 101 t0 chire ton gido,
Budc 1g | Giam doc S Noi vu xem xét trinh UBND tinh Giam doc S& Noi vu 02 ngay van ban y kién tham gia cta
cac co quan co lién quan, ho
so dé nghi
T¢ trinh kém 9theo van ban du
< A N G N thdo tra 101 t6 chuc ton gido,
Buée 1h | Yan thu S6 NOi vu vao s6 van ban di, 1y s0 lwu trlr, |y g0 g6 N v 1/2ngdy | van ban ¥ kién tham gia cia
chuyén van ban sang UBND tinh . 1A A
cac co quan c6 lién quan, hd
so dé nghi
Bu6c 2 | Quy trinh xir Iy hd so tai UBND tinh 25 ngay
Chuyen vién phong Hanh chinh - T4 chic tiép \ \ . 2
Budc 2a | nhanhd so, vao sd van ban dén, chuyén phong Sgggg Hanh chinh - To 1/2 ngay Vin ban trinh, hd so
chuyén mon xu ly
, Chuyén vién xir Iy ho so, trinh lanh dao Vin phong \ A A 5 < 1 A
B 2 > 3
wdc 2b UBND tinh Phong chuy&n moén 18,5 ngay Van ban trinh, ho so
. ~ o \ . . ..« | Lanh dao Van phong 5 < 1x A
Budc 2¢ | Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét, cho ¥ kién 02 ngay Van ban trinh, ho so

UBND tinh
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Budc 2d | Lanh dao UBND tinh ky duyét Lanh dao UBND tinh 03 ngay Vin ban két qua TTHC
, Phong Hanh chinh - Té chtre vao sé van ban di, déng | Phong Hanh chinh - T6 . i
Buoc 2d | ; o
woe dau, phat hanh van ban, thong bao cho S& Noi vu chirc 1/2 ngay Van ban ket qua TTHC
Chuyén vién thy 1y hd so cia S6 Noi vu nhan két qua | Chuyén ~ vién  phong
tai Van phong UBND tinh va chuyén két qua giai | chuyén mén; Bo phéan )
Budc 2e | quyét TTHC cho BO phan Tiép nhan va Tra két qua | tiép nhan va tra két qua 1/2 ngay Van ban két qua TTHC
cua SO N(f)@ vu tai Trung tim Phyuc vy hanh chinh | cia S& No6i vu tai Trung
cong tinh d€ thong bdo cho t6 chirc, ca nhan biét. tam Phuc vu hanh chinh
Téng thoi gian giai quyét TTHC 45 ngay Pung han
Thii tuc dé nghi giai thé t6 chirc ton gido trre thudce c6 dia ban hoat dong ¢ mdt tinh
17 theo quy dinh cia hién chwong cia to chirc
Ma ho so TTHC trén Cong DVCQG (1.012637.H56)
Buéce 1 | Quy trinh xir 1y ho so tai S& Ndi vu 20 ngay
Cf)ng Ac'huc tai Bo pha_u} tiép nhan va ‘tra ketr qua cua B? p}}an "1:1613 nhg}n va Phiéu tiép nhan hé so: Phidu
S No6i vu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | Tra két qua cua So Noi 2 A N n
. N R . x X A 1A h . . \ chuyén ho so vé Ban Ton
Budc la | cia tinh kiém tra, huéng dan, ti€ép nhan ho so, quét | vu tai Trung tdm Phuc vu 1/2 ngay ., AT \ A
\ ~ 1A A 2 A @ A X , A gido, S& No1 vu (kem theo ho
(scan) va luu trir ho so dién tur, chuyén vé S& Noi vu hanh chinh cong tinh A .
1A . so dé nghi)
xu 1y ho so Thanh Hoa
Lanh dao Ban Toén gido tiép nhén phiéu, h6 so dé ) o .
Budc 1b | nghi va chuyén Phong Nghi€p vu ton gido, tin | Lanh dao Ban Ton gido 01 ngay Phicu chuyén, ho so dé nghi
ngudng tham muu
Phong Nghiép vu ton gido, tin ngudng ti€p nhén x \ n
Buée Ic | phiéu, kiém tra hd so va chuyén Chuyén vién tham Lanfldaq ,Phorng Ng1~11¢p 01 ngay Phiéu chuyén, ho so dé nghi
muu vu ton giao, tin nguong
Chuyén vién Phong Nghiép vu ton gido, tin ngudng Chuyén vién Phong T? tr{nh, van ‘pan qdl.I ’thao,
. A A R . , oA " N \ van ban tham gia cla céac co
Budc 1d | nghién clru ho so, can ctr cac quy dinh cua phép luat Nghi¢p vu ton gido, 13 ngay L qen A A
B - ; ~ quan c6 lién quan, ho so dé
tham muu van ban tra 161 t6 chirc ton giao tin ngudng

nghi
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Lanh dao Phong Nghiép vu ton gido, tin ngudng
tham dinh lai to trinh, vin ban dy thao va hd so trinh

Lanh dao Phong Nghi¢p

To trinh, van ban du thao,
van ban tham gia ctia cac co

Budc 1d lanh dao Ban Ton gido xem xét trude khi trinh 1anh | vu ton gido, tin ngudng 01 ngay quan cé lién quan, hd so dé
dao S& No6i vu nghi
Lanh dao Ban TQn giao tham dinh lai to trinh, vin Egn ‘g;r;hih;/zl ?;rlﬁguc;?i%
Budc 1e | ban du thdo va ho so trinh 1anh dao S& No§i vu xem | Lanh dao Ban Tén gido 01 ngay wan ¢6 lien i an. hd so dé
xét trude khi trinh UBND tinh 1c11ghi quan,
To t'rinh kém gtheo van ban du
’ ) thao tra loi t6 chuc ton gido,
Buoc 1g | Giam doc S Noi vu xem xét trinh UBND tinh Giam doc Sé Noi vu 02 ngay van ban y kién tham gia cua
cac co quan co lién quan, ho
so dé nghi
T trinh kém theo van ban du
y A N U S N thao tra 10i to chirc ton gido,
Buoc Ih Van Ehu ?0 I\{Ql VUL vao 59 varl ban di, lay s0 lru trir, Van thu S6 Noi vu 1/2 ngay vin ban y kién tham gia cua
chuyén van ban sang UBND tinh . A A
cac co quan c0 lién quan, ho
so dé nghi
Budc 2 | Quy trinh xir Iy ho so tai UBND tinh 25 ngay
Chuyén vién phong Hanh chinh - T6 chuc tiép \ 5 . 2
Budc 2a | nhanhd so, vao sd van ban dén, chuyén phong E}:?(r;]g Hanh chinh - To 1/2 ngay Vin ban trinh, ho so
chuyén mon xur ly
, Chuyén vién xir Iy hd so, trinh lanh dao Vin phong . A A 5 < 1a s A
Buoce 2b ’ :
woc UBND tinh Phong chuy&n mén 18,5 ngay Vin ban trinh, ho so
Budce 2¢ | Lanh dao Vian phong UBND tinh xem xét, cho ¥ kién Lanh d? 0 Van phong 02 ngay Vin ban trinh, hd so
UBND tinh
Buoc 2d | Lanh dao UBND tinh ky duyét Lanh dao UBND tinh 03 ngay Vin ban két qua TTHC
, Phong Hanh chinh - Té chtre vao s van ban di, déng | Phong Hanh chinh - T5 . ik
B 2d . at,
#0¢ 2@ | 4au, phat hanh vin ban, thong béo cho S6 N&i vu | chure L/2ngay | Van ban ket qua TTHC
Burbe 2e Chuyén vién thy 1y ho so ciia S6 Noi vu nhan két qua | Chuyén  vién  phong 1/2 ngay Vin bin két qua TTHC

tai Van phong UBND tinh va chuyén két qua giai

chuyén mon; B phan
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quyét TTHC cho Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
cua SO N@@ vu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh d€ thong bao cho to chure, ca nhan biét.

tiép nhan va tra két qua
cua S& Noi vu tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh

Téng thoi gian giai quyét TTHC

45 ngay

Dung han

Thi tuc théng bao vé viéc di giai thé to chirc ton gido trwe thude c6 dia ban hoat dong & mét tinh theo quy dinh

18 . ciia hién chuwong caa to chirc
Ma ho so TTHC trén Cong DVCQG (1.012635.H56)
Buée 1 | Quy trinh xir Iy ho so tai S&' Noi vu 04 ngay
Cf)ng A(‘jhuc ta} Bo ph'c_n} tiép nhan va ‘tra ketr qua E:ua B? p}}an "1:161? nh'c_}n Vfl' Phidu ti ép nhan hd so: Phiéu
S& Noi vu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | Tra két qua cua Sé Noi 2 A N n
. . % . x A 1A . . A 5 chuyén ho so vé Ban Ton
Budc la | cia tinh kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét | vu tai Trung tdm Phuc vu 1/2 ngay ., Y NTA- \ A
\ LA A o 20N o aaAs A ) N gido, S& Noi vu (kém theo ho
(scan) va luu trir h6 so' dién tir, chuyén v€ S& Noi vu hanh chinh cong tinh s0)
Xt 1y ho so Thanh Hoa
Lanh dao Ban To6n gido tiép nhén phiu, ho so va ) o
Budc 1b | chuyén Phong Nghiép vu ton gido, tin ngudng tham | Lanh dao Ban Ton gido 1/2 ngay Phiéu chuyén, ho so
muu
Phong Nghiép vy ton gido, tin ngudng tiép nhéan ~ \ n
Buéc Ic | phiéu, kiém tra hd so va chuyén Chuyén vién tham LanhA daq ’Pholn g Ngl}l@p 1/2 ngay HO so
muu vu ton glao, tin nguong
Chuyén V1envPh0f1g N’ghlcrp vu ton giao, tlrg nguong Chuyén vién Phong
, tham muu van ban bao cao UBND tinh vé viéc da . A s X . 1. N
Buwoc 1d | .« n R RSN 2. w2 Nghi¢p vu ton gido, 1/2 ngay Van ban, ho so
tiép nhan thong bdo vé viéc thay doi tru sé cua tod 0 neudn
chire ton gido, t6 chirc ton gido truc thude guong
Lanh dao Phong Nghiép vu ton gido, tin ngudng ~ N n
Buodc 1d | tham dinh lai van ban va ho so trinh 1anh dao Ban %ingga?éih?;gnNﬁgﬁp 1/2 ngay Vin ban, ho so
Ton gido xem xét trude khi trinh 1anh dao S& Noi vu o 10T §10, TN ong
Lanh dao Ban To6n gido tham dinh lai van ban va ho .
Budce 1e | so trinh 1anh dao S¢ Noi vu xem xét trude khi trinh | Lanh dao Ban Ton gido 1/2 ngay Vin ban, ho so
UBND tinh
Buoc 1g | Giam dde S& NoOi1 vu xem xét trinh UBND tinh Giam ddc S& Noi vu 1/2 ngay Van ban, hd so
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Vian thu S¢ No§i vu vao so van ban di, lay so luu tri,

Vian bép bao céo UBND tinh
tinh vé viéc da ti€p nhan

Buoc 1h chuyén van ban sang UBND tinh Vin thu S¢ Noi vu 1/2 ngay thong bao thay dbi try so cua
t6 chirc ton gido, to chirc ton
giao truc thudc, hd so

Buéc 2 | Quy trinh xir 1y ho so tai UBND tinh 03 ngay

Chuyén vién phong Hanh chinh - T6 chirc tiép nhan X \ . 2
Bude 2a | hd so, vao sd van ban dén, chuyén phong chuyén E}?g?g Hanh chinh - To 1/2 ngay Vin ban trinh, hd so
mon xu ly
, Chuyén vién xir Iy hd so, trinh 1anh dao Vin phong \ A A 5 . pa A
B 2 > C
wdc 2b UBND tinh Phong chuy&n mén 1/2 ngay Vin ban trinh, ho so
, ~ < \ . . Lanh dao Vian phong X < 1z A
Budc 2¢ | Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét UBND tinh 1/2 ngay Vian ban trinh, ho so
Budc 2d | Lanh dao UBND tinh duyét van ban bao céo Lanh dao UBND tinh 01 ngay Vin ban trinh, ho so
Chuyén vién phong Hanh chinh - Té chtc tiép nhéan | 5. » X ] 2
. 3 3 : ) | Phong Hanh chinh - T . N
Budc 2d | ho so va luu ho so d¢ thyc hién cong tac quan ly nha he g © 1/2 ngay Vin ban trinh, ho so
nudc ve tin ngudng, ton gido chue
Khoéng quy
dinh thoi gian
z . £ ((Tuy nhién
Tong thoi gian gidi quyet TTHC thori gian thire
hién thyc te la
07 ngay)
Thii tuc thong bao t6 chirc quyén gép dé thue hién hoat dong tin ngudng, hoat dng ton gido ddi véi truong hep quyén gop
19 khong thudc quy dinh tai diém a, diém b khoan 3 Diéu 25 cua Nghi dinh so 95/2023/Nb-CP
Ma ho so TTHC trén Cong DVCQG (1.012634.H56)
Bwéc 1 | Quy trinh xir 1y hd so tai S& Noi vu 04 ngay
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Cong chirc tai BO phén tiép nhan va tra két qua cua
S No6i vu tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong

B9 phan Tiép nhén va
Tra két qua cia S& Noi

Phiéu ti€ép nhan ho so; Phiéu
chuyén ho so vé Ban Ton

Buée la | cua tinh kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, quét | vu tai Trung tdm Phuc vy 1/2 ngay .,  NTAC \ A
\ N A i 20X an Al \ , A gido, S& Noi vu (kém theo ho
(scan) va luu trir ho so dién tur, chuyén vé S Noi vu hanh chinh cong tinh
1 1A . SO’)
xu ly ho so Thanh Hoéa
Lanh dao Ban Toén gido tiép nhén phiu, hd so va
Budc 1b | chuyén Phong Nghié€p vu ton gido, tin ngudng tham | Lanh dao Ban Ton gido 1/2 ngay Phiéu chuyén, ho so
muu
Phong Nghiép vu ton gido, tin ngudng tiép nhan ~ . =
Buée Ic | phiéu, kiém tra hd so va chuyén Chuyén vién tham LanhA daq ’Phorn £ Ngl~11¢p 1/2 ngay Hb so
muu vu ton giao, tin nguong
Chuyén vien Phczng I,\Ighlrep vu ton gido, Eln. ngudng Chuyén vién Phong
; tham muu van ban bao cdo UBND tinh da ti€p nhan ) N 5 . 1A
Budc 1d n % em R 1. N 2 o Nghiép vu ton giao, 1/2 ngay Vin ban, ho so
thong bao vé viéc td6 chic quyén gop dé thuc hién ; ~
A . ~ n A, tin nguong
hoat dong tin ngudng, hoat dong ton gido
Lanh dao Phong Nghiép vu ton gido, tin ngudng N . n
Buée 1d | thim dinh lai vin ban va hd so trinh lanh dao Ban I;ingga‘;;h(t’;gnNggp 12ngdy | Vin ban, hd so
Ton gido xem xét trude khi trinh 1anh dao S& Ndi vy : g1ao0, guong
Lanh dao Ban Ton gido tham dinh lai van ban va ho .
Budc 1e | so trinh lanh dao S& No6i vu xem xét trude khi trinh | Lanh dao Ban Tén gido 1/2 ngay Van ban, ho so
UBND tinh
Buée 1g | Giam dbc S& Noi vu xem xét trinh UBND tinh Giam déc S¢ Noi vu 1/2 ngay Vin ban, ho so
Van ban bao cao UBND tinh
.| Vin thu S& Néi vu vao sé vin ban di, 14y s6 hru trit, ] . U2ngay |42 tiép nhan thong bio o
Buéce Ih IS , Van thu S6 Noi vu chuc quyén gop dé thuc hién
chuyén véan ban sang UBND tinh A : ~
hoat dong tin ngudng, hoat
dong ton giao, ho so
Bu6c 2 | Quy trinh xir Iy hd so tai UBND tinh 03 ngay
Chuyén vién phong Hanh chinh - Té chtc tiép nhén | _, . . ] 2
Budéc 2a | hd so, vao sd van ban dén, chuyén phong chuyén CPQESQ Hanh chinh - To 1/2 ngay Vin ban trinh, hd so
mon xu ly
Bude 2b | Chuyén vién xir Iy ho so, trinh lanh dao Van phong | Phong chuyén mén 1/2 ngay Vin ban trinh, hd so




34

UBND tinh

Lanh dao Van phong

Buoc 2c¢ | Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét UBND finh 1/2 ngay Vin ban trinh, hd so
Budc 2d | Lanh dao UBND tinh duyét van ban bao céo Lanh dao UBND tinh 01 ngay Vin ban trinh, hd so
Chuyeén vién phong Hanh chinh - T6 chirc tiép nhan X s . 2
. Phong Hanh chinh - T . 5
Buéc 2d | hd so va luu hé so dé thyc hién cong tac quan 1y nha hi g © 1/2 ngay Vin ban trinh, ho so
nude vé tin ngudng, ton gido chuce
Khéng quy
dinh thoi gian
z N £ (Tuy nhién thoi
Tong thoi gian gidi quyet TTHC gian th@’rc hién
thuece té la 07
ngay)
20 Thi tuc dé nghi cap ching nhén ding ky hoat dong ton gido cho to chirc cé dia ban hoat dong & mot tinh
Ma ho so TTHC trén Cong DVCQG (1.012632.H56)
Cf)ng Ac%huc ta} Bo pharl tiép nhan va ‘tra ket, qua cua B(? p};lan "lj1e1? nhe_}n va Phiéu tiép nhan hé so: Phidu
Sé& Noi vu tai Trung tam PNhuc vu hanh chlnh cong | Tra két qua ctia S& Noi chuvén hd sc')’ v Ban Tén
Buéce 1 | cua tinh kiém tra, huong dan, ti€p nhan ho so, quét | vu tai Trung tam Phyc vu 1/2 ngay iég S& Noi vu (kem theo hé
(scan) va luu trlr ho so dién tr, chuyén veé S& Noi vu hanh chinh cong tinh ‘;’,0 dé N hi)' :
xtt 1y hd so Thanh Hoéa gl
Lanh dao Ban Tén gido ti€p nhén phi€u, h6 so dé ) o .
Bwoc 2 | nghi va chuyén Phong Nghi€p vu ton gido, tin | Lanh dao Ban Ton gido 01 ngay Phiéu chuyén, ho so dé nghi
ngudng tham muu
Phong Nghiép vy ton gido, tin ngudng tiép nhéan ~ . n
Buéc 3 | phiéu, kiém tra hd so va chuyén Chuyén vién tham E/inggag?éih?;gngﬁ}alﬁg 02 ngay Phiéu chuyén, hd so dé nghi
muu i ’
Chuyén vién Phong Nghiép vu ton gido, tin ngudng Chuyén vién Phong 3;1 g;?lhi[h;ﬁf ?;tﬁjuc;?i%
Buéc 4 | nghién ciru ho so, can cir cac quy dinh cua phap luat Nghiép vu ton giao, 50 ngay van c6 lien i an. ho so d
tham muu van ban tra 161 t6 chirc ton gido tin ngudng gghi quan,
Lanh dao Phong Nghiép vu ton gido, tin ngudng ~ \ n To .trinh, van ban du thao,
Bwée 5 | tham dinh lai to trinh, van ban du thao va ho so trinh Lanh dao Phong Nghicp 02 ngay van ban tham gia cta cac co

lanh dao Ban Ton giao xem xét trude khi trinh 1anh

vu ton gido, tin ngudng

quan c6 lién quan, ho so dé
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dao S NoOi vu

nghi

Lanh dao Ban Ton gido tham dinh lai to trinh, vin

To trinh, van ban du thao,
van ban tham gia ctia cac co

Bugc 6 ban dy thao va ho so trinh 1anh dao S& Noi vu Lanh dao Ban Tén gido 02 ngay quan co6 lién quan, hd so dé
nghi
Giay chung nhan dang ky
hoat dong ton gido hoac van
Bwéce 7 | Giam doc S& Noi vu xem xét, ban hanh Giam doc S& Noi vu 02 ngay ban tra 161 vé viéc khong cap
Giay ching nhan dang ky
hoat dong ton gido.
Vin thu Sé Noi vu vao sd van ban di, 1ay s6 luu trir, Gidy (A:hungA nh'a_lrn da?g lfy
hi hop véi Ban Ton gido chuyen két qua giai quyet . hoat dong ton giao . van
Buéc8 |P Van thu So Noi vu 1/2 ngay ban tra 1oi vé viéc khong cap
cia S& NoOi vu tai Trung tam Phuc vu Hanh chinh A , R < ,
5ne tinh Thanh Ha Giay chung nhan dang ky
cong tin anf Hoa hoat dong ton gido.
Téng thoi gian giai quyét TTHC 60 ngay Pung han
Thi tuc thong bao ngudi duwgec phong ph?lm hoic suy cir 1am chire sic d6i véi cac trwdng hop quy dinh
21 tai khodn 2 Diéu 33 caa Luit tin ngudng, ton gido
Ma ho so TTHC trén Cong DVCQG (1.012631.H56)
Cong chuc tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua | B phan Tiép nhan va L A LA Dk
S¢ Noi vu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | Tra két qua cua S& Noi Phleg tlepknhan h? 50, Phu?u
Buée 1 | cia tinh kiém tra, huong dan, tiép nhan hd so, quét | vu tai Trung tam Ph 1/2ngay | Chuyen ho so ve Ban Ton
, g dan, ti€p nhén ho so, quét | vu tai Trung tdm Phuc vu ngay - . NTA \ A
(scan) va luu trit hd so dién tir, chuyén vé& S& Noi hanh chinh cong tinh gido, So' Noi vu (kem theo ho
‘ en tu, chuyén vé S¢ Noi vu anh chinh cong tin s0)
xu ly ho so Thanh Hoa
Budéc 2 Lanhx dao B an TOI.IA £140 tAlep ‘n’han’ p hleu: ho s va Lanh dao Ban Tén gido 01 ngay Phiéu chuyén, hd so
chuyén Phong Nghi¢p vu ton gido, tin ngudng
Léanh dao Phong Nghiép vu ton gido, tin ngudng tiép
Buée 3 nhan phleu kiém tra hd so va chuyén Chuyén vién Phong Nghi¢p vu ton 1/2 ngay 15 so

luu hd so dé thyc hién cong tac tham muu quan 1y
nha nudc ve tin ngudng, ton giao

gi4o, tin ngudng
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Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Khong quy
dinh thoi gian

(Tuy nhién thoi

gian thuc hién
thuece té la 02
ngay)

Thii tuc thong bao hity két qua phong phiam hoic suy cir chire sic ddi véi cac trwong hop quy dinh

22 tai khoan 2 Piéu 33 ciia Luit tin ngudong, ton gido
Ma ho so TTHC trén Cong DVCQG (1.012630.H56)
Cf)ng A(‘jhuc ta} Bo ph'c_n} ti€ép nhan va ‘tra ketr qua E:ua B? p}}an "1:161? nh'c_}n Vfl' Phiéu ti ép nhan hd so; Phibu
S¢ Noi vu tai Trung tdm Phuc vu hanh chlnh cong | Tra két qua ctia S& Noi chuvén hd so vé Ban Tén
Buwéce 1 | cua tinh kiém tra, huédng dan, tiép n}lén ho so, quét | vu tai Trung tdm Phuc vu 1/2 ngay iég S& Noi vu (kém theo o
(scan) va luu trir h6 so dién tir, chuyén v€ S¢ Noi vu hanh chinh cong tinh for) ’ T
Xt 1y ho so Thanh Hoa
Budce 2 Lanh; dao B an TOI.IA £1a0 tAlep .n’han’ phleui ho so va Lanh dao Ban T6n gido 01 ngay Phiéu chuyén, ho so
chuyén Phong Nghiép vu ton gido, tin ngudng
Léanh dao Phong Nghi€p vu ton gido, tin ngudng tiép
Buée 3 nhan phleu kiém tra hd so va chuyén Chuyén vién Pho'n’g Nghl@p vu ton 1/2 ngay Hb so
lwu ho so dé thyc hién cong tac tham muu quan 1y gijo, tin ngudng
nha nudc ve tin ngudng, ton gido
Khoéng quy
dinh thoi gian
z NS X (Tuy nhién thoi
Tong thoi gian gidi quyet TTHC gian thice hién
thue té la 02
ngay)
Thii tuc déing ky ngudi dwge bd nhiém, l}i‘lu cir, suy cir lam chire viée ddi v6i cac treong hop quy dinh
23 tai khoan 2 Diéu 34 cuia Luat tin ngudng, ton gido.
Ma ho so TTHC trén Cong DVCQG (1.012629.H56)
Cong chirc tai BY phan tiép nhdn va tra két qua cua | B0 phan Ticp nhan va Phiéu tiép nhan ho so; Phicu
Buée 1 S¢ Noi vu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | Tra két qua cua S6 Noi 1/2 ngay chuyén ho so vé Ban Ton

ctia tinh kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, quét
(scan) va luu trit hd so dién tir, chuyén vé S& Noi vu

vu tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

gido, S Noi vu (kém theo hod

so dé nghi)
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xtr 1y hd so Thanh Hoa

Lanh dao Ban Tén gido tiép nhan phiéu, ho so dé

Buéc2 | nghi va chuyén Phong Nghiép vu t6n gido, tin | Lanh dao Ban Tén gido 01 ngay Phiéu chuyén, hd so dé nghi
ngudng tham muu
Phong Nghiép vy ton gido, tin ngudng tiép nhan ~ . n
Bude 3 | phiéu, kiém tra hd so va chuyén Chuyén vién tham LanhA dag ’Pho’ng Ngl~11cp 01 ngay Phiéu chuyén, ho so dé nghi
muu vu ton giao, tin nguong
Chuyén vién Phong Nghiép vu ton gido, tin ngudng Chuyén vién Phong Tfy tr{nh, van ban 7dl'r ’thao,
. A o 1A < oL . , o A . N 5 van ban tham gia cla céac co
Buéce 4 | nghién ctru ho so, can cur cac quy dinh cua phap luét Nghiép vu ton gido, 13 ngay N A A
SO W ; ~ quan co6 lién quan, ho so dé
tham muu van ban tra 101 t6 chure ton gido tin ngudng nghi
Lanh dao Phong Nghiép vu ton gido, tin ngudng T trinh, van ban du thao,
Buée 5 tham dinh lai to trinh, van ban dy thao va ho so trinh | Lanh dao Phong Nghiép 01 nai van ban tham gia clia cac co
lanh dao Ban To6n gido xem xét trude khi trinh lanh | vu tén gido, tin ngudng gay quan co lién quan, ho so dé
dao S& Noi vu nghi
T trinh, van ban du thao,
. Lanh dao Ban Tén gido tham dinh lai td trinh, van ~ N 5 van ban tham gia ctia cac co
Budce 6 ban du thao va ho so trinh 1anh dao S¢ Noi vu Lanh dao Ban Ton gido 01 ngay quan co6 lién quan, hd so dé
nghi
Van ban trd 161 chap thuan
Buée7 | Gidm déc S Noi vu xem xét, ban hanh Giam déc S& N6i vu 02ngay | 'odc khong chip thuan ve
viéc b6 nhiém, bau cu, suy cu
chirc viéc
Vian thu S¢ N§i vu vao so van ban di, 1ay so luu tri, Van ban tra 161 chap thuan
. phoi hop véi Ban Ton gido chuyén két qua gidi quyét < . NTA \ hodc khong chap thuan vé
Budc 8 cia S& Noi vu tai Trung tdm phuc vu Hanh chinh Vén thw 8¢ Noi vy 1/2 ngay viéc bo nhiém, bau cu, suy cu
cong tinh Thanh Hoa chuc viée
Tong thoi gian giai quyét TTHC 20 ngay Pung han
Thii tuc ding ky ngudi dwoe bo nhi¢m, bau cir, suy cir 1am chire viée ciia té chire dwge cAp chimg nhén ding ky hoat dong
24 ton gido c6 dia ban hoat dong ¢ mgt tinh

Ma hé so TTHC trén Céng DVCQG (1.012628.H56)




38

Cong chirc tai BO phén tiép nhan va tra két qua cua
S No6i vu tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong

B9 phan Tiép nhén va
Tra két qua cia S& Noi

Phiéu ti€ép nhan ho so; Phiéu
chuyén ho so vé Ban Ton

Budce 1 | cua tinh kiém tra, hudng dn, tiép nhan hd so, quét | vu tai Trung tdm Phuc vu 1/2 ngay . . NTA \ A
\ N A i 2 X @z A \ , A gido, S& Noi vu (kém theo ho
(scan) va luu trir ho so dién tur, chuyén vé S& Ndi vu hanh chinh cong tinh A .
1A . so dé nghi)
xur 1y ho so Thanh Hoéa
Lanh dao Ban Ton gido ti€p nhan phiéu, ho so dé .
Buéc2 | nghi va chuyén Phong Nghi¢p vu ton gido, tin | Lanh dao Ban Ton gido 01 ngay Phi€u chuyén, ho so dé nghi
ngudng tham muu
Phong Nghiép vu ton gido, tin ngudng tiép nhan « . =
Buée 3 | phiéu, kiém tra hd so va chuyén Chuyén vién tham LanhA daq ,Phorng Ngl~11¢p 01 ngay Phiéu chuyén, ho so dé nghi
muu vu ton giao, tin nguong
Chuyén vién Phong Nghiép vu ton gido, tin nguong Chuyén vién Phong T? tr{nh, van ban 7dl'I ’thao,
. A A DS . \ ) . =" N \ van ban tham gia cua cac co
Budc 4 | nghién ctru ho so, can cur cac quy dinh cua phap luat Nghiép vu ton gido, 13 ngay L ten A A
O - ; ~ quan co lién quan, ho so dé
tham muu van ban tré 161 t6 chirc ton gido tin ngudng nghi
Lanh dao Phong Nghiép vu ton gido, tin ngudng T trinh, van ban du thao,
Buéc 5 tham dinh lai to trinh, van ban dy thao va ho so trinh | Lanh dao Phong Nghiép 01 nai van ban tham gia cﬁa‘ cac co
lanh dao Ban Ton gido xem xét trude khi trinh lanh | vu ton gido, tin ngudng gay quan c6 lién quan, ho so dé
dao S6 Noi vu nghi
T trinh, van ban du thao,
, Lanh dao Ban Tén gido tham dinh lai td trinh, van ~ N \ van ban tham gia ctia cac co
Bude 6 ban du thao va ho so trinh 1anh dao S¢ Noi vu Lanh dao Ban Ton gido 01 ngay quan co6 lién quan, hd so dé
nghi
Van ban tra 101 chap thuan
Buéc7 | Gidm déc S& Noi vu xem xét, ban hanh Giam dbc S6 Noi vu 02ngay | 0dc khong chip thudn ve
viéc bd nhiém, bau cu, suy cu
chuc viéc
Vin thu S& Noi vu vao s6 vin ban di, 13y sb luu tri, Van ban tra 101 chap thuan
. phéi hop véi Ban Ton gido chuyén két qua giai quyét <  NTA \ hoac khong chap thuan vé
Buoc 8 cua S¢& Noi vu tai Trung tdm phuc vu Hanh chinh Vén thu 56 Noi v 1/2 ngay viéc bd nhiém, bau cu, suy cu
cong tinh Thanh Hoa chirc viéc
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 20 ngay Pung han
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Thii tuc thong bao vé nguoi dwge bd nhiém, bau cir, suy cir lam chire viée ddi véi cic trwong hop quy dinh

25 tai khoan 2 Diéu 34 ciia Luét tin nguéng, ton gido
Ma ho so TTHC trén Cong DVCQG (1.012626.H56)
Cong qhuc ta} B6 phan ti€ép nhan va tra két qua cua B? pIAlan "1:161? nh;%n va Phiéu tiép nhan hd so; Phiéu
S6 Noi vu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | Tra két qua cia S6 Noi chuvén hd so vé Ban Ton
Buéc 1 | cua tinh kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét | vu tai Trung tam Phuc vu 1/2 ngay iég] S& Noi vu (kém theo hd
(scan) va luu trit hd so dién tir, chuyén vé S& Noi vu hanh chinh cong tinh fo) ’ T
xt 1y ho so Thanh Hoa
Budce 2 Lanh; dao B an TOI.IA £1ao tAlep 'n’han’ phleu: ho so va Lanh dao Ban T6n gido 01 ngay Phiéu chuyén, ho so
chuyén Phong Nghiép vu ton gido, tin ngudng
Lanh dao Phong Nghiép vu ton gido, tin ngudng tiép
Buée 3 nhan phleu kiém tra hd so va chuyén Chuyén vién Pho'n’g Nghl@p vu ton 1/2 ngay 15 so
lwu ho so c‘ie thuc hién cong tdc tham muu quan ly gido, tin ngudng
nha nudce ve tin ngudng, ton gido
Khoéng quy
dinh thoi gian
z NS X (Tuy nhién thoi
Tong thoi gian gidi quyét TTHC gian thice hién
thue té la 02
ngay)
Thii tuc thong bao vé nguoi dwge bd nhiém, biu cir, suy cir lam chire viée ciia to chire dwgc cp chirng nhan
26 ding ky hoat djng ton gido cé dia ban hoat djng & mft tinh
Mai ho so TTHC trén Cong DVCQG (1.012625.H56)
Cong churc tai BO phan tiép nhéan va tra két qua cua | B0 phén Tiép nhén va AR A LA ok
S¢ Noi vu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | Tra két qua cua S& Noi l;lllllle%r;ue}rl) 3 nlsl(a;n iléo ]SBCZHPI,}ISE
Budc 1 | cua tinh kiém tra, huéng dan, ti€p nhén ho so, quét | vu tai Trung tdm Phuc vu 1/2 ngay iég S& Noi vu (kém theo hé
(scan) va luu trlr ho so dién tr, chuyén veé S& Noi vu hanh chinh cong tinh fo) ’ T
xur 1y ho so Thanh Hoéa
Bugc2 | anh dao Ban Ton gido tiep nhan phieu, ho so va | o 1 40 Ban Ton gido 01 ngdy | Phiéu chuyén, hd so
chuyén Phong Nghi¢p vu ton gido, tin ngudng
Buée 3 Léanh dao Phong Nghi€p vu ton gido, tin ngudng tiép Phong Nghi¢p vu ton 1/2 ngay 15 so

nhan phiéu, kiém tra hd so va chuyén Chuyén vién

gido, tin ngudng
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luu ho so dé thuc hién cong tdc tham muu quan ly
nha nudc ve tin ngudng, ton giao

Téng thoi gian giai quyét TTHC

Khong quy
dinh thoi gian

(Tuy nhién thoi

gian thuc hién
thuece té la 02
ngay)

Thi tuc thong bao két qua bé nhiém, bau cir, suy cir nhirng nguoi lanh dao t6 chirc ciia to chire dwoe cip chirg nhén ding

27 Ky hoat dong ton giso cé dia ban hoat dong ¢ mdt tinh theo quy dinh tai khoan 7 Piéu 34 ctia Luat tin ngudng, ton giso
Ma ho so TTHC trén Cong DVCQG (1.012624.H56)
Cf)ng A(‘jhuc ta} Bo ph'c_n} ti€ép nhan va ‘tra ket, qua cua B? p{}an "1:161? nh'c_}n Vfl' Phiéu ti ép nhan hd so; Phibu
S¢ Noi vu tai Trung tdm Phuc vu hanh Chlnh cong | Tra ket qua cia S& Noi chuvén hd so vé& Ban Tén
Buwéce 1 | cua tinh kiém tra, huédng dan, tiép n}lén ho so, quét | vu tai Trung tdm Phuc vu 1/2 ngay iég S& Noi vu (kém theo W
(scan) va luu trir h6 so dién tir, chuyén v€ S¢ Noi vu hanh chinh cong tinh for) ’ T
xu 1y ho so Thanh Hoa
Budc 2 Lanh; dao B an TOI.IA g1a0 tAlep ‘r}han’ p hleu: ho so va Lanh dao Ban Ton gido 01 ngay Phiéu chuyén, hd so
chuyén Phong Nghi¢p vu ton gido, tin ngudng
Léanh dao Phong Nghi€p vu ton gido, tin ngudng tiép
Buée 3 nhan phleu kiém tra hd so va chuyén Chuyén vién Pho'n’g Nghl@p vu ton 1/2 ngay Hb so
luu hd so dé thyc hién cong tac tham muu quan 1y gido, tin ngudng
nha nudc ve tin ngudng, ton gido
Khoéng quy
dinh thoi gian
z N cas £ (Tuy nhién thoi
Tong thoi gian gidi quyet TTHC gian thure hign
thuec té la 02
ngay)
Thii tuc thong bao két qua bo nhi¢m, biu cir, suy cir nhirng ngwdi lanh dao tb chirc dbi véi to chire ton gido c6 dia ban
28 hoat dgng ¢ mot tinh theo quy dinh tai khoan 7 Dieu 34 ciia Luit tin nguwdong, ton gido

Ma hé so TTHC trén Céng DVCQG (1.012622.H56)
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Cong chirc tai BO phén tiép nhan va tra két qua cua
S No6i vu tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong

B9 phan Tiép nhén va
Tra két qua cia S& Noi

Phiéu ti€ép nhan ho so; Phiéu
chuyén ho so vé Ban Ton

Budc 1 | cua tinh kiém tra, hudng dn, tiép nhan hd so, quét | vu tai Trung tdm Phuc vu 1/2 ngay . . NTA \ A
\ N A i 25X aa A \ , A gido, S& Noi vu (kém theo ho
(scan) va luu trir ho so dién tur, chuyén vé S& Noi vu hanh chinh cong tinh
1 1A . SO’)
xu ly ho so Thanh Hoéa
Budc 2 Lanh; dao B an TOI.IA g1ao t}ep ‘r{han’ phleu: ho so va Lanh dao Ban Tén gido 01 ngay Phiéu chuyén, hd so
chuyén Phong Nghiép vu tén gido, tin nguong
Léanh dao Phong Nghiép vu ton gido, tin ngudng tiép
Buée 3 nhan phleu kiém tra hd so va chuyén Chuyén vién Pho'n’g Nghl@p vu ton 12 ngay H3 so
lwu ho so dé thuc hién cong tac tham muu quan 1y gido, tin ngudng
nha nudc ve tin ngudng, ton gido
Khoéng quy
dinh thoi gian
Z N £ (Tuy nhién thoi
Tong thoi gian giai quyét TTHC gian thire hién
thue té la 02
ngay)
Thii tuc thong bao két qua bo nhiém, bau cir, suy cir nhirng nguoi lanh dao td chirc ddi véi to chire ton gido truc thude co
29 dia ban hoat dong & mot tinh theo quy dinh tai khoan 7 Dieu 34 ctiia Luat tin ngudng, ton gido
Ma ho so TTHC trén Cong DVCQG (1.012621.H56)
Cf)ng Ac'huc tai Bo phar} tiép nhan va ‘tra ketr qua cua B? p}}an "1:1613 nhg}n va Phiéu tiép nhan hé so: Phidu
S No6i vu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | Tra két qua cua So Noi 2 A N n
. N % . x4 A 1A h . . \ chuyén ho so vé Ban Ton
Buéce 1 | cua tinh kiém tra, huédng dan, ti€p nhan ho so, quét | vu tai Trung tdm Phuc vu 1/2 ngay ., . NTA: \ A
\ ~ 1A A 2 A @ A X , A gido, S& No1 vu (kem theo ho
(scan) va luu trir ho so dién tur, chuyén vé S& Noi vu hanh chinh cong tinh
s 1o 1A Z SO’)
xtr Iy ho so Thanh Hoéa
Buéc 2 Lanh; dao B an TOI.IA g1ao tAlep ‘r{han’ phleui ho so va Léanh dao Ban Tén giao 01 ngay Phiéu chuyén, hd so
chuyén Phong Nghiép vu tén gido, tin nguong
Lanh dao Phong Nghi€p vu ton gido, tin ngudng tiép
. nhan phleu kiém tra hd so va chuyén Chuyén vién Phong Nghi¢p vu ton 5 A
Bude 3 lru hd so <§Ie thuc hién cong tac tham muu quan ly gido, tin nguong 12 ngay Ho so
nha nudc ve tin ngudng, ton gido
Khoéng quy

Téng thoi gian giai quyét TTHC

dinh thoi gian
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(Tuy nhién thoi
gian thuc hién
thuee té la 02

ngay)
Thu tuc thong bao thuyén chu):én chirc sac, chirc viéc, nha tu hanh
30 M3 hd so TTHC trén Céng DVCQG (1.012620.H56)
C?ng chhuc te.q Bo pharl tiép nhan va ‘tra ket’ qua i:ua B? p}}an T:lel? nhe_}n V’E\l‘ Phiéu ti ép nhan h 3 so: Phi iy
S No6i vu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | Tra két qua cua So Noi chuvén hd so vé Ban Ton
Bwéc 1 | cua tinh ki€m tra, hudng dan, ti€p nhan ho so, quét | vu tai Trung tdm Phuc vy 1/2 ngay auyen ho . A
\ < 1A A e PN W A . A giao, S& Noi vu (kém theo ho
(scan) va luu trlr ho so dién tir, chuyén vé S& Noi vu hanh chinh cong tinh 50)
Xt 1y ho so Thanh Hba
Buwéc 2 Lanh; dao B an TOI.IA g1a0 t}ep ‘n’han’ phleui ho s va Lanh dao Ban Tén gido 01 ngay Phiéu chuyén, hd so
chuyén Phong Nghiép vu ton gido, tin ngudng
Lanh dao Phong Nghiép vu ton gido, tin ngudng tiép
Buée 3 nhan phleu kiém tra ho so va chuyén Chuyén vién Pho'n’g Nghl@p vu ton 1/2 ngay H3 so
lwu ho so c‘ie thuc hién cong tdc tham muu quan ly gido, tin ngudng
nha nudce ve tin ngudng, ton gido
Khong quy
dinh thoi gian
2 N o2 £ (Tuy nhién thoi
Tong thoi gian giai quyét TTHC gian thuec hién
thuee té la 02
ngay)
Thi tuc thong bao cach chire, bdi nhiém chire sic, chire viéc ddi véi cac truong hop quy dinh tai khoén 2 Piéu 33
31 va khoan 2 Diéu 34 cua Luat tin nguwéng, ton gido
Ma ho so TTHC trén Cong DVCQG (1.012619.H56)
C?ng Ac.huc tgq Bop hanA tiép nhan va t ra ket, qua cua B(;) pl}an Tlel? nhe_}n va Phiéu tiép nhan hd so; Phiéu
Sé& Noi vu tai Trung tam Phuc vu hanh chlnh cong | Tra két qua cua So Noi chuvén hd so vé Ban Ton
Budce 1 | cua tinh kiém tra, hudng dan, ti€p nhan hd so, quét | vu tai Trung tdm Phuc vu 1/2 ngay ouyen 1o . N
\ ~ 1A A o 2 A aa nrAs | , N ; gido, S& Noi vu (kém theo ho
(scan) va luu trir ho so dién tur, chuyén vé S& Noi vu hanh chinh cong tinh
1 1A . S0)
xtr 1y ho so Thanh Hoéa
Budce 2 Lanh; dao B an TOI.IA g1ao t}ep ‘r%han’ phleu: ho so va Lanh dao Ban Tén gido 01 ngay Phiéu chuyén, hd so
chuyén Phong Nghiép vu tén gido, tin nguong
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Lanh dao Phong Nghiép vu ton gido, tin ngudng tiép
nhan phleu kiém tra hd so va chuyén Chuyén vién

Phong Nghi¢p vu ton

Bude 3 luu hd so (:Ie thuc hién cong tdc tham muu quan ly gi4o, tin ngudng 1/2 ngay Ho so
nha nudc ve tin ngudng, ton giao
Khong quy
dinh thoi gian
2 N cas £ (Tuy nhién thoi
Tong thoi gian gidi quyét TTHC gian thice hién
thuee té la 02
ngay)
Thi tuc thong bao cach chire, bdi nhiém chire viée ciia t6 chirec dwoe cAp chirng nhin ding ky hoat dong ton gido
32 c6 dia ban hoat dong ¢ mgt tinh
Ma ho so TTHC trén Cong DVCQG (1.012617.H56)
Cf)ng Ac'huc tai Bo pha_u} tiép nhéan va ‘tra ketr qua cua B? p}}an "1:1613 nhg}n va Phidu tiép nhan hd so: Phiéu
Sé& Noi vu tai Trung tam PNhuc vu hanh c}‘nnh cong | Tra két qua cia S& Noi chuvén hd so vé Ban Ton
Buwéc 1 | cua tinh kiém tra, hudng dan, ti€p nhén ho so, quét | vu tai Trung tdm Phuc vy 1/2 ngay ouyen 1o . A
R ~ 1A A o 2N o naAs \ , A , gido, S& Noi vu (kém theo ho
(scan) va luu trir h6 so dién tu, chuyén vé S Noi vu hanh chinh cong tinh s0)
xu 1y ho so Thanh Hoa
Budc 2 Lanh; dao B an TOI.IA £1ao tfep .n,ha_m’ phleui ho so va Lanh dao Ban Ton gido 01 ngay Phiéu chuyén, hd so
chuyén Phong Nghiép vu ton gido, tin ngudng
Léanh dao Phong Nghiép vu ton gido, tin ngudng tiép
Buée 3 nhan phleu kiém tra hd so va chuyén Chuyén vién Pho'n’g Nghlep vu ton 1/2 ngay Hb so
luu hd so dé thyc hién cong tac tham muu quan 1y gido, tin ngudng
nha nudc ve tin ngudng, ton gido
Khoéng quy
dinh thoi gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

(Tuy nhién thoi

gian thuc hién
thuec té la 02
ngay)




44

Thii tuc ding ky mé 16p boi dudng vé tén gido cho nguwdi chuyén hoat dong ton gido

33 Mai ho so TTHC trén Cong DVCQG (1.012616.H56)
C?ng chhuc tai Bo pharl tiép nhan va ‘tra ket’ qua cua B? p}}an leel? nhe_}n va Phiu tiép nhan hd so: Phidu
SO No6i vu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | Tra két qua cua So Noi 2 A N n
. N R . x X A 1A b . A 5 chuyén ho so vé Ban Ton
Budc 1 | cua tinh kiém tra, hudng dan, ti€p nhan ho so, quét | vu tai Trung tdm Phuc vu 1/2 ngay .,  NTAC \ A
\ N A i 2N an oA \ , A gido, S& Noi vu (kém theo ho
(scan) va luu trir ho so dién tur, chuyén vé S Noi vu hanh chinh cong tinh A .
1A . so dé nghi)
xur 1y ho so Thanh Hoéa
Lanh dao Ban Ton gido ti€p nhén phi€u, ho so dé
Buéc2 | nghi va chuyén Phong Nghi¢p vu ton gido, tin | Lanh dao Ban Ton gido 01 ngay Phicu chuyén, ho so dé nghi
ngudng tham muu
Phong Nghiép vu ton gido, tin ngudng tiép nhan ~ . .A
Buéc 3 | phiéu, kiém tra hd so va chuyén Chuyén vién tham LanhA daq ’Phorn & Ngl~11¢p 01 ngay Phiéu chuyén, hd so dé nghi
muu vu ton giao, tin nguong
Chuyén vién Phong Nghiép vu ton gido, tin nguong Chuyén vién Phong T? tr{nh, van ban 7du ’thao,
. A A < . \ b A =" N 5 van ban tham gia cua cac co
Budc 4 | nghién ctru ho so, can cur cac quy dinh cua phap luat Nghiép vu ton gido, 23 ngay L ren A A
I - ; ~ quan co lién quan, ho so dé
tham muu van ban tra 161 t6 chure ton gido tin nguong nghi
Lanh dao Phong Nghi€ép vu ton gido, tin ngudng To trinh, van ban du thao,
Buéc 5 tham dinh lai to trinh, vin ban du thao va ho so trinh | Lanh dao Phong Nghiép 01 nai van ban tham gia cua cac co
lanh dao Ban Ton gido xem xét trude khi trinh 1anh | vu ton gido, tin ngudng gay quan c6 lién quan, ho so dé
dao S6 Noi vu nghi
9 T trinh, van ban du thao,
, Lanh dao Ban Ton gido tham dinh lai to trinh, van ~ Y X van ban tham gia cla céac co
Bude 6 ban du thao va hd so trinh 1dnh dao S& Nbi vu Lanh dao Ban Ton glao 01 ngay quanc6 lién quan, hd so dé
nghi
Van ban tra 101 chap thuan
hoac khong chap thuan vé
Bwéce 7 | Giam doc S& Noi vu xem xét, ban hanh Giam doc S6 Noi vu 02 ngay viéc mé 16p boi dudng vé ton
gido cho nguoi chuyén hoat
dong ton gido
Vin thu Sé Noi vu vao s6 van ban di, 1dy s6 luu tri, Vian ban tra 101 chap thuan
Buéc 8 phéi hop v6i Ban Tén gido chuyén két qua giai quyét Van thu S& Néi vu 1/2 ngay hoac khong chap thuan vé

cia S& Noi vu tai Trung tdm phuc vu Hanh chinh
cong tinh Thanh Hoa

viéc m¢ 16p bdi dudng vé ton
gido cho nguoi chuyén hoat
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dong ton gido

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

30 ngay

Piing han

Thii tuc thong bao danh muc hoat dong tén gido ddi véi té chire cé dia ban hoat dong ton gido & nhiéu huyén thudc mot tinh

34 Mai ho so TTHC trén Cong DVCQG (1.012615.H56)
Cong chuc tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua | B phan Tiép nhén va A LA A LA DA
S& Noi vu vtai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | Tra két qua cua S Noi El}llllle%;le}? 3 nlslgn ‘1/15 ]S;;’nm}lgﬁ
Buéce 1 | cua tinh ki€ém tra, hudng dan, ti€p nhén ho so, quét | vu tai Trung tdm Phuc vu 1/2 ngay iég S& Noi vu (kem theo h 3
(scan) va luu trir h6 so' dién tir, chuyén v€ S6 Noi vu hanh chinh cong tinh fo) ’ T
Xt 1y ho so Thanh Hoa
Budc 2 Lanh; dao B an TOI.IA £1ao t}ep 'n’han’ phleu: ho so va Lanh dao Ban Tén gido 01 ngay Phiéu chuyén, hd so
chuyén Phong Nghi¢p vu ton gido, tin ngudng
Lanh dao Phong Nghiép vu ton gido, tin ngudng tiép
Buée 3 nhén phleu kiém tra ho so va chuyén Chuyén vién Pho.n,g Nghl@p vu ton 1/2 ngay Hb so
Iwu ho so q‘e thuc hién cong tac tham muu quan ly gido, tin ngudng
nha nudce ve tin ngudng, ton gido
Khong quy
dinh thoi gian
z N o x (Tuy nhién thoi
Tong thoi gian gidi quyet TTHC gian thuec hién
thuee té la 02
ngay)
Thi tuc thong bao danh muc hoat ddng ton gido bo sung ddi véi té chire cé dia ban hoat ddng ton gido & nhiéu huyén
35 thugc mot tinh
Ma ho so TTHC trén Cong DVCQG (1.012613.H56)
Cong chuc tai Bo phan tiép nhén va tra két qua cta | BO phan Tiép nhan va AR A U
S Noi vu tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong | Tra két qua ctia So Noi phucy tiep nban B so; Phicu
Budce 1 | cua tinh kiém tra, hudng dan, ti€p nhan ho so, quét | vu tai Trung tdm Phuc vu 1/2 ngay y

(scan) va luu trir ho so dién tur, chuyén vé S& Noi vu
xur 1y ho so

hanh chinh cong tinh
Thanh Hoa

gido, S& Noi vu (kém theo hd
S0)
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Lanh dao Ban To6n gido ti€ép nhan phiéu, ho so va

Buérc 2 chuyén Phong Nghiép vu ton gido, tin ngudng Lanh dao Ban Tén gido 01 ngay Phicu chuyén, ho so
Lanh dao Phong Nghiép vu ton gido, tin ngudng tiép
Buée 3 nhan phleu kiém tra hd so va chuyén Chuyén vién Pho'n’g Nghlcp vu ton 1/2 ngay 15 so
luu hd so (:Ie thuc hién cong tdc tham muu quan ly gi4o, tin ngudng
nha nudc ve tin ngudng, ton giao
Khong quy
dinh thoi gian
z N - £ (Tuy nhién thoi
Tong thoi gian gidi quyét TTHC gian thuee hién
thuee té la 02
ngay)
Thii tuc: Thii tuc thong bio to chirc hdi nghi thwomg nién ciia to chirc ton gido, to chire ton gido truc thude co
36 dia ban hoat dong ¢ nhieu huyén thugc mét tinh
Ma ho so TTHC trén Cong DVCQG (1.012608.H56)
Cf)ng Ac%huc ta} Bo pharl tiép nhan va ‘tra ket’ qua cua B(? p};lan "lj1e1? nhe_}n va Phiéu tiép nhan hd so; Phiéu
S¢ Noi vu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | Tra két qua cua S& Noi chuvén hd so vé Ban Tén
Buéce 1 | cua tinh kiém tra, huong dan, ti€p nhan ho so, quét | vu tai Trung tam Phyc vu 1/2 ngay iég S& Noi vu (kém theo hé
(scan) va luu trir ho so dién ti, chuyén veé S& Noi vu hanh chinh cong tinh fo) ’ T
XU 1y ho so Thanh Hoa
Budc 2 Lanh; dao B an TOI.lAglaO t}ep ‘r}han’ p hleu: ho so va Lanh dao Ban Ton gido 01 ngay Phiéu chuyén, hd so
chuyén Phong Nghiép vu ton gido, tin ngudng
Léanh dao Phong Nghiép vu ton gido, tin ngudng tiép
Buée 3 nhan phleu kiém tra hd so va chuyén Chuyén vién Pho'n’g Nghl@p vu ton 1/2 ngay Hb so
luu hd so dé thyc hién cong tac tham muu quan 1y gido, tin ngudng
nha nudc ve tin ngudng, ton giao
Khoéng quy
dinh thoi gian

Téng thoi gian giai quyét TTHC

(Tuy nhién thoi
gian thuc hién
thiee té 12 02
ngay)
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Thii tuc dé nghi to chire dai hdi ciia td chirc ton gido, to chirc tén gido true thude, td chire dwoce cip chirng nhin diing ky

37 hoat ddng ton gido c6 dia ban hoat déng & nhiéu huyén thudc mét tinh
Ma ho so TTHC trén Cong DVCQG (1.012607.H56)
Cong qhuc ta} B6 phan ti€ép nhan va tra két qua cua B? pIAlan "1:161? nh;%n va Phiéu tiép nhan hé so; Phiéu
S¢ Noi vu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | Tra két qua cia S6 Noi 2 A A A
. . A 5 chuyén ho so vé Ban Ton
Buéc 1 | cua tinh kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét | vu tai Trung tam Phuc vu 1/2 ngay - - NTA \ A
. , N gido, S& Noi vu (kém theo ho
(scan) va luu trit hd so dién tir, chuyén vé S& Noi vu hanh chinh cong tinh A .
. so dé nghi)
xt 1y ho so Thanh Hoa
Lanh dao Ban Tén gido ti€p nhén phi€u, h6 so dé ) S .
Bwéc 2 | nghi va chuyén Phong Nghiép vu ton gido, tin | Lanh dao Ban To6n gido 01 ngay Phiéu chuyén, ho so dé nghi
ngudng tham muu
Phong Nghiép vu ton gido, tin ngudng tiép nhéan N . n
Buée 3 | phiéu, kiém tra ho so va chuyén Chuyén vién tham Lanh dao ’Phop g Nehicp 01 ngay Phiéu chuyén, ho so dé nghi
muu vu ton glao, tin nguong
Chuyén vién Phong Nghiép vu ton gido, tin ngudng Chuyén vién Phong Tfy tr{nh, van ban 7dl'r ’thao,
. A o 1A < oL . , o A . N 5 van ban tham gia cua cac co
Buwéc 4 | nghién ctru ho so, can cur cac quy dinh cta phap luat Nghiép vu ton gido, 23 ngay A A A
o 1r a1t R oA Al ; ~ quan c6 lién quan, ho so dé
tham muu van ban tra 161 t6 chirc ton gido tin ngudng nghi
Lanh dao Phong Nghiép vu ton gido, tin ngudng To trinh, van ban du thao,
Buéc 5 thadm dinh lai to trinh, vin ban dy thao va ho so trinh | Lanh dao Phong Nghiép 01 na van ban tham gia cua cac co
lanh dao Ban Ton giao xem xét trudce khi trinh 1anh | vy ton gido, tin ngudng gay quan c6 lién quan, ho so dé
dao S& NoOi vu nghi
T trinh, van ban du thao,
. Lanh dao Ban Tén gido tham dinh lai td trinh, van ~ N 01 ngay van ban tham gia ctia cac co
Bugce 6 ban du thao va ho so trinh 1anh dao S& Noi vu Lanh dao Ban Ton gido quan c6 lién quan, hd so dé
nghi
Vian ban tra 101 chap thuan
Bwéce 7 | Giam doc S& Noi vu xem xét, ban hanh Giam doc S6 Noi vu 02 ngay hodc khong chap thuén veé
viéc to chirc dai hoi
Vin thu So Noi vu vao s6 van ban di, lay s6 luu tri, < 1 Y A
héi hop voi Ban Ton gido chuyén két qua giai quyét X Van ban tra 161 chap thuan
Buéc§ | P Vin thu S& Noi vu 1/2ngady | hoic khong chép thuan vé

cua S& Noi vu tai Trung tdm phuc vu Hanh chinh
cong tinh Thanh Hoa

viéc to chirc dai hoi
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Téng thoi gian giai quyét TTHC

30 ngay

Dung han

Thii tuc dé nghi td chirc cudc 1€ ngodi co sé ton gido, dia diém hop phap da ding ky ¢6 quy md td chirc & nhiéu huyén

38 thudc mot tinh hodc & nhiéu tinh
Ma ho so TTHC trén Cong DVCQG (1.012606.H56)
Cf)ng Aqhuc ta} Bo phari ti€ép nhan va ‘tra ket’ qua cua B? pIAlan "1:161? nh;%n va Phiéu tiép nhan hé so: Phiéu
S¢ Noi vu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | Tra két qua cua S& Noi 2 A N n
. . % . XLk A LA . . A 5 chuyén ho so vé Ban Ton
Buéce 1 | cua tinh ki€ém tra, hudng dan, ti€p nhén ho so, quét | vu tai Trung tdm Phuc vu 1/2 ngay .,  NTA: \ A
\ N A i 2 A an A . , N gido, S& Noi vu (kém theo ho
(scan) va luu trir ho so dién ti, chuyén vé S Noi vu hanh chinh cong tinh X )
1A . so dé nghi)
Xt 1y ho so Thanh Hoa
Lanh dao Ban Tén gido ti€p nhén phi€u, h6 so dé ) S .
Bwéc 2 | nghi va chuyén Phong Nghiép vu ton gido, tin | Lanh dao Ban To6n gido 01 ngay Phiéu chuyén, ho so dé nghi
ngudng tham muu
Phong Nghiép vu ton gido, tin ngudng tiép nhan ~ . n
Buédc 3 | phiéu, kiém tra hd so va chuyén Chuyén vién tham LanhA daq ’Phorn g Ngl~11¢p 01 ngay Phiéu chuyén, ho so dé nghi
muu vu ton glao, tin nguong
Chuyén vién Phong Nghi€p vu ton gido, tin ngudng Chuyén vién Phong Tfy tr{nh, van ban 7d1_r ’thao,
. A 1A .« . , A " N \ van ban tham gia ctia cac co
Buwéc 4 | nghién clru ho so, can cu cac quy dinh cta phap luat Nghiép vu ton gido, 23 ngay 1A A A
o a ot A oar DAl ., ; ~ quan co lién quan, ho so dé
tham muu van ban tra 161 t6 chirc ton gido tin ngudng nghi
Lanh dao Phong Nghiép vu ton gido, tin ngudng To .trinh, van ban du thdo,
Buéc 5 tham dinh lai to trinh, vin ban du thao va ho so trinh | Lanh dao Phong Nghiép 01 na van ban tham gia cua cac co
lanh dao Ban Ton gido xem xét trude khi trinh 1anh | vu ton gido, tin ngudng gay quan c6 lién quan, ho so dé
dao S6 Noi vu nghi
To trinh, van ban du thao,
. Lanh dao Ban Tén gido tham dinh lai to trinh, van ~ N 5 van ban tham gia ctia cac co
Budc 6 ban du thao va ho so trinh 1anh dao S& Noi vu Lanh dao Ban Ton gido 01 ngay quan cO lién quan, hd so dé
nghi
Vian ban tra 101 chap thuan
) ) hodc khong chap thuén vé
Bwde 7 | Giam doc S& NoOi vu xem xét, ban hanh Giam doc S& Noi vu 02 ngay viéc to chirc cudc 1€ ngoai co

so ton gido, dia diém hop
phép da dang ky
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Vin thue S6 Noi vu vao s6 van ban di, 1dy sb luu tri,
phoi hop véi Ban Ton gido chuyén két qua gidi quyet

Vin ban tra 10i chdp thuén
hodac khong chap thuan vé

Budéc 8 ciia S& Noi vu tai Trung tam phuc vu Hanh chinh Vin thu S¢ Noi vu 1/2 ngay vice :[0 ch}r,c cudc 1€ ngoai co
A , s& ton gido, dia diém hop
cong tinh Thanh Hoa (o ax 2 ,
phéap da dang ky.
Téng thoi gian giai quyét TTHC 30 ngay Dung han
Thii tuc dé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co sé ton gido, dia diém hop phap da diang ky c6 quy mé td chirc &
39 nhiéu huyén thugc mot tinh hoéc ¢ nhiéu tinh
Ma ho so TTHC trén Cong DVCQG (1.012605.H56)
Cf)ng Ac%huc tai Bo Phé.lfl tiép nhan va ‘tra ket’ qua cua B? p};lan "1:1e1? nhe_}n va Phiéu tiép nhan hd so: Phiéu
S¢ Noi vu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | Tra két qua cua S& Noi 2 A N n
. . % . x A 1A . . A \ chuyén ho so vé Ban Ton
Budc 1 | cua tinh kiém tra, huédng dan, ti€p nhan ho so, quét | vu tai Trung tdm Phuc vu 1/2 ngay . Y A . X
\ < 1A A e 2N an NAr X . A gido, S& Noi vu (kém theo ho
(scan) va luu trir ho so dién tir, chuyén vé S& Noi vu hanh chinh cong tinh X .
o 10 1A . so dé nghi)
xur 1y ho so Thanh Héa
Lanh dao Ban Toén gido tiép nhén phiéu, h6 so dé ) o .
Buéc 2 | nghi va chuyén Phong Nghi¢p vu ton gido, tin | Lanh dao Ban Ton giao 01 ngay Phiéu chuyén, ho so dé nghi
ngudng tham muu
Phong Nghiép vy ton gido, tin ngudng tiép nhéan ~ N A
Buée 3 | phiéu, kiém tra ho so va chuyén Chuyén vién tham Lanli daq ’Phorn £ NgI~11¢p 01 ngay Phiéu chuyén, ho so dé nghi
muu vu ton giao, tin nguong
Chuyén vién Phong Nghi€p vu ton gido, tin ngudng Chuyén vién Phong Tfy tr{nh, van ban qdl'I ’thao,
. S A . . , o oA . Ny \ van ban tham gia cua cac co
Bwoc 4 | nghién ctru ho so, can cur cac quy dinh cua phap luat Nghiép vu ton gido, 23 ngay L 1 a A A
O - ; ~ quan c6 lién quan, ho so dé
tham muu van ban tra 161 t6 chure ton gido tin ngudng nghi
Lanh dao Phong Nghiép vu ton gido, tin ngudng To .trinh, van ban du thao,
Buéc 5 tham dinh lai to trinh, van ban du thdo va ho so trinh | Lanh dao Phong Nghiép 01 naa van ban tham gia cua cac co
lanh dao Ban Ton giao xem xét trudce khi trinh 1anh | vy ton gido, tin ngudng gay quan c6 lién quan, ho so dé
dao S NoOi vu nghi
q To trinh, van ban du thao,
Buéc 6 Lanh dao Ban Ton gido tham dinh lai to trinh, van Lanh dao Ban Tén gio 01 ngay van ban tham gia cla céic co

ban du thao va hd so trinh 1dnh dao S& Ndi vu

quan c6 lién quan, ho so dé
nghi
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Vin ban tra 10i chdp thuén
hodac khong chap thuan vé

Buéc 7 | Giam déc S& Noi vu xem xét, ban hanh Giam ddc S Noi vu 02 ngay viéc giang dao ngoai dia ban
phu trach, co s& ton gido, dia
diém hop phap da dang ky

Vin thu S& Noi vu vao s6 van ban di, 14y sb luu trr, Va}l banA tra 101; chap Athuarkl
phéi hop v6i Ban Tén gido chuyén két qua giai quyét 9 . NTAs 5 hpac khong chap t'hugn ve

Budc 8 Van thu S6 Noi vu 1/2 ngay viéc giang dao ngoai dia ban

cia S6 NOi vu tai Trung tdm phuc vu Hanh chinh , Lo )
cong tinh Thanh Hoéa ph}l trach, o S0 Nt on glao, dia
diém hop phap da dang ky
Téng thoi gian giai quyét TTHC 30 ngay Pung han
Thi tuc thong bao vé viéc tiép nhan tai tro ciia to chire, ca nhian nuéc ngoai dé hd tro hoat dong dao tao, bdi dudng vé ton
gido cho nguoi chuyén hoat dong ton gido; sira chira, cai tao, ning cip, xay dwng méi co sé tdn gido; td chire cac nghi 18 ton
40 giao hodc cudc I ton gido; xuit ban, nhap khau kinh sich, viin h6a pham ton gido, dd dung ton gido ciia té chirc ton gido, to
chirc ton gido truc thudc c6 dia ban hoat dong & mot tinh
Ma ho so TTHC trén Cong DVCQG (1.012604.H56)
Cong chuc tai BO phan ti€ép nhan va tra két qua cua | BO phan Tiép nhan va Tra L A LA Dk
S¢ Noi vu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong két qua cta S Noi vu tai P}}ll ey tle}Il)Anhan h? 1530’ Pl;}?u
Bwéc 1 | cia tinh kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, quét | Trung tim Phuc vu hanh 1/2 ngay chuyen 1o S0 ve Ban 1ol
(scan) va luu triv ho so dién tur, chuyén vé S& Noi vu chinh cong tinh Thanh gido, 56 Noi vu (kem theo ho
xit 1§ hd so Hoa 0)
Budc 2 Lanh; dao B an TOI.IA g1a0 tAlep ‘r}han’ p hleu: ho so va Lanh dao Ban Ton gido 01 ngay Phiéu chuyén, ho so
chuyén Phong Nghiép vu ton gido, tin ngudng
Léanh dao Phong Nghiép vu ton gido, tin ngudng tiép
Buée 3 nhan phleu kiém tra hd so va chuyén Chuyén vién | Phong Nghiép vu ton gido, 1/2 ngay Hb so
luu hd so dé thyc hién cong tac tham muu quan 1y tin ngudng
nha nudc vé tin ngudng, ton gido
Khoéng quy
dinh thoi gian
Téng thoi gian giai quyét TTHC (Tuy nhién
thoi gian

thuc hién




o1

thuee té 12 02

ngay)
II. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
] Co quan, don vi, b ] Ghi
STT Trinh tu gidi quyeét TTHC phén c6 trach nhiém Thoi gian Két qua ch
gidi quyet
Thii tuc dé nghi to chire dai hoi cia to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thude, to chirc
1 dugc cap chirng nhin dang ky hoat dfng ¢ mét huyén
Ma ho so TTHC trén Cong DVCQG (1.012599.H56 )
Cong chirc tai Bo phan tiép nhén ho sq va tra két qué Bo phéq tiép nhén ho so o ‘ ’
Busc 1 thuéc Van phong HDND va UBND cép huyén ki€m | va tra két qua thugc Van . Phiéu ti€p nhan hd so' va tra ket
tra, huéng dan, tlep nhan hé so, quét (scan) va luu trir | phong HDND va UBND 1/2 ngay qud; phi€u ban giao ho so.
ho so dién tir, chuyén vé UBND cép huyén luu hd so. cap huyén
, Lanh dao Phong No6i vu t1ep nhan hd SO, chuyen ~ \ n . A A A
Buoéc 2 Chuyén vién Phong Noi vu tham muu Lanh dao Phong No6i vu 01 ngay Phiéu ban giao ho so, HO so
) Chuyén V%én Phong Noi vu nghién ctru ho so, can cf? . . Vin ban trinh va hd so kém
Buoc 3 | cac quy dinh cua phap luat tham muu vén ban tra 1oi Phong Néi vu 15 ngay theo
trinh 1anh dao Phong Néi vu
Budc 4 | Lanh dao Phong Noi vu thim dinh vén ban, hd 50,k | 1 4nh dao Phong Noéi vu 05 ngay Van ban trinh va ho so kem
phiéu trinh 1dnh dao UBND cép huyén xem xét theo
Buée 5 | Lanh dao UBND cép huyén xem xét, ky van ban tra | Lanh d?uyéiND cap 02ngay | Vanban trali
107. y
Vin thu vao s6, phat hanh vin ban giri ho so va két i} £
Budc 6 qua sang BO phan tiép nhén va tra két qua thudc Vin Van thlﬁfgrll\u) cap 1/2 ngay Vin ban két qua TTHC
phong HDND va UBND cép huyén ye
Cong chure tai B phan tiép nhan ho so va tra két qua | Bo phén tiép nhén ho so o
Buéce 7 | thuoc Van phong HDND va UBND cap huyén xac | vatra két qua thudc Van 1 ngay Van ban ket qua TTHC

nhan trén phan mém mot cira thong tin vé két qua da

phong HDND va UBND




52

c6 tai BO phan mdt cura; thong bao cho ca nhan, t6
chirc dén nhan két qua TTHC.

cap huyén

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

25 ngay

Piing han

Thii tuc dé nghi to chire cudce 1€ ngoai co sé ton gido, dia diém hop phap da ding ky c6 quy mé td chirc & mdt huyén

2 M3 hé so TTHC trén Cong DVCQG (1.012598.H56 )
Cong churc tai B phan tiép nhéan ho sq va tra két qué Bo phér} tiép nhéan ho so o i )
Bute 1 thuéc Van phong HDND va UBND cép huyén Kiém | va tra két qua thudc Van . Phi¢u ti€p nhan ho so' va tra ket
tra, huéng dan, tlep nhén hd so, quét (scan) va luu trir | phong HDND va UBND 1/2 ngay qua; phiéu ban giao ho so.
ho so dién tir, chuyén vé UBND cép huyén luu ho so. cap huyén
. Lanh dao Phong Noi vu tiép nhan hd so, chuyén ~ . a . KA . A \ LA
Budc 2 Chuyén vién Phong Noi vu tham muru Lanh dao Phong Noi vu 01 ngay Phiéu ban giao ho so va ho so
Chuyén vién Phong Noi vu nghién ciru ho so, cin cir S v \ LA \
Budc 3 | cic quy dinh cua phap ludt tham muu véan ban tra 101 Phong Noi vu 15 ngay t\fllir(; ban trinh va ho so kem
trinh 1anh dao Phong N6i vu
Buoe 4 | Lanh dao Phong Noi vu thim dinh vén ban, hd 50,k | anh dao Phong Noi vu 05 ngay Van ban trinh va ho so kem
phiéu trinh 1dnh dao UBND cép huyén xem xét theo
Buée 5 | Lanh dao UBND cap huyén xem xét, ky van ban tra Lanh dao UBND cép 02 nai Vin ban tra 16i
10 huyén noay
Vin thu vao s6, phat hanh van ban giri ho so va két <
Buoc 6 | qua sang bo phan tiép nhén va tra két qua thudc Vin Vagéthlgl}JEFD 1/2 ngay Vin ban két qua TTHC
phong HDND va UBND cap huyén P iy
Cong chire tai B phén tiép nhan ho so va tra két qua | g phan tiép nhan hé so
thuoc Van phong HDND va UBND cap huyén Xac | vy tra két qua thl.l(f)c Vin o
Bwéc 7 | nhan trén phian mém mot ctra thong tin vé két qua da phong HDND va UBND 01 ngay Van ban ket qua TTHC
co tai BQ phan rpot cua; thong bao cho cé nhan, to cép huyén
chirc dén nhan két qua TTHC. )
Tong thoi gian giai quyét TTHC 25 ngay Pung han
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Thi tuc dé nghi gizng dao ngoai dia ban phu trich, co sé tén gido, dia diém hop phap da ding Ky ¢é quy mé té chirc & mdt huyén

3 M3 hé so TTHC trén Cong DVCQG (1.012596.H56 )
Cong churc tai B phan tiép nhéan ho S0 va tra két qué Bo phér} tiép nhéan ho so o . )
Bude 1 thuéc Van phong HDND va UBND cép huyén kiém | va tra két qua thudc Van . Phiu ti€p nhan ho so' va tra ket
tra, hudng dan, ti€p nhén ho so, quét (scan) va luu trir | phong HDND va UBND 1/2 ngay qud; phi€u ban giao ho so.
ho so di¢n tir, chuyén vé UBND cap huyén luu ho so. cap huyén
, Lanh dao Phong Noi vu tiép nhan hd so, chuyén N . n . N N LA
Budc 2 Chuyén vién Phong Noi vu tham muru Lanh dao Phong Noi vu 01 ngay Phiéu ban giao ho so va ho so
| Chuyén vién Phong Noi vu nghién citu hd so, can ci e Van ban trinh va hd so kém
Budc 3 | cic quy dinh cua phap ludt tham muu van ban trd 161 Phong Noi vu 15 noa
s ) N gay theo
trinh 1anh dao Phong No6i vu
Buée 4 Lﬁ.n’h dao Phong Noi vu thém’dinh van ban, ho so, ky | [3nh dao Phong Noi vu 05 ngay t\r/scl) ban trinh va ho so kém
phi€u trinh 1anh dao UBND cap huyén xem xét
Buée 5 | Lanh dao UBND cap huyén xem xét, ky van ban tra Lanh dzfu;giND cap 02 ngay Vin ban tra 16i
lo1i. y
Vin thu vao s6, phat hanh van ban giri ho so va két < z
Buoc 6 | qua sang B6 phan tiép nhan va tra két qua thudc Van Van thﬁfg\m cap 1/2 ngay Vin ban két qua TTHC
phong HDND va UBND cap huyén Y
Cong chire tai By phén tiép nhan ho so va tra két qua | g phan tiép nhan hé so
thuoc Van phong HDND va UBND cap huyén Xac | 4 tra két qua thﬁéc Vin \ o
Bwéc 7 | nhan trén phan mém mot ctra thong tin vé két qua da phong HDND va UBND 01 ngay Van ban ket qua TTHC
co tai BQ phan rpot cua; thong bdo cho cé nhan, td cép huyén
chtrc dén nhan ket qua TTHC. ’
Tong thoi gian giai quyét TTHC 25 ngay Pung han
4 Thii tuc thong bao mé 16p bdi dudng vé ton gido theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 41 Luit tin ngudng, ton gido
Ma ho so TTHC trén Cong DVCQG (1.012603.H56)
Buge1 | COng chuc tai B phan tiép nhén ho so va tra két qua | Bo phan tiép nhén hd so Phiéu ﬁép nhan ho so va tra két

thudc Van phong HDND va UBND cap huyén kiém

va tra két qua thude Van

1/2 ngay

qua; phiéu ban giao ho so.
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tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trix
ho so di¢n tir, chuyén vé UBND cap huyén luu ho so.

phong HDND va UBND
cap huyén

Lanh dao Phong Noi vy tiép nhan hd so va chuyén

Phiéu ban giao ho so va ho so

Buge2 chuyén vién Phong No6i vu tham muru. Lanh dao Phong Néi vu 01 ngay
Chuyén vién Phong Noi vu kiém tra, luu hd so dé .
Buédc3 | thuc hién cong tic tham muu quan ly nha nudce vé tin Phong Noi vu 1/2 ngay Ho so
ngudng, ton gido
Khéng quy
dinh thoi gian
2 NS £ (Tuy nhién thoi
Tong thoi gian gidi quyét TTHC gian thirc hién
thyec té la 02
ngay)
5 Thi tyc thong bao danh muc hoat dong ton giao ddi voi to chirc ¢6 dia ban hoat dong ton giao & nhiéu xa thudc mot huyén
Ma ho so TTHC trén Cong DVCQG (1.012602.H56)
Cong chtrc tai Bo phan tiép nhan hod S0 va tra két qua | B¢ phan tiép nhan ho so o . )
Buée 1 thuoc Van phong HDND va UBND cap huyén kiém | va tra két qua thuoc Van . Phiéu ti€p nhan ho so' va tra ket
tra, hudng dan, ti€p nhén ho so, quét (scan) va luu trit | phong HDND va UBND 1/2 ngay qud; phiéu ban giao ho so.
ho so di¢n tir, chuyén vé UBND cap huyén luu ho so. cap huyén
. Lanh dao Phong Noi vu tiép nhan hd so va chuyén ~ . N . A 1A A LA
Buéc 2 chuyén vién Phong Néi vy tham muu. Lanh dao Phong No6i vu 01 ngay Phiéu ban giao ho so va ho so
Chuyén vién Phong No6i vu kiém tra, luu ho 50 dé ‘
Buéc3 | thuc hién cong tdc tham muu quén 1y nha nude vé tin Phong Noi vu 1/2 ngay Ho so
ngudng, ton giao
Khong quy

Tong thoi gian giai quyét TTHC

dinh thoi gian
(Tuy nhién thoi
gian thuc hién
thuee 1é 12 02
ngay)
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Thii tuc thong bao danh muc hoat dong ton gido bo sung doi voi to chire c6 dia ban hoat dong ton gio ¢ nhitu xa thudc mdt huyén

6 Mai ho so TTHC trén Cong DVCQG (1.012601.H56 )
Cong churc tai B phan tiép nhéan ho S0 va tra két qué Bo phér} tiép nhéan ho so o . )
Buée 1 thuéc Van phong HDND va UBND cép huyén ki€m | va tra két qua thudc Van 1/2 ngay Phicu ti€p nhan ho so' va tra ket
tra, hudng dan, ti€p nhén ho so, quét (scan) va luu trir | phong HDND va UBND qud; phi€u ban giao ho so.
ho so di¢n tir, chuyén vé UBND cap huyén luu ho so. cap huyén
. Lanh dao Phong Noi vu tiép nhan hd so va chuyén ~ . n . S A N
Budc 2 chuyén vién Phong Néi vu tham muu. Lanh dao Phong Noi vu 01 ngay Phiéu ban giao ho so va ho so
Chuyén vién Phong Noi vu kiém tra, luu hd so dé .
Buédc3 | thuc hién cong tadc tham muu quan ly nha nudce vé tin Phong Noi vu 1/2 ngay Ho so
ngudng, ton gido
Khéng quy
dinh thoi gian
2 N oa £ (Tuy nhién thoi
Tong thoi gian giai quyét TTHC gian thirc hién
thue té la 02
ngay)
Thi tuc thong bao té chirc hdi nghi thuwong nién cia to chirc ton giao, t6 chirc ton gido true thude cé dia ban hoat dong & mot huyén
7 Mai ho so TTHC trén Cong DVCQG (1.012600.H56)
Céng chirc tai B phan tiep nhan ho so va tra ket qua | B9 phan tiep nhan ho so - ‘ ,
Buée 1 thuéc Van phong HDND va UBND cép huyén ki€m | va tra két qua thudc Van . Phiéu ti€p nhan ho so' va tra ket
tra, huéng dan, tlep nhén hd so, quét (scan) va luu trir | phong HDND va UBND 1/2 ngay qud; phi€u ban giao ho so.
ho so dién tir, chuyén vé UBND cép huyén luu hd so. cap huyén
, Lanh dao Phong Noi vu tiép nhan hd so va chuyén ~ . N . KA A N
Budrc 2 chuyén vién Phong Néi vu tham muru, Lanh dao Phong Noi vu 01 ngay Phiéu ban giao ho so va ho so
Chuyén vién Phong Noi vu kiém tra, luu ho so dé .
Budc3 | thuc hién cong tac tham muu quan ly nha nude veé tin Phong No6i vu 1/2 ngay Ho so

ngudng, ton gido
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Tong thoi gian giai quyét TTHC

Khong quy
dinh thoi gian
(Tuy nhién thoi
gian thuc hién

thuee té 12 02

ngay)

Thii tuc théng bao to chirc quyén gop ngoai dia ban mdt xa nhung trong dia ban mét huyén, quén, thij x4, thanh phé thudc tinh, thanh
pho thudc thanh pho truc thuge trung wong cia co sé tin ngudng, to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thude

8
Mai hé so TTHC trén Cong DVCQG (1.012593.H56)
Cong churc tai B6 phan tiép nhan hd 50 va tra két qua | Bo phér} tiép nhan ho so o i )
Bute 1 thuéc Van phong HDND va UBND cép huyén kiém | va tra két qua thudc Van . Phicu tiép nhan ho so va tra ket
tra, huéng dan, tlep nhén hd so, quét (scan) va luu trir | phong HDND va UBND 1/2 ngay qua; phiéu ban giao ho so.
ho so dién tir, chuyén vé UBND cép huyén luu ho so. cap huyén
. Lanh dao Phong Noi vu tiép nhan hd so va chuyén ~ . a . S A VLA
Budrc 2 chuyén vién Phong Néi vu tham muu. Lanh dao Phong No6i vu 01 ngay Phiéu ban giao ho so va ho so
Chuyén vién Phong Noi vu kiém tra, luu ho S0 dé .
Buéc3 | thuc hién cong tdc tham muu quan 1y nha nude vé tin Phong Noi vu 1/2 ngay Ho so
ngudng, ton giao
Khong quy

Téng thoi gian giai quyét TTHC

dinh thoi gian

(Tuy nhién thoi

gian thuc hién
thue té la 02

ngay)
III. THU TUC HANH CHINH CAP XA
. Co quan, don vi, b0 ) Ghi
STT Trinh tu gidi quyet TTHC phén c6 trach nhiém Thoi gian Keét qua ch
gidi quyet
1

Thi tuc dang ky hoat dong tin ngudng
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Ma hé so TTHC trén Cong DVCQG (1.012592.H56 )

Cong chure tai B phan Tiép nhén va tra két qua cua
UBND cép x3 kiém tra, hudng dan, tiép nhan hod 50,

B9 phan Tiép nhan va tra

Phi€u tiép nhdn ho so va tra

Bugel quét (scan) va luu trit hd so dién tir, chuyén vé |két qua cia UBND cip xa 1/2 ngay két qua; phiéu ban giao ho so.
UBND cap xa luu ho so.

Budc2 Laph dao I,jBND xa tiep nhan ho so, chuyén cong Lanh dao UBND cép x4 1/2 ngay Phiéu ban giao hd so va hd so
chtrc phu trach tham muu.
Cong chirc phu trach nghién ctru ho so, cin ctr cac

Budc 3 | quy dinh cta phap luat tham muu van ban tra 161 | Chuyén vién phu trach 10 ngay Vin ban trinh va ho so
trinh 1anh dao UBND xa.

Budcd4 | [ 30h dao UBND x3 xem xét ky vin ban tra 1oi. Lanh dao UBND cap xa 03 ngay Vin ban trinh va ho so

. Vin thu vao so, phat hanh van ban giri h(f) so va ket ) ’

BuocS | qua sang BO phan Tiép nhdn va tra két qua cua | Vian thu UBND cip xi 1/2 ngay Van ban két qua TTHC
UBND cap xa
Cong chuf tz_11~B(_) ’phan ATlep Anhan va trak két qua cua B¢ phan Tiép nhan va tr

Buéc 6 UBND cap xa xac nhan trén phan mém mot cura K&t qua ciia UBND cA 1/2 noa )
thong tin vé két qua da co; thong bao cho cé nhan, to e ) p gay Van ban két qua TTHC
chure dén nhan két qua TTHC.

Tong thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay Pung thoi gian quy dinh
5 Thi tuc ding ky bo sung hoat dong tin ngudng
Ma ho so TTHC trén Cong DVCQG (1.012591.H56)

Cong chuc tai B phan Tiép nhan va tra két qua cua , - ‘

Bude 1 UBND cap xa kiém tra, hudng dan, ti€p nhan ho so, | B phan Ti€p nhén va tra 1/2 naa Phicu tiép nhén hd so va tra
quét (scan) va luu trr h6 so dién tw, chuyén veé |két qua cua UBND cap xa gay két qua; phiéu ban giao ho so
UBND cap xa luu ho so.

Budc 2 Laflh dao [,jBND xa tiép nhan ho so, chuyén cong Lanh dao UBND cap xa 1/2 ngay Phiéu ban giao ho so va hd so
chtrc phu trach tham muu.

Budc 3 | Cong chirc phy trach nghién ciru hd so, cin cir cac Chuyén vién phu trach 10 ngay Vin ban trinh va ho so
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quy dinh cua phap luat tham muu van ban trd 1oi
trinh lanh dao UBND xa.

Budrc 4 Lanh dao UBND x4 xem xét, ky vin ban tra 1oi. Lanh dao UBND Cép xa 03 ngay Vin ban trinh va ho so
. Vin thu vao sb, phat hanh van ban gui hé so va keét ) ,
BudeS | qua sang BO phén Tiep nhén va trd ket qua cua | Van thu UBND cép xa 1/2 ngay Van ban két qua TTHC
UBND cap xa
Cong chu;: tal~BQ ’phan ATlep Anhan va trak ket qua cua B6 phan Tiép nhan va tra
Buéc 6 UBND cap xa xac nhan trén phan mém mot cua | al e i UBND c 1/2 nai ’
thong tin vé két qua da cd; thong bao cho ca nhén, to d i p gay Vin ban két qua TTHC
chirc dén nhan két qua TTHC.
Téng thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay bung thoi gian quy dinh
3 Thi tuc dang ky sinh hoat ton gido tap trung
Mai ho so TTHC trén Cong DVCQG (1.012590.H56)
Cong chuc tai B phén Tiép nhan va tra két qua cua ’ o ‘
Bute 1 UBND cép x4 kiém tra, huong dan, tiép nhan ho 50, | BO phén Tiép nhén va tra 1/2 naa Phi€u tiép nhan ho so va tra
quét (scan) va luu trir hd so dién ti, chuyén vé |két qua cia UBND cap xa gay két qua; phi€u ban giao ho so.
UBND cip x4 luu ho so.
Budrc 2 Laflh dao [,jBND xd ticp nhin ho so, chuyén cong Lanh dao UBND cép xa 1/2 ngay Phiéu ban giao hd so va hd so
chtrc phu trach tham muu.
Cong chtrc phu trach nghién ctru ho so, cin cir cac .
Buéc 3 | quy dinh ctia phap luat tham muu van ban trd 161 | Chuyén vién phu trach 15 ngay Van ban trinh va ho so
trinh 1anh dao UBND xa.
Budc 4 Lanh dao UBND x4 xem xét k}', vin ban tra 1oi. Lanh dao UBND Cé(lp xa 03 ngéy Van ban trinh va hé SO
, Vin thu vao so, phat hanh van ban gui ho so va két , ,
BuocS | qua sang B0 phan Tiép nhan va tra két qua cua | Van thu UBND cap xa 1/2 ngay Vin ban két qua TTHC
UBND cap xa
Cong chu:c tai B0 phan Tlep nhan va tra két qua cua B¢ phan Ti ép nhan va tra
Buée 6 UBND cap x4 Xac nhan trén phin mém mot cura &t aua ciia UBND ci 1/2 naa ,
woe thong tin vé két qua da co; thong bao cho ca nhan, t6 q i P gay Van ban két qua TTHC

chtrc dén nhan két qua TTHC.
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Téng thoi gian giai quyét TTHC 20 ngay

Ping thoi gian quy dinh

Thii tuc thong bao danh muc hoat dong ton gido ddi véi td chirc cé dia ban hoat dong ton gido & mdt xa

4 M3 hé so TTHC trén Céng DVCQG (1.012588.H56)
Cong chuc tai B phén Tiép nhan va tra két qua cua ’ o . ’
Buée 1 UBND cép x4 kiém tra, huong dan, tiép nhan hd s0, | BO phan Tiép nhén va tra . Phicu ti€p nhan ho6 so va tra ket
quét (scan) va luu trir hd so dién tir, chuyén vé |két qua cia UBND cap xa 1/2 ngay qud; phi€u ban giao ho so.
UBND cip x4 xir Iy ho so.
Lanh dao UBND xa tiép nhan hd so, chuyén cong
. chure phu trach theo doi linh vyce tin ngudng, ton gido L~ . Ao pa A Y 1A
Budc 2 lru o so a § thyc hién cong tac tham muu quan Iy UBND cap xa 1/2 ngay Phicu ban giao ho so va ho so
nha nudce ve tin ngudng, ton gido
Khong quy
dinh thoi gian
z N £ (Tuy nhién thoi
Tong thoi gian gidi quyét TTHC gian thirc hién
thuc té 1a 01
ngay)
5 Thi tuc thong bao danh muc hoat djng ton gido bo sung ddi voi to chire cé dia ban hoat dong ton gido ¢ mot xa
Mai ho so TTHC trén Cong DVCQG (1.012586.H56)
Cong chue tai B phan Tiép nhéan va tra két qua cua ) o . )
Bute 1 UBND cép x4 kiém tra, huong dan, tiép nhan ho 50, | BO phén Tiép nhén va tra . Phicu ti€p nhan ho6 so va tra ket
quet (scan) va luu trir hd so dién ti, chuyén vé |két qua cia UBND cap xa 1/2 ngay qua; phiéu ban giao ho so.
UBND cép x4 xir Iy ho so.
Lanh dao UBND xi tiép nhan ho so, chuyén cong
. chure phu trach theo doi linh vyce tin ngudng, ton gido S . A pa A \ LA
Budc 2 lru o so @é thue hién cong tac tham muu quan 1y UBND cap xa 1/2 ngay Phi€u ban giao ho so va ho so
nha nudce ve tin ngudng, ton gido
. ) Khoéng quy
Tong thoi gian gidi quyet TTHC dinh thoi gian
(Tuy nhién thoi
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gian thuc hién

thuee té 12 01
ngay)
6 Thu tyc dang ky thay d6i nguoi dai dién cia nhom sinh hoat ton giao tap trung
Ma ho so TTHC trén Cong DVCQG (1.012585.H56 )
Cong chuc tai B phan Tiép nhédn va tra két qua cua , o ‘
Buée 1 UBND cép xi kiém tra, hudng dan, tiép nhan hod 50, | BO phén Tiép nhén va tra 1/2 nai Phi€u tiép nhan hé so va tra
quét (scan) va luu trir hdé so dién tu, chuyén vé |két qua cia UBND cap xa gay két qud; phi€u ban giao ho so.
UBND cép x4 luu ho so.
Buoc 2 Laflh dao I,jBND xa tiep nhan ho so, chuyén cong Lanh dao UBND cap xa 1/2 ngay Phiéu ban giao ho so va hd so
churc phu trach tham muu.
Cong chirc phu trach nghién ctru ho so, cin ct cac ‘
Buéc 3 | quy dinh cta phap luat tham muu van ban tra 10i | Chuyén vién phu trach 10 ngay Vin ban trinh va ho so
trinh 1anh dao UBND xa.
Budc 4 Lanh dao UBND x4 xem xét k}’/ vin ban tra 1oi. Lanh dao UBND Cé(lp xa 03 ngély Van ban trinh va h6 SO
, Vin thu vao so, phat hanh van ban gui ho so va két , ,
BudeS | qua sang Bo phan Tiép nhan va tra két qua cua | Vanthu UBND cap xa 1/2 ngay Van ban két qua TTHC
UBND cap xa
Cong chuc tai B phén Tiép nhén va tra két qua cua Bo phan Tidp nhan va tra
Buée 6 UBND cap x4 x4c nhan trén phan mém mot cura &t qua ciia UBND cA 1/2 naa )
thong tin vé két qua da co; thong bao cho ca nhan, t6 e ) p gay Van ban két qua TTHC
churc dén nhan két qua TTHC.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay Dung thoi gian quy dinh
7 Thi tuc dé nghi thay‘déi dia diém sinh hoat ton gido tap trung trong dia ban mot xa
Ma ho so TTHC trén Cong DVCQG (1.012584.H56)
Cong chirc tai Bo phan Tiép nhn va tra két qua cua , o ‘
Buée 1 UBND cap xa kiém tra, hu:’(')’ng dan, ti€ép nhan 1}6 50, B@ phéan Tiép nhan V;‘l tra . Phiéu tiép r}hain ho so V‘él tra
quét (scan) va luu trit hd so dién tir, chuyén vé |két qua cia UBND cap xa 1/2 ngay két qua; phiéu ban giao ho so.

UBND cép x4 luu ho so.
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Lanh dao UBND x4 tiép nhan ho so, chuyén cong

Budc 2 chite phy tréch tham muru, Lanh dao UBND cap xa 1/2 ngay Phi€u ban giao ho so va ho so
Cong chirc phu trach nghién ctru hd so, cin cir cac ‘

Buéc 3 | quy dinh ctia phdp luit tham muu van ban trd 161 | Chuyén vién phu trach 15 ngay Van ban trinh va ho so
trinh 1anh dao UBND xa.

Buoc4 Lﬁl’lh daO UBND x3 xem Xét, k}’/ vin bél’l tra 161 Lanh daO UBND Cﬁp Xa 03 ngay Van ban trinh va ho so

. Vin thu vao so, phat hanh van ban giri h(f) so va keét ) ’

BuocS | qua sang BO phan Tiép nhdn va tra két qua cia | Vian thu UBND cip xi 1/2 ngay Van ban két qua TTHC
UBND cap xa
Cong chu;c t2_11~B(_) ’phan ATlep Anhan ya tra‘A két q}:la c?a B¢ phan Ti ép nhan va tra

Buée 6 UBND cap xa xac nhan trén phan mém mot cua | ul e o UBND G 1/2 naa ’
thong tin vé két qua da cd; thong bdo cho ca nhan, t6 q ) P gay Van ban két qua TTHC
chirc dén nhan két qua TTHC.

Téng thoi gian giai quyét TTHC 20 ngay Pung thoi gian quy dinh
8 Thii tuc dé nghi thay déi thay doi dia diém sinh hoat ton giao tap trung dén dia ban xi khac
Ma ho so TTHC trén Cong DVCQG (1.012582.H56)

Cong chue tai B phan Tiép nhéan va tra két qua cua ) o i

Bute 1 UBND cép x4 kiém tra, huong dan, tiép nhan ho s0, | BO phén Tiép nhén va tra 1/2 naa Phi€u tiép nhan ho so va tra
quét (scan) va luu trir hd so dién ti, chuyén vé |két qua cia UBND cap xa gay két qua; phi€u ban giao ho so.
UBND cap xa luu ho so.

Buoc2 La{lh dao I,jBND xa tiep nhan ho so, chuyén cong Lanh dao UBND cép xi 1/2 ngay Phiéu ban giao ho so va hd so
chtrc phu trach tham muu.
Cong chirc phu trach nghién ctru ho so, cin ¢ cac .

Budc 3 | quy dinh cia phép luat tham muu van ban trd 161 | Chuyén vién phu trach 15 ngay Vin ban trinh va ho so

trinh 1anh dao UBND xa.
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Budc 4 Lanh dao UBND x4 xem xét, ky vin ban tra 1oi. Lanh dao UBND Célp xa 03 ngay Vin ban trinh va hd so
. Vin thu vao s6, phat hanh van ban gui hé) so va két
BuocS | qua sang BO phén Tiep nhén va trd ket qua cua | Van thu UBND cép xa 1/2 ngay Van ban két qua TTHC
UBND cap xa
Cong chuf tal~B(_) ’phan ATlep Anhan va tra‘A ket qua cua B¢ phan Tiép nhan va tr
Buée 6 UBND cap xa xac nhan trén phan mém mot ctra K&t aua ciia UBND cA 1/2 nai
thong tin vé két qua da cd; thong bao cho ca nhén, to d 3 P gay Vian ban két qua TTHC
chirc dén nhan két qua TTHC.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 20 ngay Ding thoi gian quy dinh
9 Thi tuc thong bao vé viéc thay dég dia diém sinh hoat ton gido tip trung
Ma ho so TTHC trén Cong DVCQG (1.012580.H56)
Cong chuc tai B phén Tiép nhéan va tra két qua cua ’ o ) ’
Bute 1 UBND cép x4 kiém tra, huong dan, tiép nhan ho s0, | B0 phén Ti€p nhén va tra . Phi€u tiép nhan ho so va tra ket
quét (scan) va luu trir hd so dién tu, chuyén vé |két qua cia UBND cap xa 1/2 ngay qud; phi€u ban giao ho so.
UBND cép xa xu 1y ho so.
Lanh dao UBND x4 tiép nhan ho so, chuyén cong
. chure phu trach theo doi linh vyce tin ngudng, ton gido A U . A s A \ LA
Budc 2 lru o so dé thue hién cong tac tham muu quan 1y UBND cap xa 1/2 ngay Phi€u ban giao ho so va ho so
nha nudce ve tin ngudng, ton gido
Khong quy
dinh thoi gian
2 N o £ (Tuy nhién thoi
Tong thoi gian giai quyét TTHC gian th@,rc hién
thuc té la 01
ngay)
10 Thi tuc théng bao to chirc quyén gép trong dia ban m{t xa ctia co s6' tin ngudng, to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thude
Ma ho so TTHC trén Cong DVCQG (1.012579.H56)
Butc 1 Cong chuc tai BO phan Ti€p nhan va tra két qua cua B,@ phén Tiép nhan V? tra . Phiéu t1ép nhéan hd so ‘Vél tra két
UBND cép xa kiém tra, huong dan, tiép nhan ho 50, | két qua ctia UBND cap xa 1/2 ngay qua; phiéu ban giao hd so.
quét (scan) va luu trit hd so dién tir, chuyén vé
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UBND cap x4 xir Iy ho so

Lanh dao UBND x4 tiép nhan ho so, chuyén cong
. chure phu trach theo doi lin vyc tin ngudng, ton gido Lo . KA . A VLA
Budc 2 lru ho so dé thuc hién cong tac tham muu quan 1y UBND cép xa 1/2 ngay Phi€u ban giao ho so va ho so
nha nudc ve tin ngudng, ton gido

Khong quy
dinh thoi gian
Z N £ (Tuy nhién thoi
Tong thoi gian giai quyét TTHC gian thiec hién
thue té la 01
ngay)
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