UBND TINH THANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO NOI VU Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
Sb: 29 /QD-SNV Thanh Héa, ngay 25 thdng 02 nam 2021
QUYET PINH

Thanh lap céch(R) cong tac phuc vu bau cir dai biéu Qudc hoi khoa XV va
dai biéu H¢i dong nhan dan cac cap nhiém ky 2021-2026

GIAM POC SO NOI VU THANH HOA

Can clr Quyét dinh s6 952/Qb- UBND ngay 01/4/2009 cua Chu tich
UBND tinh Ve chtrc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu t6 chirc cua co quan
chuyén mon vé noi vu thuéc Uy ban nhan dan tinh, Uy ban nhan dan cap huyén;

_ Theo dé nghi ctia Chanh Vian phong S¢ va Trudng phong Xay dung chinh
quyén va Cong tac thanh nién,

QUYET PINH:

Diéu 1. Thanh 13p 08 T6 cong tac phuc vu bau cir dai bieu Quédc hoi khoa
XV va dai biéu Hoi dong nhan déan cac cap nhiém ky 2021-2026 goém cac ong,
ba co6 tén theo Danh sach giri kém Quyét dinh nay.

Picu 2. Cac T cong tac cd trach nhiém giup Giam ddc So thuc hién
nhiém vu, quyén han trong viéc tham muu cho Uy ban nhan dan tinh, Uy ban
bau ctr tinh, Chu tich ny ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban bau ctr tinh trién
khai, t6 chirc thuc hién cong tac bau cir dai biéu Qubc hoi khoa XV va dai biéu
Hoi dong nhan déan cac cip nhiém ky 2021-2026.

T cong tac hoat dong theo ché o tap thé, nhiém vu cla cac thanh vién
do To truong phan cong. To cong tac tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

Thanh vién tham gia Té cong tac duoc hudng ché do chinh sach theo
quy dinh tai Thong tu sé 102/2020/TT-BTC ngay 23/11/2020 cua Bo Tai chinh
huéng dan lap du toan, quan 1y, str dung, quyét toan kinh phi bau cr dai biéu
Quoc hai khoéa XV va dai biéu Hoi dong nhan dan cac cap nhiém ky 2021-2026.

Piéu 3. Chanh Vin phong S9, Truong phong Xay dung chinh quyén va
Cong tac thanh nién, cac ong, ba co tén tai Dicu 1 thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3 Quyét dinh;

- Cac Pho Giam déc S¢;

- Luu: VT, VP, XDCQ&CTTN.

~ Tran Quoc Huy



2

Phy lyc 01: DANH SACH
To cong tac phuc vu bau cir dai biéu Quoc hoi khéa XV va dai biéu
Hoi dong nhan dan cac cap nhiém ky 2021-2026
(Kém theo Quyét dinh sé 29 /OP-SNV ngay 25 thang 02 nam 2021
cua Giam doc So Noi vu)

I. TO TONG HOQP

* T6 tong hop gdm cac dng, ba ¢é tén sau:

1. Ong Lé Tién Hai, Truéng Phong XDCQ va CTTN, T6 truong;

2. Ong Mai Van Dinh, Phé Truéng Phong XDCQ va CTTN, T pho;

3. Ba Lé Thi Thao, Phé Truong Phong XDCQ va CTTN, To pho;

4. Ba Lé Thi Ha, Chuyén vién Phong XDCQ va CTTN, T vién;

5. Ong Pham Truong Son, Chuyén vién Phong XDCQ va CTTN, T6 vién;
6. Ba Nguyén Thi Hai, Chuyén vién Phong XDCQ va CTTN, T6 vién;

7. Ba Lé Thi Di¢u Hoa, Chuyén vién Phong Cai cach hanh chinh, Tb vién;
8. Ba Nguyén Thi Ha, Can sy Van phong So, To vién.

* T6 tong hop cé nhiém vu:

1. Tham muu, xay dung cac van ban lién quan dén nghiép vu cong tac bau
cu (nghi quyet chi thi, ké hoach, thong bao, quyet dinh, cong van...); kiém tra
cong tac bau ctr; chuan bi ndi dung cac cude hop vé cong tac bau cir;

2. Tham muu dau mdi, phdi hop véi co quan, don vi lién quan trong
qua trinh trién khai cong tac bau cur; theo ddi, cap nhat tinh hinh, thong tin vé
cong tac bau ctr; chuan bi cac bao cdo (dinh ky va khong dinh ky) ciia Uy ban
nhan dan tinh va Uy ban bau cir tinh vé cong tac bau cur, két qua bau cir;

3. Tap huan chuyén mon, nghiép vu; hudng dan, cung cap thong tin, tai
liéu dam bao thyc hién nhiém vu cia cac T6 cong tac;

4. Xay dung bién ban tong két, xac dinh két qua bau cir; bao cac tong
két cudc bau cur, xac nhan tu cach dai biéu Hoi dong nhan dan tinh.

ll. TO TIEP NHAN HO SO, BIEN TAP TIEU SU TOM TAT, TONG
HQP KET QUA BAU CU DAI BIEU QUOC HOQI

* T tiép nhan ho so, bién tip tiéu sir tém tit, tdng hop két qua bau
ctr dai biéu Quoc h¢i gom cac ong, ba co6 tén sau:

1. Ong Lé Tién Hai, Trudng Phong XDCQ va CTTN, T4 trudng;

2. Ba Lé Thi Thao, Ph6 Truéng Phong XDCQ va CTTN, T pho;

3. Ong Lé Hoai Phuong, Pho Chanh Vin phong Sé, T vién;

4. Ong Lé Anh Tuén, Pho Trudng Phong Té chirc bién ché, T6 vién.
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5. Ba Lé Thi Ha, Chuyén vién Phong XDCQ va CTTN, T vién;
6. Ong L& Cong Chién, Chuyén vién Phong Cong chirc, vién chire, T6 vién;

* To tieép nhan ho so, bién tap tiéu sir tom tat, tong hop két qua bau
ctr dai bieu Quoc héi c6 nhiém vu:

1. Tiép nhén ho so tmg cur dai bieu Qudc hi khoa XV, dam béao thanh
phan, ké khai cac noi dung ho so day du, chinh xac theo huéng dan ban hanh
kém theo Nghi quyét so 41 ctia Hoi dong bau ctr quoc gia;

2. Lap Danh sach trich ngang; bién tap Tiéu sir tom tit cia nguoi Gmg ctr;

3. Tong hop ho so, tai lidu, két qua bau cir dai biéu Qubc hoi (tong sO cir
tri, s6 cir tri da tham gia bo phleu phiéu bau phat ra, thu vao, hop 1é; phiéu bau
cho tig ngudi; co ciu, thanh phan, gidi tinh, dan toc, ton gido, trinh do...).

I TO TIEP NHAN HO SO, BIEN TAP TIEU SU TOM TAT,
TONG HQP KET QUA BAU CU DAI BIEU HDND TINH

* To tiép nhin ho so, bién tip tiu sir tém tit, tong hop két qua bau
cir dai bieu Hoi dong nhan dan tinh gom cac 6ng, ba cé tén sau:

1. Ba Duong Thi Thay, Truong Phong Cai cach hanh chinh, T6 trudng;

2. Ong Nguyén Ngoc Long, Pho Truong Phong T6 chitc bién ché, T6 pho;

3.0ngLé Tuén Pat, Pho Trudéng Phong Cong chire, vién chirc, Tb vién;

4. Ba Pham Thi Anh, Phé Truéng Phong Cai cach hanh chinh, T vién;

5. Ba B Thi Diép, Chuyén vién Phong T6 chirc bién ché, T6 vién;

6. Ong D6 Xuan Cuong, Chuyén vién Phong T6 chire bién ché, T4 vién;

7. Ba Bui Thi Minh Nguyét, Thanh tra vién, T6 vién.

8. Ba Hoang Thi Anh Ngoc, Chuyén vién Phong CCHC, Tb vién;

* TO tiép nhén hd so, bién tip tiéu sir tom tit, tong hop két qua bau
cir dai biéu Hoi dong nhan dan tinh cé nhiém vu:

1. Tiép nhan ho so (g ctr dai bicu HDND tinh nhi¢m ky 2021-2026, ddm
bao thanh phan, ké khai cac n6i dung ho so day du, chinh xac theo huong dan
ban hanh kém theo Nghi quy¢t so 41 cua Hoi dong bau cir quoc gia;

2. Lap Danh sach trich ngang; bién tap Tiéu sir tom tit ctia ngudi g ctr;

3. Tong hop ho so, tai liéu, két qua bau cir dai bicu HDND tinh (tong s
Clil’ tri, sO cur tri da tham gia bd phiéq; phi€u bau phat ra, thu vao, hop 1€; phi€u
bau cho tung nguoi; co cau, thanh phan, gidi tinh, dan tdc, ton gido, trinh do...).

IV. TO TONG HQP KET QUA BAU CU DAI BIEU HDND CAP
HUYEN VA CAP XA

« T6 tong hop két qua biu cir dai biéu Hoi dong nhan dan cip huyén
va cap xa gom cac ong, ba co tén sau:
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1. Ong Nguyén Vin Linh, Truéng Phong T chirc bién ché, T trudng;

2. Ba V& Hong Van, Truéng Phong Cong chirc, vién chirc, TO pho;

3. Ba Duong Thi Huong Giang, Chuyén vién Phong CCVC, T6 vién;

4. Ong Nguyén Hitu Phuc, Chuyén vién Phong CCVC, Tb vién;

5. Ba Lé Thay Anh, Chuyén vién Phong Cong chtic, vién chirc, TH vién;
e Té tong hop két qua bau cir dai biéu Hi ddong nhan déan cip huyén

va cap xa c¢6 nhiém vu:
Tong hop hd 50, tai liéu, két qua bau cir dai bleu HDND cap huyén, cip

X3 (tong sb cur tri, s6 cir tri d3 tham gia bo phiéu; co cu, thanh phan, gidi tinh,
dan tdc, ton gido, trinh d9... nhitng ngudi trang cu).

V. TO TIEP NHAN PON THU, GIAI QUYET KHIEU NAI, TO CAO

« T6 tiép nhan don thw va gidi quyét khiéu nai, t6 cdo gom cac ong,
ba cé tén sau:

1. Ong Hoang Vin Pinh, Chanh Thanh tra, Té truong;

2. Ba Nguyén Thi Minh Phuong, Pho Chanh Thanh tra, T6 pho;

3. Ong Nguyén Xuan Duong, Chuyén vién Thanh tra S&, T6 vién;

4. Ba Bui Thi Minh Nguyét, Thanh tra vién, T6 vién;

5. Ong Nguyén Minh Anh, Thanh tra vién, T6 vién.

« To tiép nhan don thw va gidi quyét khiéu nai, t6 cdo cé nhiém vu:

1. Tiép t6 churc va cong dan dén khiéu nai, t6 cdo vé bau cur; tham muu,
chuyén dén cac co quan c6 tham quyén giai quyét theo quy dinh;

2. Tham muu, giai quyét cac khiéu nai, t6 cdo vé bau cur lién quan dén doi
ngii can bo, cong chirc, vién chire...

V1. TO TAI CHIiNH - THONG TIN - HAU CAN

* T6 tai chinh - thong tin - hiu cin gom cac dng, ba cé tén sau:
1. Ba Ha Thi Tuyét, Chanh Vin phong S&, To truong;

2. Ong Lé Tién Hai, Truéng Phong XDCQ va CTTN, T6 pho;

3. Lé Thi Thao, Phé Truéng Phong XDCQ va CTTN, Tb vién;

4, Ong L& Hoai Phuong, Ph6 Chanh Van phong Sé, Tb vién;

5. Nguyén Thi L¢, Ph6é Chanh Van phong S, T vién;

6. Ba Lé Thi Phuong, Ké toan Vin phong S, T6 vién;

7. Ba D) Thi Thuy, Chuyén vién Van phong So, To vién.

* T6 tai chinh - thong tin - hiu cin va thong tin c6 nhi¢ém vu:

1. Tham muu cong tac tai chinh; xay dung du toan Kinh phi, dam bao
phuc vu cong tac bau ctr, bao cdo co quan cd tham quyén phé duyét; du kién
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phan bb kinh phi cho don vi, dia phuwong; thanh quyét toan theo quy dinh.

2. Chuan bi diéu kién hdu can phuc vu cac cudc hop vé bau cur (hoi
truong, maket, kinh phi, dudng truyen) hoat dong cua lanh dao so, cac to cong
tac; don tiép doan cua trung wong kiém tra, giam sat cong tac bau cir  tinh..

3. Ra soat, chuin bi cac con diu cua cac to chire bau cir & tinh.

4. Phéi hop co quan bdo chi, cung cap thong tin vé& cudc bau cur trén dia
ban tinh; dang tai kip thoi cdc van ban vé cudc bau cur 1én “Trang thong tin
dién tir cia S& Noi vu theo ndi dung do T6 tong hop chuyén dén.

VII.TO TAI LIEU

« T0 tai liéu gom cac ong, ba cé tén sau:

1. Ong Mai Vin Binh, Pho Truong Phong XDCQ va CTTN, T6 trudng;

2. Ong Lé Hoai Phuong, Pho Chanh Vin phong S&, T6 pho;

3. Ong Pham Trudng Son, Chuyén vién Phong XDCQ va CTTN, Tb vién;
4. Ba Nguyén Thi Hai, Chuyén vién Phong XDCQ va CTTN, T6 vién;

5. Ba Pd Thi Thiy, Chuyén vién Van phong S&, To vién;

6. Ba Lé Thi Phuong, Ké toan Vian phong S, T6 vién;

* T6 tai liéu ¢6 nhiém vu:

Xay dung ké hoach i in; chuan bi noi dung, tai liéu in; phdi hop voi don vi

c6 lién quan t6 chtrc in va cip phat kip thoi, ding quy dinh; huong dan cp phat
va st dung céc tai liéu phuc vu bau ctr.

VIII. TO PHUC VU

* T6 phuc vu gom cac dng, ba c6 tén sau:

=

Ba Nguyén Thi Lé, Phé Chanh Vin phong S&, To truong;
2. Ba D Thi Thay, Chuyén vién Vin phong S&, T6 vién;

w

Ong Nguyén Vin Giang, Nhan vién 14i xe, T6 vién;
4. Ong Tran Ptc Quang, Nhan vién 1ai xe, T vién;

5. Ong Pinh Tién Diing, Nhan vién lai xe, T vién;

o

Ba Nguyén Thi Noi, Nhan vién phuc vu, T vién;

~

Ba Nguyén Thi Xuan, Nhan vién phuc vy, Tb vién;
8. Ong Lé Khic Hung, Nhan vién bao vé, T vién.
* T6 phuc vu c¢6 nhiém vu: Thuc hién cac nhiém vu thuong xuyén, dot

xuét phuc vu hoat dong trong cong tac bau cur cua lanh dao sd, cic phong, to
cong tac theo su phan cua cua lanh dao S& va Chanh Van phong./.



Phuy lyc 02: LICH TRINH, THOI GIAN VA PHAN CONG CHIi PAO
Thuc hién nhiém vu ciia cac T6 cong tic phuc vu bau cir dai biéu Qudc hdi khéa XV
va dai biéu Hoi dong nhan dén céac cAp nhiém ky 2021-2026
(Kém theo Quyét dinh sé 29 /OP-SNV ngay 25 thang 02 ndam 2021 ciia Gidm doc S6 Noi vu)

Phén cong

TT Nhiém vu, ngi dung cong viéc Don vi phoi hgp thuc hién | Thoi glan thue hién lanh dao S chi dao Ghi chu
1 | T6 tong hop
Tham muu, xay dung cac van ban lién quan dén
nghiép vu cong tac bau ctr (nghi quyét, chi thi, ké \ . Tu ngay 12/01/2021 ’
- | hoach, thong bao, quyet dinh, cong van...); kiém tra Phonféi(?g?éiccggl\l va dén ket thuc cudce Gidm doc So
cong tac bau ctr; chuan bi ndi dung cac cudc hop vé & bau cu
cong tac bau cu;
Tham muu dau mdi, phdi hop v6i co quan, don vi Tir ngay 12/01/2021
lién quan trong qua trinh trién khai cong tac béau dén ket thuc cude
e theo doi, cép nhat tinh hinh, thong tin vé cong | Phong XDQQ&CTTN va b‘éu cu va theq yéu Giam dée Sé
tac bau cu; chuan bi cac bao cdo (dinh ky va khong cac TO cong tac cau bdo cao tién do
dinh ky) cua Uy ban nhén dén tinh va Uy ban bau cua tinh va trung
clr tinh vé cong tac bau cir, két qua bau cir uong
Tép huan chuyén mon, nghiép vy; huéng din, cung | oy v HCORCTTN YA | Dy kin 03 cude: e
- | cap thong tin, tai liéu dam bdo thuyc hién nhiém vu DA , j Giam doc S&
A R , cac To cong tac Thang 3, 4, 5/2021
cua cac To cong tac
Xdy dung bién ban tong két, xdc dinh ket qua bau | o o eORCTTN VA | Hoan thanh cham e
- | ba»o cac tong két cudc bau cur, xac nhan tu cach chc T obne thc nhit nedy 28/5/2021 Giam doc S&
dai biéu Ho1 dong nhan dan tinh. & gay
2 | To tiép nhan hd so, bién tip tiéu sir tém tit, tong hop két qua bau cir dai biéu Qudc hdi

Tiép nhan ho so tng ctr dai biéu Quéc hoi khoa XV

Phong XDCQ&CTTN Vian
phong S& va cac T6 tong
hop, Tai chinh — hau can

Tu 22/02/2021-17h,
ngay 14/3/2021

Pho Giam déc S
Nguyén Giang Nam

Lap Danh sach trich ngang; bién tap Tiéu st tom tat
cuia nguoi ng cui

Phong XDCQ&CTTN va
To tong hop

Hpém thanh cham
nhat ngay 14/3/2021

Phé Giam dbc S&
Nguyen Giang Nam




Phén cong

TT Nhiém vu, n¢i dung cong viéc Don vi phoi hgp thuwe hién | Thoi gian thue hién 1anh dao S chi dao Ghi chua
| Gui va théng nhat noi dung thong tin trong Danh | Phong XDCQ&CTTN va Hoan thanh cham Phé Giam déc So
sach trich ngang; Tiéu sir tom tit véi ngudi Gmg ctr T6 tong hop nhat ngay 18/4/2021 | Nguyén Giang Nam
i Téng hop hd so, tai lidu, két qua bau cir dai biéu | Phong XDCQ&CTTN va Tir 24-28/5/2021. Phé Giam déc So
Quoc hoi khoa XV Tb tong hop Nguyén Giang Nam
3 | To tiép nhan ho so, bién tap tiéu sir tom tit, tong hop két qua bau cir dai biéu Hoi ddng nhan dan tinh nhiém ky 2021-2026
| Tiép nhan hd so img cir dai biéu Hoi ddng nhan dan nggi ;(s[)acv%gc‘g;él\l{ézgn Tir 22/02/2021-17h, | Phé Giam déc S&
tinh nhi¢ém ky 2021-2026 hop, Tai chinh — hau cin ngay 14/3/2021 Nguyen Giang Nam
_ | Lap Danh sach trich ngang; bién tap Ticu sir tom tit | Phong XDCQ&CTTNva | Hoan thanh chim Phé Giam doc So
ctia nguoi ing cu To tong hop nhat ngay 14/3/2021 | Nguyen Giang Nam
| Gui va thong nhat noi dung thong tin trong Danh | Phong XDCQ&CTTN va Hoan thanh cham Ph6 Giam ddc S¢
sach trich ngang; Tiéu sir tom tit véi nguoi Gmg ctr To tong hop nhat ngay 18/4/2021 | Nguyén Giang Nam
i Téng hop hd so, tai liéu, két qua bau cir dai biéu Hoi | Phong X»DCQ&CTTN va Tir 24-28/5/2021 Phé Giam dbc So
dong nhan dan tinh nhiém ky 2021-2026 T6 tong hop Nguyén Giang Nam
4 | T6 tong hop két qua bau cir dai biéu Hoi dong nhan dan cip huyén va cip xa
Tong hop ho so, tai ligu, két qua bau cu dai bicu
HDND cap huyén, cap Xa (tong s ctr tri, sd cir tri ¢a | Phong XDCQ&CTTN va Tir 24-28/5/2021 Ph6 Giam doc S¢&
tham gia bo phiéu; co cdu, thanh phan, gi6i tinh, dan To tong hop Nguyén Thi Nguyét
toc, ton giao, trinh d9... nhiing nguoi trang cu)
5 | T6 tiép nhin don thw va giai quyét khiéu nai, t6 cdo
Tiép t0 chirc va cong dan dén khiéu nai, t6 cdo vé Thanh tra S¢, Phong Dén ngay 13/5/2021  ia ah s
A . A ik . LA \ A (R . e a Ph6 Giam doc S¢&
- | bau ctr; tham muu, chuyén dén céc co quan c¢6 thaim | XDCQ&CTTN va T6 tong | ngung xem xét, gidi .. .
A o eas % . X Bui Huy Hung
quyen giai quyét theo quy dinh; hop quyét
Tham muu, giai quyét cac khiéu nai, t& cdo vé bau cir Thanh tra S¢, Phong Dén ngay 13/5/2021 s 2A . an
A E AAs o~ i LA A , ‘A s TR A \  a Pho Gidm doc S&
- | lién quan dén doi ngi can bg, cong chuc, vién| XDCQ&CTTN va T6 tong | ngung xem xét, gidi . .
. X Bui Huy Hung
chue... hop quyet




Phén cong

TT Nhiém vu, n¢i dung cong viéc Don vi phoi hgp thwe hién | Thoi gian thue hién 1anh dao S chi dao Ghi chua

6 | To tai chinh - théng tin - hu cén
Tham muu cong tac tai chinh; xay dung du toan kinh Kip thoi phan bb khi

| phi ddm bao du ngudn chi phuc vy cudc bau ctr, bao | Phong XDCQ&CTTN, Van | trung wong phén bo; Pho Giam doc So
cao co quan c6 tham quyén phé duyét; phan bo kinh phong So thuc hién quyét toan Bui Huy Hung
phi va thanh quyét toan theo dung quy dinh theo quy dinh
Chuéan bj Qiéq kién hau can, vat chat phuc vu cic
cudc hop vé bau cu cua tinh (hdi truong, maket, kinh . - . . R e e ah aa

Phong XDCQ&CTTN, Van | Theo lich trinh cong Pho Gidm doc S¢
- | phi); hoat dong cua lanh dao So, cac t6 cong tac; don . , A .. .
phong S¢ VIEC Bui Huy Hung
tlep doan cia trung wong kiém tra, giam sat cong tac
bau cir o tinh...

_ | Ra soat, chuan bj céc con dau cua céc t6 chirc bau ctr | Phong XDCQ&CTTN, Van | Hoan thanh chdm Pho Giam dbc Sé
¢ tinh (Ban bau cu QH va HDND tinh) phong S¢ nhat ngay 14/3/2021 Bui Huy Hung
Phdi hop co quan bao chi, cung cdp thong tin vé
cudc bau cu trén dia ban tinh; dang tai kip thoi cac . < . . o P S

A R A o 4~ | Phong XDCQ&CTTN, Van | Theo lich trinh cong Ph6 Giam doc S¢&

- | van ban vé€ cudc bau cu lén Trang thong tin dién tu hone S6 vide Bui Huv Hin
cia S& No6i vu theo ndi dung do ToO tong hop phong i Y g
chuyén dén

7 | T6 tai liéu
Xay dung ké hoach in; chuan bi noi dung, tai liéu in; Ke’ hoach in xons,

. . trude 01/3/2021; to
phéi hop véi don vi ¢o lién quan to chirc in va cap | Phong XDCQ&CTTN, Vin Y \ A an
\ . chtrc in, cap phat Giam doc S&
phat kip thoi, dung quy dinh; huéng din cap phat va phong S¢& N
str dung cac tai liéu phuc vu bau ctr thanh 03 dot trong
i i T thang 3, 4, 5/2021
8 | T6 phuc vu

Thuc hi¢n cac nhiém vu thuong xuyén, dot Xuét phuc
vu hoat dong trong cong tac bau ctr cua lanh dao so,
cac phong, t6 cong tac

Van phong Sé, Phong
chuyén mon va cac To cong
tac

Tu 12/01/2021 dén
khi két thiic cudc bau
cu

Chanh Van phong So
Ha Thi Tuyét
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