	Tên thủ tục hành chính: Công nhận danh hiệu “Công dân gương mẫu” học và làm theo lời dạy của Chủ tịch Hồ Chí Minh đối với cán bộ, công chức thuộc phạm vi quản lý của các sở, ban ngành cấp tỉnh, tỉnh Thanh Hóa.

	Lĩnh vực: Thi đua, Khen thưởng.

	NỘI DUNG CỤ THỂ CỦA THỦ TỤC HÀNH CHÍNH

	1. Trình tự thực hiện:
Bước 1. Chuẩn bị hồ sơ: Cá nhân phải chuẩn bị hồ sơ theo quy định của pháp luật.

Bước 2: Tiếp nhận hồ sơ:
a) Địa điểm tiếp nhận: Tại các sở, ban, ngành, đơn vị, đoàn thể cấp tỉnh.

b) Thời gian tiếp nhận: Trong giờ hành chính các ngày từ thứ 2 đến thứ 6 hàng tuần (trừ các ngày nghỉ Lễ, Tết theo quy định).

c) Những điểm cần lưu ý khi tiếp nhận và nộp hồ sơ: 
- Đối với cá nhân: Bổ sung, hoàn chỉnh hồ sơ theo quy định.
- Đối với cơ quan tiếp nhận hồ sơ: 

+ Hướng dẫn để cá nhân bổ sung, hoàn chỉnh hồ sơ theo quy định;

+ Hồ sơ đầy đủ, hợp lệ thì viết giấy biên nhận hồ sơ, tài liệu cho cá nhân.

Bước 3. Xử lý hồ sơ:

Căn cứ vào hồ sơ đề nghị của các cá nhân, Hội đồng Thi đua - Khen thưởng các sở, ban, ngành, đơn vị, đoàn thể cấp tỉnh họp, bình xét, đề nghị Thủ trưởng các sở, ban, ngành, đơn vị, đoàn thể cấp tỉnh công nhận danh hiệu “Công dân gương mẫu” hằng năm.

Bước 4: Trả kết quả:

a) Địa điểm: Tại các sở, ban, ngành, đơn vị, đoàn thể cấp tỉnh.

b) Thời gian: Trong giờ hành chính các ngày từ thứ 2 đến thứ 6 hàng tuần (trừ các ngày nghỉ Lễ,  Tết theo quy định).

	2. Cách thức thực hiện: Trực tiếp.

	3.Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm: 

- Bản đăng ký danh hiệu “Công dân gương mẫu”: 01 (bản chính).

- Biên bản họp Hội đồng Thi đua - Khen thưởng của các sở, ban, ngành, đơn vị, đoàn thể cấp tỉnh kèm theo danh sách: 01 (bản chính).

- Bản báo cáo thành tích của cá nhân: 01 (bản chính).

 b) Số lượng hồ sơ:  01 bộ.

	4. Thời hạn thực hiện: Văn bản chưa quy định.

	5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân.

	6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Thủ trưởng các sở, ban, ngành, đơn vị, đoàn thể cấp tỉnh.

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được uỷ quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.

c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Hội đồng Thi đua - Khen thưởng các sở, ban, ngành, đơn vị, đoàn thể cấp tỉnh.

d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Không.

	7. Phí, lệ phí (nếu có): Không.

	8. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Có.

	9. Kết quả của việc thực hiện thủ tục hành chính: Quyết định hành chính, Giấy công nhận danh hiệu.

	10. Yêu cầu hoặc điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.

	11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:
- Luật thi đua khen thưởng số 15/2003/QH11 ngày 26/11/2003 của Quốc hội;

- Luật số 47/2005/QH11 ngày 14/6/2005 của Quốc hội sửa đổi, bổ sung một số điều Luật Thi đua Khen thưởng;

- Luật số 39/2013/QH13 về việc sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật thi đua, khen thưởng;
- Nghị định số 42/2010/NĐ-CP ngày 15/4/2010 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Thi đua, khen thưởng và Luật sửa đổi bổ sung một số điều của Luật Thi đua, khen thưởng;
- Nghị định số 39/2012/NĐ-CP ngày 27/4/2012 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 42/2010/NĐ-CP ngày 15/4/2010 của Chính phủ quy định chi tiết thi hành một số điều của Luật thi đua, khen thưởng và Luật sửa đổi bổ sung một số điều của Luật thi đua, khen thưởng;
- Nghị định số 65/2014/NĐ-CP ngày 01/7/2014 của Chính phủ quy định chi tiết thi hành Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Thi đua, khen thưởng năm 2013;
- Căn cứ Quyết định 488/2014/QĐ-UBND ngày 17/02/2014 của UBND tỉnh Thanh Hóa quy định về việc ban hành Quy định các tiêu chí kiểu mẫu và trình tự thủ tục xét, công nhận các danh hiệu kiểu mẫu theo lời dạy của Chủ tịch Hồ Chí Minh trong thời kỳ đẩy mạnh công nghiệp hóa, hiện đại hóa quê hương, đất nước giai đoạn 2014 - 2020.
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